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I8 TR20DUCLCTION

Toda empresa tisne das_elementos gustantivos para su desarrollos
COMTABILIDAD y GESTIOHN,

Cnntabilidéd gs @l pasadc, Gestidn os el presente con pruyecbién
al porvenir. Ambos se peésontan gntrelazados ¢ Para gestionar -
hay gue contabilizar y vicoversa.

De ahf que la CONTABILIDAD bien llevada,y mejor conocida, garan-
tiza una mayor participacidén y control de la empresa.

En las smpresas de cardcter asociative, surgidas del proceso pe-
- pudna, la CONTABILIDAD tieno que ser convenientements aplicada.
Por.elia, presentamos, algunos elementos dtiles de contabilidad

'generalments aceptado y aplicablss en las cooperativas,




CARACTERES ESPECIFICOS DE LA CONTABILIDAD EN LAS COOPERATIVAS

Una contabilidad
correcta :
Condiciones esen
cialos

[]

Caracteres coopg
rativos que ocon-
dicionan su cone-
tabilidad

En términos generales, pusde conceptuarse como-
correcta toda contakbilidad que permita una exac
ta y répida demostracidn del estado del patrimg
nio de una empresa, tantc en su conjunto como =
en cualguiera de sus aspectos parciales. Co =
rresponde mencionar como condiciones esenciales

para tal fin las siguientes 3

exactitud, claridad, orden y facilidad de com -

probacidn.,

ELl ccoperativismo como sistoma econémico puede-
tener aspectos estructurales y procesos técni -
cos parecidos a otros sistemas pero sus métodos
de accidn son distintos. Es por eso que aun =
cuando en todo sistema contable existen puntos—
de identidad formel,en el correspondiente al =~
sector cooperativo se observan diferencias fun-
damentales apreciables debido a alguna de sus =

caracteristicas :

a. Control por parte de los socios (Asamblea -

General, Consejo de Administracién, Consejo

de Vigilancia, Comités, etc.).
b. Formacidn del patrimonio.

Ce Distribucidn de los excedentes obtenidos en
proporcidn a las horas de trabajo y/o al -

monto de las operacionses efectuadas por cada
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asaciado 8n cada  una de las actividades que
desarrolle la entidad, una vez constitufdas

las reservas correspondientes,

Estas caracteristicas influyen notoriamente en-
la organizacidn contable de las cooperativas, g
torgando aspectos muy particulares a sus modos—
de expresidn, significado y dinémica especial de

alguna de sus cuentas.

OB3ETIVOS ESENCIALES DE LA CONTABILIDAD EN ORGANISMOS COOPERATIVOS

Objetivo prin El objetivo principal de toda contabilidad cone
cipal . . . « i " "
o siste en determinar la situacidn escondmica de -

una emprssa, en cualcuier momento dado.

Objetivos geng Rplitada esta definicidn, para el sector coope-
rales . 5 i
rativo, detemos ampliarla a los siguientes tér-

¢ minos 3

1. LlLevar cuenta y razdén de cada uno de“los ag
tos econdmicos realizados por la cooperati-
va, mediante el registro minucioso de la dg
cumentacién en gque consten en forma inobje-
table las operaciones y los respectivos im-

portes resultantes de aguellos actos.

2, Controlar la existencia de bienes fijos -y
circulantes representados en cosas, especies,
moneda o valores monstarios y vigilar el mg
vimiento de entrada y salida o Débitos y -

Créditos de todos los valores.



METODOS Y

3. Expresar la situacidén del patrimonio comfdn-—
desde el punto de vista del manejo de las fi
nanzas y marcha de la gestidn econdmica del

organismo.

4. Determinar periddicamente el resultado de -
cada actividad econgmica especifica y del =
conjunto de las actividades de 1la cooperati
va e informar clara y sencillamente para -

4

conocimiento de los sociose.

5, Demostrar ante los drganos deliberativos, -
fiscalizadores y directivos la forma y modo
como han sido cumplido los fines sociales -

en cada periodo.

SISTEMAS DE REGISTROS CONTABLES

Dos métodos

De lo percibido

METGDOS

La contabilidad so expresa fundamentalmente en
dos métodos de contabilizacidn de las operacio-

nes gue son 3

a. El1 método de lo percibidoj vy
b. El1 método de lo devengado.

En 81 método de lo percibido se consideran los
ingresos sclamente cuando son efectivamente re-
cibidos y los egresos cuando son realmente paga

dose

En el método de lo devengado se consideran in -

gresos cuando las mercaderias han sido vendidas



Uso de los métg
dos

Partida doble -
es sistema de rg
gistro

Principios

Teoria @s

idea de base

o los servicios

go no hayea sido

S.

hen sido prestados aungue el pa-

recibido. Asimismo, so conside

ran los gastos tan pronto como se incurren, -

aunque el pago no haya sido efectuado.

El método de lo
la contabilidad
pequefias en las

dad basada sflo

percibido se usa mayormente en-
de tipo gubernamental y empresas
cuales se lleva una contabili -

en un libro de caja.

PRINCIPIOS FUNDAMEMTALES DE LA PARTIDA DOBLE

Este sistema dé registro, ss rige por una serie

de principios bésicos que es imprescindible a -

prenderlos y recordarlos. Los mismos serén -

siempre de gran ayuda tanto para solucionar sim

ples como complejos problemas.

Ellos son los siguientess

1. HNp hny.déudor_sin acreedor, ni acreedor sin

doudor.

2. Las entradas deben ser equivalentes a las -

salidas,

3. fuien recibe s deudor.

4, BQuien entrega es acreedor.

5. Las pfrdidas se debitan.

6. Las utilidades se acreditane.

TEORIA DE LA PARTIDA DOBLE

~ Concepto General

Teorfa es uno idea base mediante la cual se trg

ta de explicar unaverdad; cuande la Zcorfs -



Teoria de causa
a efecto.

Del efecto a -
una nueva causa

6

queda demostrada, se convierte en pringipio, -

en regla o en Ley.

5i aceptamns este concepto cen cierta amplitud
de ctiterin, comprondemos mejor el significado
de tantas teorfas lanzadas por los pensadores—
2l terreno de la investigaocidén, y percibiremos
me jor el alcance de ciertas leyes o verdades -
fundamentales gue nos permiten conocer mejor -

el mundoc en que vivimos.

‘Una de estas leyes fundamentales, de especial-

interés para el estudiante de Contahilidad, ss
la.léy de la causalidad, originada en la teo -
ria de que a toda causa sigue un cfecto. Bas-
ta recordar nuestras lecturas o nuestros afios—
escolares para traer a la mente algunc de los~
ejomplos clésicos con los gue se nos ilustrd -
para el mejor sntendimientoc de ssta teoria: 1le
piedra a2l caer al estangue constituye la causa
y los circulos concéntricos aque se forman en -
el agua son el efecto, consecuencia de esa cau

Sae

Recordamos también -u observemnos—, siguiendo -
este e jemplo, cue la misme causa puede tener o
tro u otros sfectos: ademés de formar circulos
concéntricos, la caida de la piedra hace subir
el nivel de las aguas del estangues; desvia el
curso de sus corrientes, rompe la imagen gque -
refleja su superficie, ctc.: y por otra partesy
alguno o algunos de los efectos producidos, =
puede, a sﬁ‘uez, conﬁértirsa en nuova causa -
que origine otros éfectos; estableciéndose en-—

tonces uhna- sucesidn de fendmenos cncadenados -
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por la misma lsy de la causalidad. Cuando la
gota de agua cae al mar -dice un proverbio=-,el
- Universo entero se transforma.

’

LA TEORIA DE LA PARTIDA DOBLE

Conceptos esen— Esta teorfa se basa en una interpretacién del

ciales . E Tl B el
mismeo principic de causa y efecto.

Efectivamente, segln la teoria de la partida -
doble, toda transaccidn constituye la causa de
dos —siempre dos— efectos sobre la situacidn -
financiera de la empresa que la realizé, sin -

alterar el equilibrio o igualdad de su balance.

Activo y Pasivo Sabemos que todo balance constituye una doble-
lista clasificada de la riqueza de gue dispone
una empresa. La primera explica on qué se ha
invertido y la segunda expresa, a su vez, quig
nes lc apertan. Técnicamente hemos llamado ac
tivo a la primera clasificacién y pasivo y fon

dos sgccisles a la segunda.

Balance 3 El balance, pues, constituye un ndcleo rigida=-
Concepto elemen

tos mente-articulado sntre si, de tal suerte que -

si alguno de sus clementos se modifica, la mo=-
dificacidfn debe nétssariamente compensarse en

algdfi otroc de estos elementos.

Ejemplos de Aplicacién de la Teorfa de la Par—

tida Doblo

Las transacciones suelen ser muy numerosas, sg

bre todo en las grandes empresas; pero analizd



Andlisis de tran dolas con detenimiento, se descubre que no son=
saccionegs " . : :
tan diversas comc a primera vista pudicra -

creerse. Por el contrario, en la mayorfa de -
los casos se reducen a una seric de compras,; -

‘ventas, cobros .y pagos gque originan productos y -

gastos y guo, incesantemente repetidas forman

su actividad cotidiana.

Cada una de estas transacciones de acuerdo caon-
el enunciado de la teoria de la partida doble,=-
afecta dos veces el balance, sin altserar su e -

guilibrio.

Primer E jemplo

Aumento y Disminucidén del Active

Es @1 caso gque se observa al caomprar una mer =
cancia, ¢ un mueble; o al depositar dinero en =
el Banco o al prestarlo, o al pagar servicios =

por adelantado,

En cualquiera de estas operaciones exists el -
misme fendmeno: aumento del activao, por la cosa
comprada o el prdéstamo hecho, o el depésito cons
titufdo, etc., y adomés disminuye el dinero digi

ponible por la cantidad pagada.

Desde el punto de vista aritmético, la operacién
tendrfa el siguiente efecto sobre el balance ini

einl.
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Fondos
) Activo Pasivo fgciales

Balance Inicial: © "890,000,~ 30,000.- + 60,000,.~-
Al dar dinero en préstamo:s
Aumenta el activo (Deudor) + 10,000.-
Disminuye el activo (Dinerc)- 10,000,-
Nyevo Balance vt w0, GO0, B0, 000~ 60, 000, -

Sequndo =2 jemplo

ARumento de Activo y Aumento de Pasivo

Esta situacidn se presenta egp todo préstasmo obtenido, y2 sea en

efectivo, como en los préstamos bancarios, o bien en efectos, como

al comprar mercancias a crédito, Siempre aumentard el activo  por

gl dinero o los bienes recibidos y siempre aumeataré el pasive en

favor de los acresdores o provesdores:

’ Fondos
Activo Pasivo + Sogiales
Balance InicialA , 80,000.- 30, 000.~ 60, 000,~
Ai‘ﬁomar dinero en préstamo:
Aumenta el activo (Dinero) +10, 000,.~
Aumenta el pasivo (Acreedor) + 10, B0D.~
Nueve Balance 100,000.,- 40,0U0.~ + 60,000.~

Tercer Ejemplo

Aumento y Disminucidn de Pasivo

Corresponde a operaciones de simple traspaso en las cuales no hay-

’ ; . 4
mas gue sustitucidn de acreedores. El1 caso mds frecuente es quizéd

gl de la expedicidén de documentos —pagards, aceptacidn de letra, -
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etc.-, que FTeemplazan créditos originados en operaciones de com =

pras de mercancias, equipos o servicios.

Fondos
N el e - Activo = Pasivo + Sociales
Balance Inicial . 60,000.~ = 30,000.~ 60,000.,~ _
Rl aceptar un documento:
Aumenta el pasivo (documento) + 10,000,~
Disminuye el pasivo (acreedor) -~ 10,000,.~
Nuevo Balance 90,000.~ 30,000,~ 60,000,~

Cuarto E jemplo

Disminucidn de Pasiveo y disminucidn de Activo

Estas operaciones son muy frecuentes y constituyen el caso inverso
a los ilustrado en el segundo e jemplo, puesto gus realmente se re-—
fieren al pago de un.préstamoc obtenido con -anterioridad, ya en di

nero, ya en ospecia.

Fondoe
Active = Pasivo + Sociales
Balance Inicial 90,000~ 30,000, 60, 0800,~
Al pagar una deudas
Disminuye el active (Dinero) - 10,0004~
Disminuye el pasivo (Acreedor) -10,000.—-

80,000,~ 20,000.- 60,000,-




Leyes o rsglas ~
fundamentales.
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Heglas de 1la partida:daoble

Una vez comprobado mediante los ejemplos gue-
anteceden, la exactitud de la partida doble s
es posible establecer las siguisntés leyes o=-

reglas fundamentales a que dé lugars:
Son las siguientes:

l. A todo aumento del activo corresponde:
a) Una disminucién en el activo mismo.
b) Un aumento en el pasivo; o

c) Un aumento del Fondo Social.,

2. A toda disminucidn del pasivo corresponde;

a) Un auvmento del pasivo mismo
b) Una disminuecidn del activo; o

c) Un aumento del Fondo Social.

3+ R toda disminucidn del capital corresponde:

a) Un aumento del Fondo Seccial
b) Una disminucidn del activo; o

c¢) Un aumento del pasivo.

Las‘reglas antericres son fundamentales en con
tabilidad puesto que coms tituyen el mecanismo
en el cual se basa el registro de las opsera -
ciones practieadas, Su conocimiento debe do-
minarse ampliamente a fin de gue sea posible-
analizar, de un solo gnlpe-de vista, el doble
efecto cue para los rengiones del balance tig

nen esas mismas operaciones.



Sistemas orde-—
nados hacen =

contabilidad ="

ocrdenada. .

Primera sub=-
divieidn del
Diario

Y-

Sistemas

Se ha dicho alguna vez sin equivocacidn gue -
los sistemas contablss cuande son ordenados—
siempre llevan a registrar una contabilidad =

crdenada.

En otras palabras dirsmos gque todos los "sis-—
temas son buenos si son aplicados correctamen
te por los profesionales gque tienen z esu cargo,

el registro de la contabilicdad.

Mo obstante ello, slegimos uno cde ellos cada=
Vez gue gueremos ihiciar.una contabilicad,o -
uniformar un sistema regional o nacional para
determinado tipo de empresa, verbigracia, elg
giremos un sistema y plan de cuentas para las
contabilidades agricolas, pecuarias, - y otro~
para las cooperativas de aherrc y crédito y as{

sucesivamente.

Sistema de Diario Laja

La primera sub-divisidn del Diarioc consiste en
establecer libros especiales para registrar -
por separado las operaciones de Caja y las
operacioncs que no son de Caja, u operaciones

diversas., Esto da origen al llamado sistema—

'de Diaric y Caja, basado en sendos diarios es

P

peciales gue, a su vez, pueden llevarse en la

forma clésica de dos columnas, o bien, en for

‘'ma tabular. Todas las anotaciones en el Dia-

rio de Caje-~ingresons, serédn, naturalments,con

cargo a Caja, y los abonos quedarén autométi-
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camente clasificados por los distintos asien=
toss g

~Bancos, clientes, ventas,‘etc.,'por lo cual -
el asiento de concentracidn corresponde a re-

gistrar en el Diario general como sigues

Caja

a Bancos

a Ventas

a Clientes

a Documentos por cobrar

a Documentos por pagar
Definicidn

Concentracidn de ingresos del mes de sececccsse
de 19..sse5e00n Diario de ingreso,Polifsecescss

Se registraran en é1 todas las salidas de di-

nero y produciréd el siguiente asiento:

Bancos —
A1lmacén - -
Gastos de venta e
Equipo - =
a Caja - g =

;

Defin.icio’n de BngSUB del mes de es 9 s s a9 e g
de 19,..,,-§egdn diario de egresos, foliDeesss

'..I_.'......a
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Formacidn del - . No siempre convione rogistrar los ingresos Yy
Libea palumnecs lds egresos on libro por separado. Podré for
marse entonces un solo libro columpar, desti-
nendc e} lado izquicrdo a los ingresos y el dg
rechd-a idé eéresos. En estas condiciones .el
libro s?,;laﬁaré més propiamente Diario de Ca
ja, y pidddciré los dos asientos des concentra

cién ya menciocnados.

Inclusidn de Cuando se lleva un snlo libro de caja es acon
salde inicial=-
de la cuenta:

arqueo o corte cuenta con el fin de conocer el importe de =
de caja.

sejable incluir en &I el saldo inicial de la

los fondos disponibles., Esto permite al cajg
ro précticamente en cualquier moments un re =
cuento de dichos fondos, para comprobar su =
saldo. A csta operacidn se llama arqueo o =
corte de Caja. [n el sistema de Diario de Ca
ja pueden también aprovecharse el principio -
de la comprobacidén y autorizacidén de operacig

nes.

Es oportunoc modificar ligeramente cl comprobap
te de Caja pues en los ingresos la cuenta de
cargo seré siompre Caja y en los de egresos,

csa misma cuenta serd siempre de abono.

Vedse en la ilustracidn que a continuacidn se
indica, la gréfica que describe el funciona =

miento de este sistemas:
4



Mayores Auxiliares

. Contabilidad -

al dia es sig

no de busnas

cooatdministra -
ceifn.

3
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ingresos | Egresos

DIARIND DE CAJA

= g MAYOR GENERAL i = | #ayores Auxiliares

g DIARTIO GENERAL

ESTADUS FXHQNCIﬁRﬁS

SISTEMA COPTATIVO O SISTEMA DE CONTABILIDAD AL

DIA

Condicidn primordial de una huena administia —
cién es una contabilidad a2l dfa. VY por contabi
lidad al dfa debe entenderse aguella en la qgue
las transacciones se registran, si es posibls ,
antes de reallizarse, como on el caso de ventanl
iia deo 15s bancos, o al momento de realizarse -
aln en el pequefio comercic, o bien inmediatamen
te despuds de realizarss, como sucede gn la ma-
vorfa do las emprosas de fuerts magnitud, sflo
en osta forma podrdn los Funcicnarios da la cog

perativa Yadministrap por medio de las cuentas®

IO



Coordinacidén de
los libros con-

tables.

Registro
raciones
t&nea en
y mayor.

de ope
simul=-
diario

16.

y s6lo en esta forma se concibs una adecuada ad
ministracidn cuando se trata de partidas de im-—

portancia.

Debe recordarse gue la contabilidad no sfloc sd
forma do los libros principales, sino muy espe-
cialmente de los auxiliarses, y son dstos, cuen
tas de clientes, provecdores, almacenes, stc. ,
los que reprgsenﬁan el‘mayor volumen de trabajo,
por lo mismo que centienen la informacién que -
necesita consultarse de centinuc. Cuando se ha
bla, pues de una contabilidad al dfa, debe en -
tenderse que todos los registros contables es -
tén al dfa, y para lograr esta meta es necega -
rio aprovechar esspscificamente procedimientos =
de que pueda disponerse, tanto técnicos como me
cédnicos, coordinarlos en la mejor forma posible
para un satisfactoric rendimiento del Departa -

mento de Contabilidad.

Los principios de la Simultaneidad

La contabilidad por copia estd basada en el 1lla
mado "Principio de la Simultaneidad™. En esen-
cia, este principio consiste en registro de las
operaciones'al mismo tismpo en ¢l Diario y en
el Mayor, superponiesndo para ellc la cuenta a
la hoja de diario, e intercalando en ambos una
hoja de papel carbén, de manera gque lo escrito-
en la cuenta guede automdticamente transcrito al
Diario. Los medios para obtener una transcrip-
cidn fiel de los asisntos, vagfan desde sl sime
ple aparatc de operacifn manual hasta las mé -

quinas propiamente dichas.




Celeridad vy
claridad

Exactitud

Orden

Mecanizacidn sim
" ple b compleja.

Cuemtas colecti
vas

17,

Ventajas

l. Se suprime los pases del Diario al Mayor con
la consiguiente economfa de tiempo vy elimina

cidn de errores.

2, Las cuentas no sdlo contienen fechas y canti
dades sino la expresidn exacta de las contra
ouentas afectadas y la redaccidn completa -

que explica el movimiento operado en ellas.

3. 5e facilita el trabajo de tomar el balance -~
de comprobacién del mayor, ya que, habiéndo-
. 8@ hecho los pases por transcripcién direéta

no podrédn contener errores de copia.

Otra ventaja del sistema-y no por cierto la moaw=
nos considerable-~ consiste en gue puede insta -
larse en 183 distintos grados de mecanizacién =
gue las condiciones del movimiento de la coope-
rativa lo permitén, pues el mismo principioc pue
de aplicarse utilizando los llamados tableros -
para escritura simultdnea o bien las médquinas ~
de contabilidad propiamente dichas, las cuales,
a su vez, podrdn estar dotadas de tantos meca -
nismos para la simplificacién del trabajo como-
se desee: Para insertar diario y cuentas, peea
escribir, para sumar y restar en una o varias -

posiciones etc.

-

La distribucidn del %rabajo

Los sistemas de contabilidad se caracterizan por

la forma en que se distribuye el trabajo.

Cuando, por razones de orden précticc, se esta=-

.- blecen en una contabilidad cuentas colectivas y



Sub-cuentas y or

ganizacién del
Diario.

Manejo de cuen-—
tas estables.

~timo andlisis forman la estructura téeénica  de

*
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sub=cuentas, es en estos Ultimos en donde real-
‘
mente 4e escrlbe lc hiatorla o narraciﬁn de las

oparaclones reallzadas, son éstas las gue contig

‘nen la informacién gque continuamente consulta - |

la Administ.de 1a cooperativa y las gue, en u;-

la contabilidad. ‘Las cuentas colectivas no son

sino recapitulaciones negesarias para conservar

el eguilibrio ds cargos y abonos y dar cuerpo a

los estados financieros : Balance y Estado de

Excedentes y D&ficits, principalmente,

Por otra parte, los Diarios se obtienen como =

consecuencia de lo sscritc en las sub-cuentas ,

ya que en virtud de la transcripcidén simulténea
cada anotacién hecha en las sub-cuentes, forma
un renglén dietinto en el diaric resultante =
cuando las operaciones registradas son homogé -
neas como en el caso de las .ventas a plazos,com
pras, etec. Estos diarios son realmente listas=
de operacionss iguaies, registradas en sub-cuen
tas distintas y sus totales podrén incorporarse

. - -
en una sola operacifn a las cuentas colectivase.

Cierto es que desde el punto de vista teérico ,
cuando existen muchas cuentas de la misma espe=
cie, pueden eliminarse del Mayor y formar con

ellas una auxiliar, 5in embargo, esto no siem—

pre es convenisnte en la préctica, pues si 1las

cuentas de que se trata son relativamente esta=

bles, como las cuentas de cheques en los bancos

tos,resulta preferible manejarlas en el Mayor b

o ccmo las distintas cuentas o conceptos de gas

sobre todo si éste se escribe en miquina-, pues
no hay en su manejo ningune labor especial que

justifiguc la designacién de un empleado.



Manejo de cuen=
tas personales-—

g inventario

perpetuo.

Contabilidad

gspecial,

~ Cuentas
. *gclientes.

de
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En cambio, cuando se trata de cuentas muy minu-

ciosas y de muche movimiento, como las cuentas-

personales, sean de clientes, deudores, provee-
dores, acreedores;.Funcionarios y empleados,etcs
o bien de cuentas para el control de los diver-
sos renglones del inventario de mercancfas cuapn

do se lleva el sistema de inventario perpetuo ,

estaré perfectamente justificado establecer ma

“yores auxiliares; aun cuando, al hacerlo, se im

ponga delimitar las responsabilidades del persg
nal que las maneja y comprobar diariamente el
movimiento operado en los auxiliarses comparéndg

lo con el de las cuentas colectivas,

El sistema de contabilidad cen copia se presta-
de una manera ideal para esta separacién de fun
ciones y responsabilidades, establecer lo gue

podriamos llamar contabilidad especial o bien

-secciones especiales dentro del Departamento. Y

as{ tendremos 3

a) La contabilidad especial de cuentas corrien-
tes, _- :

b) La contabilidad especial de almacenes, Yy ﬁor

' supuesto; laé demds que fuesen necesarias en
vista de las caracﬁeristicas de cada cooperzg

tiva.

La Contabilidad Auxiliar de Clientes

Las actividades de esta seccidén dentro del De -

partamento de Contabilidad se reducen al manejo

a) Cargar las ventas

b) Abonar los cobraos, y
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. ¢©) Formular el asiento diario qué incorpora ‘el
= mcvimiento_dezla% cuentas de ;lientes.a la
contabilidad: principal,
el i
Comc complemento de lo anterior podrfa obtener-
se 8l estado o copia de la cuenta del cliente ,

para fines de cobranza.

Con esta finalidad en mente, la documentacidn g
riginal : copia de factura, informe de cobrado=-
res de crédito, etc., se pasarfan a la seccién-
de Clisntes para su registro. Antes de hacerlo,
sin embargo, para fines de control, convendrd -
tomar una méquina de sumar, una lista de los do
cumantos que se entrsgan con objeto de comparar
su total con el obtenido en el Diario una vez o

perado sl movimiento.

Comprobacidn de los pases

Verificacidn Se notard también que los Diarios dentro de cap
de pases ~— . .

célgulo dg _ gos como de abonos a Clientes no arrastrardn -
saldos. las sumas de los movimientos operacionales. Esg

to tiene por objeto facilitar la comprobacidn -
de los pases, puss los totales acumulados en
los Diarios deberén_serziguales a las sumas de
los movimientos de la cuenta de los Clientes en
 91 Mayor; y como los asientos del Diario resul-
tan por transcripcién de las acumulaciones he =
- chas en .las sub=cusntes, no habrd la posibili -
dad de que éstas oculten orrores U omisiones.Eg

ta verificacidn hecha diariamehte permite avan=-

zar en el trabajo sin temor de que surjan dis -
crepancias al tomar ol balance o la relacidn de

saldos de Clienfes; salvo las que podrfan oci -
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. reir al elaborar sl Balance. Ademds la verifi-
T oo+ v pacién de pases por movimientos hacen necesario,

para fines de control, el gdlcule dol saldo de

oL las spanééé do los Clientee después de cada ang

“tacidn.

Esta circunstancia representa una considerable -
ventaja, sobre todo cuando sea necesario  hacer

los cdlculos mentalmentis.

. Formulacidn de Texminado ol registro de las operaciocnes del =
asiento diaervio
" de concentra - A \
cifn. _rio de soncentracidn en ol cual se hace constar -

. dia, el Contador deberd formular el asienty Dig

a2l bapga a Caje y doscusntog concodides con abg
no a>ﬁantas; y el cargo e Caja y descusnius con
cedidos cbn abono a £lientes. Ademds, en la -
' miééd*ﬁé}é del asisnto, el-Lontadoer comprobard-
18 exactitud de Iaﬁ speracionss registradas du
“TTC pante el dfa, ya gue la suma de movimientos de
berd ser igual = los de la cuenta colsctiva de

Clientes.,

ta Contebiiidad Auxilisz ée ?rmueadmres

otmacidn do i En forma semejante a la descrita para lisvar la
ros auxiliares -

nraveedaros contabilidsd de Clieomtes, se llevard la de Pro-
i Y - .

vesdores. Taembién en este caso el problema gi
ra alrededor del Auxiliar, ahora de Provesdores;
y al registrar las comprags y los pagos, resultg
rés ”

a) E1 Diario e Abones a Proveedores, y Diario

“derﬁampraé

b).El, Diario de Catgos a Provesdoras.
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C;asificgciﬁn : Como en el caso de la:Venta; las compras podrén
" compras. clasificarse por departamentos o lfneas y como
s en el caso de los cobros, al pagar las compras-=
podrdn obtenerse descusntos cuyc importe se re
gistrae de manera seomejantec. La contabilidad de
Proveedores produce también, un asiento Diario=

de cocmprobacidén que el contador deber4 regis -

trar en la Contebilidad principal.

La Contabilidad Auxiliar de Almacén

Para sistema de R semejanza de la organiaacidn sugerida para las
ipventario per-

focto. cusntas personales, el Almacén puede también eg

tablecer en upa contabilidad especial indepen -
diente de la contabilidad general; pero contro-

lada por éstz. ELl procedimiento es recomenda =

ble principalmente cuandoc ee sigue el sistema -

de inventarioc perpetuo, en vista del volimen ds

trabajo gue implica.

Se recordard que en este sistema es necesario -
llevar un auxiliar que indique el valor de las
mercancfas que entran y de las gue salen del al
macén, por cuyos totales deberd efoectuarse la
cuenta correlativa. En estas circunstancias la
aplicacién del principio de la simultareidad es
fécilmente recomendable para discrepancias en =
tre el movimiento operado en las tarjetas y las

listas que de dicho movimiento debsn formarse.

Al finalizar las operaciones del dfa, sl conta-
dor o la persona fbsponsabln de la seccifin de
Almacenes hace el asiento diario de concentra -
cién. Motiva que en &1, como en los gue produ-

cen las seccionos de Clientes y de Proveedores



. goncerntracidn
y comprobacidn
. de.cuentas.,
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el movimiento del dfa se suma al acumulado ante
riorments para obtener sumas que doberén ser i-
guales a las de. los movimientos operados en las

cuentas colectivas.

Con la incorperacidn de las cifras de los auxi-

'La Contabilidad_ﬁrincipal

£1 Diario y el Mayor principales se fscriben si
multéneamente y en la misma forma se registran-~
las mmncantrapiones'que producen las contabili-
dades especiales de gusntas personales y de ale
macén,—ﬁ oifas si las hubiere~., En 8sta apare-
con las cifras gue arrojan los aslentos Diario-
de concentracidng pero hemos suprimido las con-
tra-cuentas no colectiuas'ﬁue‘se mencionan an
la concentracidn,. s6lo con el fin de simplifi -

car sl ejemplo.

. Yiares en sl Diaric, termina la parte puramenteg

técnica del sistema de contabilidad por copia,
8in . embargo, conviene agregar algunas explica -
ciones gue conduzean a la obtencidn de un balap

ce Diario de Comprobacién,

Formacifin de eg
tadoe financis~

ta Formacidn del Balancse de Comprabacidn

£l coronamiento de toda;sistemé de contabilidad

estd en. la formacidn de. los estados finapcierocs,

para 1o DU&l-@S,ﬂﬂGBSEEiD‘fDma? un balance da
comprobacién del Mayer. Esta béoceso, eminentg
mente técnico, se r@alizaparwig'gsneral cada -~
mesg‘la gual no satisface a'léé necesidades em—

presariales gue necesita conccer la marcha de

los mismos cada dfa pdra mejorar y orientar sus

actividades.’
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Rgrdbacién de El Balance diaric de comprobacién se impone.Sin

cuenta < :
i embargo, seria sumamentc laborioso y de relati-

va utilidad un balance diario que contuviera a

todas las cuentas de la contabilidad. Bastaré,
para los fines précticos que se persiguen, con
formar.un balance en el gue las cuentas se cla-
sifican por grupos generales en la forma previg
ta por el plan de cuentas. Para al{d‘as necesa
rio conducir el movimiento del dfa utilizando u

na hoja de clasificacidn en gue los movimientos

de las cuentas relativas al mismo ndmeroc Indice

se agrupen en columnas.

Proclrese que'las columnas de total de la. hoja-
Diario de movimientos por grupos coincidan con

los totales del dfa en el Diario,

Obtencidén de mo Una vez hecha esta agrupacién de cuentas, es ng
vimientos acumu : :
o cesario sumar los totales obtenidos en cada gry

lados.
. po de cuentas con los movimientos de los mismos

hasta el dfa anterior, para obtener los movimien
‘'tos acumulados, de los cuales se toman los sal-
dos del dfa para formar el nuevo belance de com

prebacidn.,

_anpfaese_gue_loé totales de las columnas de mg
vimiento en el balance coincidan con los del -
Diario al final dal mismo dfa, con lc cual,y ©n
e s yirtud ode.la simultaneidad de inscripeién  del
Disrio y el Mayor, sc tiene la certeza de que -
@l balance corresponde exactamente al Mayor en

esa fecha,

Los saldos son, naturalmente, consecuencia de -
los movimigntos y su correccién numérica queda

comprobada con sus sumas iguales.



Términos de la
verificacidn -
de cuentas.
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Como, de acuerde con ¢l procedimiento descrito,
el balance de comprobacidén no se ha tomado di -
rectamente del Mayor, sino de los movimientos a
cumulados del Diario, es aconsejable sumar pe -
ridédicamento las cuentas que forman cada uno de
los grupos del balance y comparar el tobal de
sus movimientos con el que figura, por el mismo

grupo, 2n el balance relativo a ssa fecha.

Si de esta comparacidén resulta alguna discrepan
cia s8lo podrd atribuirse a la omisién o dupli-
cacidn de alguna cuenta, o bien al registro de
una operacién al Mayor gue no se copif al Diario
-0 viceversa=-, valifndose as{ del principio de

la simultaneidad, base del sistema gue nos ocy

pa.

Conviene que esta varificacidn se haga periddi=
camente: cada dos o tres meses, por ejemplo, pa
ra comprobar gue no faltan cuentas en el Mayor.
Esto es indispensable cuando, terminado el ejer
cicio ec desea empastar las cuentas y los Dia -

riog para caonservacién en forma de libro,.

De ssta forma, hemos llegadc a la etapa final -
del procesoc contable. La empresa dispone asf ,
dfa a dfa, de los datos relativos a sus activos
y pasivosi y, ademfs, de las tres cifras indica
doras de la marcha de sus actividadess las ven=-

tas, el costo, (o las compras) y los gastos.

Dentro del procedimiento indicado,el balance de
fin del ejercicio mensual,anual,etc.,serd,ds he
cho,el del dltimo dfa del propio ejercicio,ha -
biéndose registrado en esa fecha laos asientos -
de ajuste acostumbrados,segdn la técnica conta-
ble.
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1.2 PLAN DE CUENTAS
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INTROEDUE T8N

Se presenta a continuacidn un modelo de PLAN DE CUENTAS utilizado

por algunos Comités Especiales de Administracién en base al Pro -

yecto de PLAN DE CUENTAS a nivel Nacional.

Su~inciusi6n es meramente ilustrativa y permitird seguramente, a

los .mds entendidos, introducirse en el manejo de aspectos conta =

bles ya tratados.

E1 PLAN DE CUENTAS presentado, conpren-o:

Activos -Corrientes
Existenciasy

Activos no corrientess

Pasivos corrientes:

Pasivos no corrientes, ganancias diferidas y

Patrimonio netog

Cuentas de Gestidn 3 incluido en ellas:

Cargas por Naturaleza

Ingresos por Naturaleza

Cuentas de Resultados, incluido 2

Ganancias y Pérdi ias

Codificacidn

Obras en Ejecucidén: y

Costos de Produccidn

No es mucho menos un modelo para copiar o calcar,

en todo caso para

tenerlo como. referencia til para cualguier interesado.



CLASE 1.- Active Corriente (Excepto existencias)

18 ga7h ¥ BANCES
1o taja
10001 Caja
10 Fondas Fijos
10101 Fondo Fijo
104 Bancos Cuentas Caorzrientes
10402 Banco d6 Lrédito = BEas NE seeseveis
10404 Banco pOpular s Eta. Ng [ EEEREENRNE]
10415 Banco de Fomento Agropecuario — Ctae N2 ceeee
10424 Bance Regional del Sur = Ctéd. N2 seeces
lGaBB BOHCD *eeTe oS oes e s o8
BB Se reemplaza por el cddigo asignado al Banco-
por la superintendencia de Bancas.
107 Remesae en Trénsito

10700 Remesas en Trénsito

k3 YALORES NEGOCIABLES

12 CLIENTES
120 Clienscs dsl pais

12001 SCCC Clientes del pafs - Fact,/ p. Cobrar

Se reemplaza por el cddigo asignado a cada-

cliertse,



123

125

127

Clientes del extranjero

CELCE

12381

Clientes dsl extranjeroc - Feet. por

Clientes del pafs - Anticipcs (CR)

12500

Clientess del pais - Anticipos

Clientes del Extranjere - Anticipos (CR)

12700

Clientes dsl extranjero - Anti-ipos

LETRAS POR COBRAR

130

133

Letras por Cobrar del pais

13000 CCCC

Letras por Cobrar del pa’s

Letras por Cobrar del extranjero

13300

cccc

rHENTAS CORRIENTES

142

fuenizsy Tarrigntes Fundes

14001
14002
1400%
1400
14005
14006
14007
14018
14039
14010
14011
14012
14 13
1¢114

Cuenta
Cuenta
Cusnta
Cuenta
Cuenta
“uenta
Cuenta
Cuenta
Cuenta
Cuenta
Cuenta
Cuanta
Eu nta

Prpnt s

Corriente
Corriente
Corriente
Corriente
Corrien‘e
Corriete
Ceorr .ente
Corrviente
Cirriente
Corriente
Corriente
Corrisnte

Corriente

Letras pcr cobrar del <xtranjero

FUNArcessesccssssnssscsesna
FUNdOsseesssoocccscancssnss
F 1500 e s a0 sessusnss soansas
FUNdO.essssevssvnccsssoscans
FURE0. ouone wuis o ne soesies s as
FUNEG s an wwie w58 ¢ aoes e samay
FUNEO s c o aeeseeeesses s b ks
FUNUO: 5 o5« a0 e ns sun vediein
FUli0cssssnnesssssessrasson
FHDEHD s ve b0 w e vae s s s s nasn
FHRdD s s soew oo aemesaaiBms
FHlidBssssenvesrssnsaessbot
FUNdOessnnssosssssss bessssn

T
Ljdn-..-n...la.to..‘on-c'o



OTRAS
160

163
164

165

o168

14045

146?6f
. 14017
140498

14019
14020

14089

- Guenta Corrisnts
;Luasnta Corrients
Luenta Corrients

Luenta Corriente

Cuonta Carriente

Cuenta.Corriente

tuenta Corriente

CUENTAS POR COUBRAR

Préstamos a Terceros

164608 CCCC

Reclamos a Terceros
16360 E£CCC Roclamos a

Intersses por Lobrar

16400 CCCC

Dapésitos en Gargntia

16800 coee

KQ“quoeo&-@btocniecaneoqn
FuntdOaesrsessvosresancsonacae
FUNGOeoecoesnoasnconsasane
Fundc.‘...«;...&-.»....¢o‘
gunda"l-ﬂ.‘."ﬁ.“'il&“b

FLiNB0ovesvvonssnsvovannsnoe

Comité Especial

Préstamos a Tercaeros

Terceros

Interases por cobrar

Depdsitos sn Garantia

Cuentas per Cobrar Varias

16800 CCECC

Guentas por gobrar varias

. PRESTAMOS Y ADELANTOS AL PERSONAL .

170

Prégtamos al personal

19001
17002 c£CeC
47083 CEGCC

CCEee

pilas,

Préetamos a Empleados .
Préstamas a G@rerméu‘ e

Préstamos 2. seoios descontables por
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19

* 5
Lk
-

175 Adelantos a Cuenta de Ihdemnizaciones :
17501 " cccee Adelanto de Fondo de RetiTo a socios
17502 cccC  Adelantos de Indemn’zacién a empleados

17503 CCCC = Adelantos de Indemnizacién a obreros

'176 Adelantos a Cuenta de Utilidades

17600 cccc Adelantos a cuenta de Utilidades

(excedentes)

CUENTAS POR COBRAR DUDDSAS
181 Deudaores Morosos _
18100 CCCC Deudores Morosaos

182 Deudores en gestidén judicial
18200 CCCC Deudores en gestién judicial

183 Deudores Incobrables
18300 CCCC  Deudores Incabrables

PROVISION PARA CUENTAS DE CDBRABILIDAD DUDOSA (CR)
191 Prov1316n para deudores morosos

19100 CCCC Provisién para deudores morosos

192  Provisién para deudores en gestidn judicial
19200 cccc Provisifén para deudores en gestidn

judicial

193  Provigién para deudores 1ncobrables
_493ﬁ0 ccee ?5rovisién para deudores 1n¢obrables



‘CLASE 2.- Existencias

20 MERCADERIAS
21 PRODUCTOS TERMINADOS
210 Productos Terminados.
21000 XXXX Productos Terminados
XXXX  Se reemplaza por:
o010 Yino
0020 Pisco
0030 Algoddn desmotado

218 Productos “osechados
21800 CE.C Productos Cosechados
CCCC Se reemplaza por sl cddigo del cultivo

219 Ot~os P:rpductos
21900 PPPR Otros Productos
PBPP Se reemplaza por el cédigo del producto
01C0 Leche

22 SUB-PRODUCTOS
221 Sub=Productos
22100 5855  Sub-productos
8SSS SeJrecmplaza por el cédigo del sub-pro
‘iﬁ ducto
: Ud@g Corcnta
0602 Sémilla de algodén
0003 Panca de maiz
0004 Linter
0005 Gransa de frijol
0006 Gransa de pallar
0087 Rastrojo

UNMSM-CEDOC



23 PRODUCTOS EN PROCESO
230 Productos en proceso
23000 XXXX Productos en proceso
XXXX  Se reemplaza por el cédigo c3l producto.
0010 Vino
0020 :.. Piseco
0030 Algoddén desmotado

236 Campos en cultivo
23601 CCCC CCCC - Preparacidén de terreno
23611 CCCC CCCC Sembrfo
236”1 CCCC CCCC Cultive
23631 CCCC -:CCCC ..Coseuhr. (Curte)
23641 - cCuC  ceeC Cargufo y transporte
’CCC CCCC Se reemplaza por el cddigo del

cultive y cddigo..del camno
247 MATERIAS:PRIMAS ~ -~ 9 2 5@ lia: L=
25 MATERIASLES AUXILIAPES, ENVAIES 'Y EMBALAJES

26 ALMACENES (REPUESTOS, ACCESORIOS, HERRRHIENIASGY,DTRUS).
260 Repuestos, Accesorios, herramientas y otros
_wredo 26001 - AAAA - Implemer.tos agricolas, stc.
26002 FLAAA Repuestos para tractor y cargadores
~ frontal-s - . ..
26003 A‘'AAR .Repuestos para.niveladora y motonivela
dora - soas . PR
26004 AAAA Repuestos para méquinas 3speciales de
campo - e ;
26008 FANA Repuestos para vehfculis motorizedos
26010 PAAAA Repuestos para etros rquipos, acceso-
rios y materiales varios para cempo

incluso herramientas



26011

26012
26013
26026
26027
26028

26029

26030
26031

26032

26033

26040

26041

26042

26050

26051

26052

26053

26054

26055

26056

26057

ARAR

ARAA
RAAR
ARAARA
ARARA
ARRA

ARAA

ARARA
ARAA

AAAA

ARARA

ARAR

AAAR

ARAA

ARAA

AARAA

ARAA

ARAR

ARAA

AARA

RAAA

ARAA

Repuestos para pozos y equipos de rie-
go, incluso perforadoras

Abonos

Herbicidas e insecticidas

Repuestos para sistemas de enfriamiento
Repuestos para equipo de refinacién
Repuestos para equipo de envases y
despacho

Repuestos para equipo de control (ba-
lanzas, instrumentos)

Repuestos y materiales para laboratorio
Repuestos para calderos y sus acceso-
rios

Repuestos para Planta de Energia Elec-
trica

Repuestos para la distribucidn de Ener
gfa Eléctrica

Repuestos para mdguinas y equipo de ta
lleres

Repuestos para eqdipo de instalaciones
especiales (destileria, levadura, la-

drillera, etc.)

Repuestos Varios

Combustibles, grasas y lubricantes
Llantas y cémaras .

Cables y Cadenas

Pernos, tuercas, roldanas, remaches,
tornillaos

Perfiles de fierro y acero

Planchas de fierroc y acero

Alambres, mallas y planchas perfora-
das en general

Cojinetes y sus cajas



26058

26059
26069

%

 26r52
25064

. 26065
26066
.. .. 26D67

s, . RBETO

26071
wapsv 228072

26073

.. 26074
26078
26079
26080
26081
26082

.. 26084
26088

. 26051

AAAA

AARA

AAAA

AARR

AAAA
ARRAR
ARRA

ARAA

Tuber{fas. y accesorios

LlﬁVBs_.uélvulas y machas

Meterial de soldadura .(autdgena y

:'éjéc{rica) y fundicién

R3dustozes cde velo:idad

fconlamientos

Eorbas y motobombas
Empaguetaduras
fangUeras y ‘accesarios

‘ajas, Grampas'y adhesivos

Pinturas, disolventes.y. brochas

" Maderas

Fierro, cemento, ladrillos y'ofros

“materialés de construccién

Canitarios,gasfiterf{a y otros produc-

tos para construccién

Alambres, cables y otraos materiales
Her-amientas varias

Elementos de proteccidén y seguridad

Sladicihag ¥ . .

Subsistencias: .

Utiles de escritorio o impresos

Menaje y articulos domésticas

Materiales varios el

27 . GANADO DE fONSUMO Y ~RIA

270  Ganedo de consumo .y cria

27DU1\

~pop2

GGra

XXXX - Gamado.vacuno

rnGGG se reemplaza. par:

0001 “Ganado 1achero-

0003
Q004

Ganado dé engords
Recrfa.- -

Reproductores



XXXX Se reemplaza por el ndmero de
arete de cada animal
27002 GGGG XXXX EGanado Ovino
27003 GGGG XXXX ranado Porcino

271  Provisién amortizac:én Ganado (CR)
2710% Provis‘dn emirtizacién ganado vacuno
27102 Provislén arortizacidn ganado ovino

27103 Provi-ién anortizacidén ganado porcine

28 EXISTENCIAS E£fi TRANSITO
281 Existencia; en trédnsito
28100 XXXX Existencias en trénsito

29 PROVISION PARA DESVALORIZACION DE EXISTENCIAS

290 Provisién pare desvalorizacidn de mercaderias

291 Provisién para desvalorizacidn de productos termi-—

nados
29100 XXXX Provisién para desvalorizacién de pro-

ductos terminados

292 Provisién para desvalorizacién de sub-productos

25200 XXXX Provisién para desvalorizacidn de sub-

productos

294 Provisién para desvalorizacidn de materias primas

295 Provisién para desvalorizacidén de materiales auxi-

liares, envases y embalajes

296 Provieidn peza des mlorizacidédn dec ~epusstos, acce-—

sorios, herramientas y otros
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CLASE 3.~ Activos no corrientes

30 VALGORES DE INVERSIOH
300 Valores cctizados
302 Valores no cotizados
305 Inversiones Exoneradas
307 Inversiones no exonersdas

309 Provisidén para fluctuzzién de valores de inversidén

33  INMOVILIZADO TANGIBLE (AC~I\3 FI13J0)
330 Terrenos y Edificios
3301 Terrenos
33018 CCCC Terienos
3302 Edificios
33020 ELCBL Idif.cies

531 Otras Construcciones
33101 CCCC.. Canales de regadio
331082 [LCEEE Pozos tubulazes
33102 @ CEEE Reservorios
33104 ECCEE Pozos abigrtos
33105 ccec Otras obras de irrigacién
35186 ECCE Carreteras
33107 EEEE Puentes y elcantarillas-

333080 CCcCE Construcciones varias

332 Maquinarias, equipo y o:ras unidades de explotacién
33280 ECECE Maguinarie, equibo y otras unidades

de explotacidn

333 Maguinaria y Equipo Acricola
55301 ~ELEE Maquineria agricola

7



334

Ba5

336

337

i [

33302 CCCC Equipo agrfcola

33385 CEEC Tractores

33306 CEEC Implementos de equipos

33308 ECEC Herramientas agricolas

33300 CCEC Maguinaria y eqguipo agricola warios

Instala~iones

33402 CCCC Instalaciones de distribucidn energfa
eléctrica

33483 LLCE Instalaciones de radio y teléfonos

33404 CCCC Instalaciones de agua

33405 CCCC Instalaciones de desagle

33400 CCCC Instalaciones varias

Unidades de cransparte

3501  CEEE lutos

33502 _CLEC lamionetas

335835 ECL lamiones

33580 CECC i'nidades de transporte varios

Musbles y Ensciss

33602
33603
33604
33605
33606
33607
33600

Otras
33700

ECEC
CCcC
CCEE
ECEE
EEEE
CCEE
ECCC
ccce

"ebles

fiiuinas

Evceres

A::e®actos sléctricos

Ma aj: doméstico
Inttrunentos laboratorio
Ins rumantos hospital

Mueriss y enseres varios

Inmovilizacionts Tangibles

cEec

Plantacicnes
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338

33701 ECEC Animales de trabajo - Asnal

33702 EELC Animales de trabajo - Caballar

33783  LEEE Animales de¢ Trabajo - .Mular

33708 CLCC Herramientas varias

33709 Ctee Activos Fijos Obsoletos .
CCCC  se reemplaza por los digitos de los |

centrzos de costo donde se encuentra

ubicado el Activo Fijo

Inmovilizaciones Tangibles en Proceso
33810 CCLE Mano de obra cirecta
33828 CCEC Servicioz de terceros
338380 CECE Gastos generaies
33840 CcCcCC Materiales
33858 CECC Gastos opiracicnalas
33860 CCCC Provision:s
CEEE Se reemplaza por los digitos que ide

tifican <comc Centros de Costoc de las

obras dn ejecucién

Depreciacidén acumulala

33900 Depreciacidn acumulada edificiss

33910 Depreciacidn a:umulada constricciones varias

33920 Depreciacién ncumulada maquilarias, equipos
y otras un’dedes de explotacidn

33930 Depreciacidn acumulada squ.po agricola vario

33940 Depreciacién acumulaca instalaciones varias

33950 Depreciacién acumulada unidades de transfere

33960 Desreciacid? acumulade nmuebles y enseres va=
rios

33970 Depreciacién acumulads otras inmovil. tangi=
bles
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ACTIVO IWMOVILIZADOD INTARGIBLES

340 Concesiones y Derechos

341 Patentes y marcas

343 Gastos de inueétigaciﬁnﬁ

344 Gastos de exploracidn y desarrollo

345 Gastos de estudios y proysctos

346 Gastas de promocién y pre—cperatiuas

INMOVILIZADO TANGIBLE (LEYES DE PROMOCION)

(A clasificar en la misna forma que inmovilizado tangible
no promocionado — cédigo 33) Seqdn la naturaleza de las

inversiones comprendidas en el plan de inversiones autori-

zado

INMOVILIZADO INTANGIBLE (LEYES DE PRCMOCION)
(Clasificacibn en igual forma que 34 - fetivo Tnmovilizado

Intangible)
CARGOS DIFERIDOS Y ANTICIPADOS
390 Intereses pagados por adelantado

33000 Intereses pagadcs por adelantado

391 Seguros y alquileres pagados por adelantado
39100 Seguros y algquileres pagados por adelantado

393 Documentos velorados (timbres y estampillas)

39300 Documentos valorados (timbres y estampillas)

UNMSM-CEDOC
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395

396

337

399

Impucstos pagados por'édaléntada

39500 Impuestos pagados por zadelantado

Pagos @z cuenta de distribucidn de utilidades

39600 Pagos a cuenta de distribucidn de utilidade:

Fondos & dar cusnta

39700 Fondos & dar cuenta

Otros gastos difsridcs
39901 Remuneracionas por distribuir

39903 CGastos pagados por adelantadc

o



CUENTAS DE BALANCE - PASIVO

CLASE 4.- Pasivos Corrientes

40 IMPUESTOS Y

CONTRIBUCIONES POR PAGAR

400 Gobierno local

43001
40002
40

Renta preodial

Patente comercial e industrial

Arbitrios Municipales

404 Gobierno central

40401
40402
40403
40404
40405
40408

408 Otras
40801
40802
48803
40804
40805
40806
460807
40808

41001

Prbpiedad predial

Timbres fiscales

Renta de 3ra, categorfia

Retenciones gquinta categoria

Inspec. do trabajo (Ley 7191)
Impuestos a la produccién y al consumo

entidades del Sector Pdblico

FondovNaéinnal de saldd y Bienestar Social
Segurorsacial ééi Empleado

Caja de Pengiones

Jubilacidn zmpleados

SegurOZSocial cbrero

jdbiiaaién.obreras

SENATI

Seguro contra accidentes

41 GASTOS PCR PAGAR

410 Remuneraciones por pagar

~ Remuneraciones netas por pagar

UNMSM-CEDOC
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42

43"

46

411 Participaciones por pagar: -

415 Otros gastos por pagar -
41501 Intereses por pagar

41509 Otros. gastos por pagap:: . TR

PROVEEDORES
420 Proveedores del pais :
42000 XXXX - Provesdores del pais

421 Contra+  .tas del pais Sty &
42100 XXXX Contratistas del pais , .- .

423  Proveedorss del ‘extranjero e
423007 XXXX ' Proveedores del extranjero

424~ Contratistas del extranjero )
42400 XXXX Contratistas del esxtranjero

LETRAS POR’ PAGAR: .- P

430 Letras por pagar del pais ,
43000 XXXX Letras por pagar del pais
43010 XXXX  Pagarés del pafs

435 Letras por pagar del extranjero

43500 XXXX Letras por pagar del extranjero

OTRAS CUENTAS POR PAGAR
460 Préstamos de terceros
46000 XXXX Préstames  de terceros. - ! o



463

465

469

17

¥
Reclamos de terceros

46300 XXXX Reclamos de terceros

Depdsitos on Garantia recibidos

46500 XXXX Depfisitos en garantia recibidos

Cuentas por pagar varias

46901 XXXX Retenciones judiciales

46302 XXXX Remuneraciones nc cobradas

46305 XXXX Facturas por recibir

46906 XXXX  Ventas reealizadas por liquidar
46907 XXXX Fonde Fijo pcr rsembolsar

46908 XXXX Otras cuentas por pagar del pais

46908 XXXX Otras cuentas por p=aar del extranjero

47 PROVISIONES DIVERSAS

479

Provisinnaes varias
47901 Provisidn pare vacaciones
47902 Provisidn para gratificaciones
47919 Provisidn para gastos
47920 Provisidén para impusstos
a
47938
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CLASE 5.- Pasivos nc corrieries, Ganancias Diferidas y Patrimg

nio nsto
50 OBLIGACIONES A LARGO PL\ZOD
501 Deudas
50180 Obligacior2s a Re’orma Agraria
504 Bonos
506 Préstamos con G:rantfa
50600 Préstames con garantfa - Beco. de Fomento Agro

pecuarir

507 Préstamos sin Barantia

50700 Préstamos sin garantia
53 PROVISION PARA OBLIGACIONES EM CHURSO
530 Provisién para Indemnizaciones

53000 Provisién para indemnizacion g

B3v Provisién para grandes reparacionss

53700 Provisidn para grandes reparac.ores

54 GANANCIAS DIFFERIDAS
540 Ventas diforidas

541 Costos Diferidos
542 Interesss diferidos

545 Diferencias de Cambio



ﬁ§
56 PATRIMONIO
560 Patrimonie
56000 Patrimonio

&7 RESERVAS DE CAPITAL

570 Reservas provenisntes de donaciones
574 Reserva de Revaluacidn
578 Prima de Emisidn

58 RESERVAS ESPECIFICAS
5e1 Reservas Estatutarias

58101 Fondo de Reserva
58102 Fondo de Educacidn
58103 Fondo de Previsidn Social
58104 Fondo de Inversiones

" 58105 Fondo ds Desarrollc Cooperativo

< 58106 Fondo de retiro

583 Excedentes reinvertidos
58300 Excedentes reinvertidos
58301 Reinversiones Ley 18350

59 RESULTADOS ACUMULADOS
591 Excedentes no repartidos

59100 Excedentes no repartidos

592 Pérdidas acumuladas

59200 Pérdidas acumuladas

. UNMSM-CEDOC
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CUENTAS DE GESTION

CLASE 6.~ Cargas por Naturaleza

62 GASTOS DE PERSONAL

:ampleados

620 Sueldos :
62001 CCCCCCCCCC
62002 CCCCCCCCFC
62003 CCCCCCCCCE
62011 CCECCCCLEL
62012 CCECCCECEE
62027 CCCCCCCECC

621 Salarios
62101 CCCCCCtCCC
62102 ECCEECECCLE
62111 pccccdcctc
62112 CCCCCCECCC
62127 ECCELCCRGEE

622 Remuneraciphéé an Es
62301 CCCCCCCCCE
62302 cCcCccccecece

i lnbrergg

624  Otras Ramuneraclonas (Ex. Planllla) _
62401 C;CQ;CCQCQ Dtras‘ramuneraclones a empleado
62402 CCCCCCtCéC Otras remuncraciones a socios 8
62451 CcCcccceecc Otras remuneraciones a obreros
62452 CCCCcCCCCcC Otras remuneraciones a socios O

Sueldbs.tmpleados

Sobretiempos empleados

Sobretiempos socios Empleados

_Ramuneraclones en BSPBClE socios

Sueldos magisteriales

Remuneraciones socios Empleados

Compensacidn vacaciones traba=-

jadorés

Salarios db:eros
Remuneracionss socios obreros
Sobreﬁiemﬁbs obreros
Sobretlampos socios obreros
Compensaclén vacaciones traba-

jadas obreros

p901e

Remuneraciones en especie socias
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625

626

627

629

Gratificaciones

62500 .cCeccceceecec

Leyes Sociales .
62601 CCCCLCCCCE
62602 CCCCCCCCCE
62651 CCCCCECCCC
62652 CCCCLECCCC

Léyes'

. Leyes

Leyes

Leyes

Vacaciones devengadas

...62701 .CCCCCCCCCC
62702 CCCCCCECCcC
B2751 EGBCCEEEEC
62752 CECEEEECEE
Otras Cargas
52900 -~ -CECECEECCE

Vacaciones
Vacaciones
VVacaciones

Vacacionss

Sociales
sociales
Sociales

sociales

..Gratificaciones

socios

socios

dauengadas
devengadas
devengadas

devengadas

Otras Cargas

SERVICIOS DE TERCEROS RESIDENTES EN EL PAIS

630

631

632

633

T 63001

Fletes y gastos de transporte'“

cCcCccccceee

Dh:eros

21

Empleados

empleados

obreros

empleados
socios empe.
obreros

socios obr.

Flétes y gastos de transporte

Traba jos efectuados por terceros

63151 CCCccccecc

- Publicidad -~
63201 _ccccceceee

Energfa y Agua
63301 CCCCCCCﬁﬂE
63351 CEECECECCC

Servicios de obreros contratados

Publicidad

. Energfa.

Agua
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64

65

634

635

636

638

639 -

. 63501, -CCCCCCCECC

Regalias

-63400 . .CCCCCECCCE

Regalfas

Honorarios profesiocnales .

Distas Directorio
63601 _cccoececee

-~ Honorarios profesionales

Dietas Directorio

Servicio de propqsamiepto_de datqs

. 63801 . CCCCLCCCCC |

Serqicios yarios

63801 CCCCCCCCCe

Servicio de procesamiento de

datos

Servicios varios

SERVICIOS DE. TERCEROS NO RESIDENTES EN EL PAIS

IMPUESTOS

651

652

653

654

Derechos de Importacidn

65101 - 9152 Derechos @e,lmportaci6n

Derechos de, Exportacidn

.,..65201 = 9185 Derechos de Export3016n

Impuestos a la produccién y al ponsumo

65301. . Impuesto a.la produccifn y al consumo

Canones

65401 --9152 Canones. . .. .



66

655

656"

657

6589

23.

Impuestos Municipales:

65504 - 9152 Impuestos a la renta predial

- 65502 =~ 9152 Impuestos patente comercial e industrial
266503 = 9152 Arbitrios municipales

.Impuestps ‘a la: propiedad predial

65601 - 9152: Impuextos a la propisdad predial

Impuesto dp timbres

65781:-:9152 Impuesto de timbres en comprobantes

Otros impuestos

65901 - 59152 Impuestos a los sobregiros

GASTOS GENERALES

660

. 661

Primas de seguros :

66001 CCCCCCCCCC Sequro contra incendio

66002 CgCCCCCEEC  Seguro-contra-robo

66003 CCCCCccccece Seguro de vehiculocs

66004 CCCCCCCCCE - Seguro. de accidentes individuales

.. 66005 CCLCEeogeee Sequro de vida ley 4916
. 66009 CCCCCCCESC - Seguros;varios. ,

Alguileres

. ~66101 . CCCCCCCCCT - Alguiler inmuebles

663

66102 - GCCCCCECCC - -Alquiler equippgs y otros

.Gastos de representacidn . -

66201 CCCCCCCCCC  Gastos de representacién

BT - 5 T e T BT

Utiles-de escritorio

+.-6630%- CCCCCECECC ~-Utiles de sscritorio

66302~ CEEEECEECCT Impresos
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% 66401 “GCCCCCECEC - - Teléfonoiy -Radie:

iilatloioo L0'G6402 CCCCECECET ::-Estampillas ¥ iencomiendas
66403 - “CEGCCECCEC '~ 'Cables, ‘telegramas y telex
66411 CCCCCcCcce Folletos, informes, revistas y

664 Gastos de Comunicaciones :--

. otros medios de comunicacidn
©7 66421 "CCLCCCCECC: " Avisos 'y publicaciones

665 Gastos Notariales y de Registro - . X
66501 CCCCCCCCCC * Gastos notaridles y de registro
666 Cotizaciones e fouet g A0

66601 ° CCCCCCCCCC  *‘Cotizaciones -/« ©

667 Donaciones
66701

CECEECCeeL Donationes ‘sujetas a doble deduc
o R e
"' 66702 'CCCCCEECCC  Dodnadicnes

I il A S

""668 “Bastos Operacichales’’
"' 66800 cCcCEEccCe  Matetialeés déRimacenss
66801 CCCCCCCCCC  Materiales comprados para cargo
directo
66830 CCCCCCCCCC  Semillas-: - oo
" 66860 CECCCCCCCC — Alquileres internos
‘66804 CCCCCCCCCC — Transferencias' a costos de pro-
ducecidn
66895

ST TIEME R TR em e

CCCCCECCCT * Transferencias’ a campos en cul-
s orlael  SROENSNTD  Fidhd
66896 CCCCCCLCEC Transferencias a otras cuentas
- To7dg Baldfice Ll '
©ii°7g6889 “CCCCEECCCC — Transferencias ‘centros de costo

ol &

Py S T U
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67

68

669

Gastos Varios

66301
66911

66921 -
= 66832

66941
66945
66990

ccceceecece
cccceeceec

cecceeecece

CCLEEEcece

CCLCcecceccee -

cccececcece
ccceceeecce

GASTOS FINANCIEROS

671

672

674

875

676

Cursos de capacitacién
Mdvilidad

Libros, revistas y periddicos
Documentacién - copias

Gastos de viaje

Vidticos

Otros gastas

Intereses y gastos de préstamos

67101 = 9152 "~ Interesses de préstamos
67151 — 9152 Gastos de préstamos

ﬁnférése%“& gastos de sobregiro

67201 - 9152

Intereses de sobregiro

67251 - 9152 Gestos de sobregiro

‘Descuentos concedidos .por pronto pago

67401 - 9152 Descuentos concedidos por pronto pago

Descuentos y gastos sobre documentos descontados

67501 - 9152 Descuentos y gastos sobre documentos

descontados

Diferencias de cambio

67601 - 9152 Diferencias de cambio

PROVISIONES DEL EJERCICIO -

680

Depreciacién de bienes tangibles
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681

685

686

687

689

68000
68001

68002

68003

68004

68005

68005

“68007

ccccceccoceccece

CCECCCCCCC  Depreciacidn otras construccio-
‘cectcecece

'CCCCCCCECT

‘TECCCEtEeee

CCcccccececee

CCCCLccece:
“CEECECELEL

Depreciacién edificios

‘nes
Deprecidcifn maquinarias, squipos
‘y otras unidades de explotacién

‘Depreciacién maquinaria y equipo

agricola

--Depreciacidén instalaciones

Depreciacién unidades de trans-

porte

Depreciacidn muebles y enseres
‘Depreciacidn otras inmoviliza-

--ciones tangibles

Amortizacidn de bienes intangibles

Cuentas de cobrabilidad dudosa

68501 - 955200
68502 - 915200

68503 -~ 915200

Desvalorizacién .

Provisidén para deudores morosos

Provisién para deudores an gestidn

judicial

Indemnizaciones
ERT01 CCCLcccéee
68751 CCCECCCECCE

Provisién para deudores incobrables

de existencias -

“Indemnizaciones emplsados

Indemndzaciones obreros

Otras provisiones del &jercicio /<. -, .

68901

ccceececeet -

Amortizacifn ganédu
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COSTO DE VENTAS

690

695

Costo de ventas en el pais

69010
69018
69019
69021
69027

PPPP
PPPP
PPPP
PPPP
PPPP

PPRP

Costo
Costo
Costo
Costo

Costo

de
de
de
de
de

ventas
ventas
ventas
ventas

ventas

productos terminados
productos cosechados
otros productos |
sub-productos

ganado - varios

L 9wy

27.

Se.resmplaza por el cbdigo de los dife

rentes productos y:sub-productos

Costo de ventas en el extranjero
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CUENTAS DE GESTION

: - CLASE 7.=-Ingresos por naturaleza .

70

72

T3

74

‘VENTAS EN EL-PAIS - .5 -

00 A

7086

718

715

“Yentas en el pais

.70010 -PPPP - Venta de productqs_terminados

70018 - PPPP --.Venta de productos cosechados

“ 70019 " PPPP.  Venta. de otros productos

70021 PPPP Venta de sub-productos
70027 - PPPP Venta de ganado B
PPPP Se reemplaza por el cddigo de los dife

rentes productos y sub-productos
Bonificaciones obtenidas de clientes en sl pais
Ventas en el extranjerao

Bonificaciones obtenidas de clientes en el extranje

ro

DEVOLUCIONES DE VENTAS EN EL PAIS

720

Devocluciones de ventas en el pais

DEVOLUCIONES DE VENTAS EN EL EXTRANJERO

730

Devoluciones de ventas en el extranjero

DESCUENTOS, REBAJAS Y BONIFICACICNES CONCEDIDAS SOBRE
VENTAS EN EL PAIS

740

745

Descuentos, rebajas y bonificaciones concedidas en
las facturas de ventas en el pafs
Descuentos, rebajas y bonificaciones concedidas fug

ra de facturas sobre ventas en el pais



75

76

77

29,

DESCUENTOS, REBAJAS Y BONIFICACIONES CONCEDIDAS SOBRE
VENTAS EN EL EXTRANJERD
750 Descuentos, rebajas y bonificaciongs concedidas en

las facturas de ventas en el extranjero

755 Déécuantos, reba jas y bonificaciones concedidas fdo

ra de facturas sobre ventas en el extranjero

INGRESOS VARIOS
765 Arrendamientos varios

76500 Arrendamientos varios

766 Prestacién de Servicios

76600 Prestacién de servicios

769 Otros.inngSOS
76901 Fletes recuperados
76908 Valorizacidn ganado de consumo y cria

76909 1Ingresos diversos

INGRESOS FINANCIEROS
772  Intereses de préstamos

77200 Interscses de préstamos
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.CUENTﬂS,ﬁﬁwﬁESUhTﬁDDS._"*pﬁﬁ Y AL RNIR

s :CLASE.B.r Ganancias.y.pérdidas
80 RESULTADOS DE EXPLOTACION
800 Resultados;de Explotacién productos terminados
80001 Vantaé pgﬁgucfos!térmiﬁaqﬁs
80002 Costo de uenfés producéos-terminados
80004 Gastos de ventas |

801 Resultadas de;Expiqtgcignrprodﬁétns éééechados
80101 Ventas producfus’cosechados
80102 Costo de ventas productos cosechados
80104 CGastos de ventas

803 Resultados de Explotacién otros productos
80301 Ventas de otros productos

80302 VEospg de ventas otros. productos

804 Resultados de explotacién sub-productos
80401 Ventas sub-produatos
80402 Costo de uentas sub-productos

80403 .Tngresos varios sub-productos

805 Resultados explotacidn ganader fa

80501 Ventas ganado
80502 Costo de ventas ganado

806 Otros resultados
80600 Otros resultados



81

82

808

809

810

817

819

Resultados Gentr—oa-d§7§a§¢03 7
80800 -‘Resultados Centros .de Gastos

Transferencias a resultados del ejercicio

80900 Transferencias a resultados del ejercicio

" INGRESGS EXTRAORDINARIOS

Ingresos por enajenacidn de inmovilizados tangibles
81000 Ingresos por enajenacidén de inmovilizados

tangibles

Otros ingresos extraordinariocs

‘81700 Otros ingresos extraordinarios

Transferencias a resultados del ejercicio

81900 Transferencias a resultados del ejercicio

GASTOS EXTRAORDINARIDS

820

826 .

g B2V,

829

Costo neto enajenacidn activos inmovilizados tangi
bles

82000 Costo neto enajenacidn activos inmovilizados

tangibles

Sanciones administrativas fiscales

82600 Sanciones édminiétratiuas fiscales

Dtros Gastos Extraordinarios

82700 Otros géstoé extraordinarios

Transferencias a resultados del ejercicio

82900 Transferencia a resultados del s jercicio

5
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83

TR

GANANCIAS DE EJERCICIDS ANTERICRES

830

832

834

836

. '839

Récuﬁeraciéh"de‘castigosfda cuentas incobrables
83200 Recuperacién de castigos de cuentas incobra

bles

Devolucidn de provisiones de ejercicios anteriores
83200 Devolucidn ds prdvisiones de ejercicios an-

teriores . . S I

Devolucidén de impusstos

83400 Devolucidn de impuestos

Ingresos diversos de sjercicios anteriores

83600 1Ingrescs diversos de ejercicios anteriores

Transferencia a resultados de ejsrcicios

83900 Transferencia a resultados de ejercicios

PERDIDA DE EJERCICIOS ANTERIORES

oo

B45

845

Impuestos atrasados y/o adicionales

84000 Impuestos atrasados y/o adicionales

Cargos diverscs de ejercicios anteriores

84500 C:rgos diversos de ejercicios anteriores

Transferencia a resultados del ejercicio

84900 Transferencia a resultados del ejercicio



85

88

89

33

DISTRIBUCION LEGAL-DE LA RENTA

850 Participacidn distribiible
85000 Participacidén distribuible

851 Participacidn capi a

85100 Participacidn capitalizable

852 Investigacidn c1entfflca Y tecnoléglca

85200 1Investigacidn c15ntff1ca y tecnoléglca

853 Reinversiones Ley 18350
85300 Reinversiones Ley 18350

859 Transferencia a resultados dei ejerci;io

85900 Transferencia a resultqdns del ejercicio

IMPUESTO A LA RENTA
880 Impuesto a la renta

88000 Impuesto s la renta

889 Transferencia a resultadcs del GJGrClClO

88900 Transferencia a resultados del eJerclclo

RESULTADOS DEL EJERCICID
890 Resultados del E jercicio
89000 Resultados del ejercicio



CODIFICACION DE CAMPOS DE:
FUNDO X .-

0001 San Ignacic
0002 Avila Bajo
0003 Avila Alto- .
0004 San Francisco
0005 San Vicente .
-0006 San Julién
0007 Santo Tomés
0008 San Judas
0009 San Andrés
001C Santa Josefina
0011 Salomé Alto
0012 Ladera

0013 Huerta A

0014 Huerta B

0015 Santa Rosa
0016 Los Cuadritos.
0017 Media Luna
0018 Angelito
0019  Gramadal

0020 Yataco



0001 cccc

a

89589 ccCC
CEEE

CULTIVOS

1901

1902
1505
0200
2801

1503
3102
0600
0703
1511

1508
1509
1528
1510
2803
3300
1913
1910
1911

1912
2806
2000
1214

CODIFICACION CENTROS DE COSTO

LL Campos

Se reemplaza por el tipo de cultivo

i Se reemplaza por el tipo de labor

Arvejas

Arvején

Apio

Algoddén

Alfalfa

At

Camote

Caffa de azlcar
Cebada

Coliflor
Cebolla Roja
Cebolla blanca
Cebolla china
Col

Chala

Frutales varios
Frijol canario -
Frijol Panamite
Frijos Divex
Frijol Castilla
Gramalote
Hortalizas Varias

Higos

385
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1906
2301
2302
1106
1602

1303

- 1311

15712
1313
1519
2409
2800
1110
2600
2601

2602
2703
2705
2706
2707
1908
1524
114

1603
1527
0705
1113
1114
1112
1525
3108
3107
1604

. ._Habas’

e P P S5 0 S

Maiz Criollo
Maiz Hibrido
Manzanos

Meldn

Mandarinas _
flaranja Washington
Naranja Valencia
Naranja Washington Naval
Nabo

Olivos

Pastos y Forrajes
Paltos

Papa Amarilla
Papa Rosada

Papa Serrana

Pana Huasahuasi
Papa Renacimiento
Papa Tivahuasi
Papa Tarmela
Pallar

Porro

Pecanc

Sand{fa

Tomate

Trigo

Uva Quebranta,f ‘
Uva Italia
Vid o
Vainitas _

Yuca Blancel

Yuca Amarilla

Zapallo



LL

Se reemplaza por:

Preparacifin de Terreno

01

02
03
04
a5
06
o7
o8
09
10
11

12
13
14
15
16
17
18
19
20
21

22
23
24
25
26

Incorporacidén de Materia Orgénica
Rozo o desmonts

Matada (manual o mecénica)
Pajeo o amontonamiento de Paja
fJuema

Arada en seco

Mlachacao o remojo

Arada en Hdmedo o Barbecho
Sub-solado

Gradeo

Rastrillo

Despa jo

Nivelacidn

Rayado para PMachaco

Trazado de cortaderas o patillas
Levant‘l de aceguia

Tome g

Cargaﬁo de paja

Limpieza de acequia

Limpieza de sangraderas -
Hoyado

Desempiedre -

Desborde.

Agrimensura y disefioc de campo
Drenaje

Eliminacidén de cachaza y basura-

3%-s



Sembrio

30 Surqueo BUARERY e T ik Se s

31 Preparacidén de semilla

32 Siembra (ﬁanuéf.b mecénica)

33 Tapado de semilla

34 Resiembro

35 Transplante

36 Desahije

37 Administracién preparacién terreno y S.

38 Riegos
-,

.

40 Raspa, repique o deshierbo

41 Desaporque

42 Aporque, reaporque 0 cuspa

43 Descalate o tumba de bordito

44 Chapodo (manual o mecénica)

45 Poda

46 Riegos

47 Deshierbo con hierbicida

48 Preparacidén de Abono

49 Abonamiento (manual o mecdnico)

50 Contade de Plagas

51 Aplicacién Insecticidas y Fungicidas
52 Raleo, Pre-poda, despunte y desbrote-"
53 Cultivo " s e
84 Empalado o espalderas

55 Quema y marlojo

56 Muestreo madurez cafia

57 Control humedad, .suelos

58 Administracidén Cultivos



39,

Cosecha

65 Cosecha a manc o apafia (corte)
66 Cosecha mecénica (corte)

67 Seleccibn 4t

68 Arrume

69 Embalaje

70 Administracién cosecha

Carquio y Transports

75
76
77
79

Cargufo Manual

Carguio Mecénico

Transporte

Administ

T rd
racion carguio y transporte

9798000000 p.Servicios da Agricultura

»

XX
XX

80
81

82
83
84
85
86

87
88

Se reemplaza por:

Laboratoric y Control entomoldgico
Mantenimiento, reparaciény vigilancia de boca-
tomas o recorredorss

Limpieza y conservacidn acequias madres

Limpia sangraderas

Mantenimiento de pozos y bombas

Revestimiento de cauces

Instalacidn y mantenimiento de cercos vy compuer
tas

Laboratorio y control entomoldgico

Controcl de animales dafiinos



40

S0
94
95
96
i
98
99

Limpieza de desaglies generales
Defensa de rios

Puentes. y camipes, . = . . . -
Topografia Yy agrimensu;a1en éﬁng;a11
Control y estadistica agrondmica .
Pesebre -

Administracidn servicios de agricultura



41.

OBRAS EN EJECUCION

_ 90680 XXX Obras en E1ecuclon

XXXX  se reemplaza por ‘el cdédigo de la obra

Direccidn y Administracidn

9100 Comitd Especial

9150  Administracidn General
9152 Finanzas @ Imﬁuasﬁos
9154  Contabilidad

o178 Almacenes

5180 Ventas pais

8185 Ventas extranjero

9187 Departamento legal

Servicios Urbanos

8200 Conservacifin v mantenimiento de viviendas

9220 Asistencia social |

89221 Posta médica '

0222 Fafmaciéﬁ )

9223  Cuna o Guarderfa

9230  Administracidn dal Cehtro Poblade

9250 Escuela SR

9280 Yarios seru101ns comunales (Correo, Iglesia, baje poli-
cia, etc ) “ e
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Produccidn Servicios Generales

9310

8320
9321
9322
93527
9328
9329
9365
9366
9570

COSTOS DE PRODUCCION

AXXX

XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
XXXX
9,99
XXXX

Ingenier{a civil (albafilerfa, carpinterfa,

pinturé)

Servicentro autos, camionetas, camiones

Servicentro tractores de oruga

Servicentro tractores de rueda

Servicentro implementos agricolas varios

Talleres maestranza

Servicentro administracidn garage

Generacidn vapor

Generacién electricidad

Alambique

(Para

93810
93818
93819

uso exclusivo de Contabilidad de-Costos)

PPRP
PPPP
PPPP
PPPP

XXXX‘

XAXX
XXXX

Costo de produccién productos terminados
Costo de produccién productos cosechados

Costo de produccién otros productos

Se reemplaza por el cédigo de los difsrentes pro

ductos y cultivos

XXXX
0082
0083
0084
0088
0090
0091
0092

Se féemplaza por:

Costo de materia prima

Costo de Faﬁricédién";

Costo de fabricacidn indirectos
Costo de inventario reelaborado
Materiales de envasamiento
Costo de cultivos

Transferencia a existencias (créditos)



Produccidn Bodega

9401
9411
9413
9415
9417
9434
9435

9454

8455
9491

XXXX
XXXX

9.9,

o001

0002

Recepcidn Uva
Molienda
Fermentacidn
Prensa
Fermentacidn lenta
Elaboracidén vino
Elaboracién pisco

Envase vino

Envase pisce

Administracidn Bodeaa

Se reemplaza por:
Destilacidn

Clarificacidn

UNMSM-CEDOC

43 o



PRODUCCION GANADC VACUND

9501 XXXX LL Corral NGO

9502 XXXX LL Corral N2

9503 KXXX Lk Corral N2

9504 XXXX LE Corral NS

9505 XXXX LL Corral N2 .
9506 XXXX LL Corral N2

a

9530 XXXX LI

XXXX  Se reemplaza por el ndmero de arete de cada animal

[ ) 5 B N o B S

LL Se reeinpiaza por:

01 Preparacién de concentrados
02 Preparacidén de forrajes

03 Transporte de: concentrados y forrajes
04 Ordefio & mano

05 Ordefic mecédnico

06 Contrel de Produccidn

o7 Transporte leche

08 Vacunacidn

09 Inseminacidn

10 Sanitario

11 Limpieza de corrales

12 Reparacién de corrales

13 Ternersro y Torero

14 Vigilante

15 Contrcl y Registro de ganado

16 Administracidn ganaderifa

Planta de Enfriamiento de Leche

9601 Enfriador de leche

9602 Envasamiento y despacho de leche




2,2, PROCEDIMIENTOS BASICOS DE AUDITORIA
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IR TR O8O UEECTE N

La auditorfa es un acto fundamental, de cardcter periodico y per=
manente, a través del cual se evalda, controla y corrige aspectos

bisicos de la marcha administrativa—econdmica de una empresa.

Lejos de ser un hecho rutinario, constituye pues, algo esencial,
Por tanto, 8l planeamiento, la ejecucidn y el uso de instrumentos
auxiliares deben ser conocidos y aplicados convenientemente pacra

asegurar resultados fidedignos y dtiles.

A continuacién, se presentan algunos procedimientos, mis frecuepn

tes e importantes, de auditoria.

Por ser uno de los medios mds efectivos de comprobar la autenti-

cidad y correcéidn contables se ha incluido la circularizacidn

de saldos pbor cobrar.

En é1 se hace un breve comentario del procedimiento y métodos apli
cables al caso; las instrucciones para su ejecucidn y formularios

de uso necesario.

Luego se incluye el procedimiento para la auditorfa de un Argueo

de Caja, con todas sus modalidades y documentos utilizados.

Finalmente, se sefiala el procedimiento de auditoria para Inventa-

$10S.
=02

El objeto de su presentacidn, es familiarizar a los participanﬁas
con el manejo de la auditoria; aunque naturalmente una mejor com-
premeidn para su aplicacién corresponde obtenerla de la prictica

misma,
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2.2.1., CIRCULARIZACION DE SALDOS POR COBHAR

UNMSM-CEDOC =
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AUDICOOR - SINAMOS ARCHIVO D

CUBIERTA PARA PAPELES DE TRABAJO DE CIRCULARIZACION DE SALDOS

Nombre de la Entidad

Auditor - Encargado Autorizado Fecha para despachar

S ' Para archivar segundas solicitudes
.-a‘........l....... LA B BB I BN B B B BN N L B BN BN B B BN B BN BN BN BN BN B A O BN N
5T. - (Supervisor)’

Circulares preparadas por -no--‘n---.n-Qonll0!1&.7-;0'00'00010-.’;
Circulares revisadas por oo--o.-coooo;ooooconoo.ntocoocooo!

Fecha s
a) Entidad solicitada para preparar circula8res sessssscssess
b) Circulares recibidas de la entidad & R
c) Primeras solicitudes remitidas 0 i e S e
d) Segundas solicitudas remitidas sekEnaias b
o) Entidad informada sobre respuestas ne reci- it S
bidas seocesssecae
f) Entidad informada sobrs cartas devueltas el
por correo spevceseaces

Ndmerc de la cédula detallando procedimientos
alternativos aplicados cuanco aplicables seeaceeescoce

Resumen de Resultados

Nota 3 En el casoc de haber circularizado distintos tipos de
saldos, hacer un resumen individual en hoja aparts,.

Deudores Acreedores

NE Valor NG Valor

Circularizades

No circularizados
Totales

Conformes
con reparos no aclarados
Devueltos por correo

Sin contestar

Totales



1)

2)

3)

4)

-5)

6)

8)

Sz db LN dnbrckeiotEs

Despachar lascireculeres sin pérdida de tismpo.

Circularizar.todas las cuentas con saldos de inportancia, las

de mucho movimiento y lac que revisten aparontss anormalidades.

Evitar.que el. cajsro,.pobraderes y correntistas, etc. se ente-~

ren de las cuentas circularizadas.

Si la Entidad no nos permite despachar cualguier circular, cop

seguir une carta en ecste sentido, con mencidn del motivo.
Confirmar las diresceiones y ver gue son suficientes.

Entregar las circularcs al correo personalmente o por interme-

dioc de nuestras oficina.
Aclarar todo reclamo 4 obssrvacidn.

Preparar para enviar a la Entidad, relacicnes de las contesta-
cianes con reparos y de las circularcs no contestadas o devusl

tas por el correoc.

RECORDAR QUE ESTA PUEDE

SER LA UNICA OPORTUNIDAD
DE PONER AL DESCUBIERTO

UNA MANICBRA DOLGSA



Prueba do la
Contabilidad

Confirmar
Cuentas

Métodos

Método

Positivo

CIRCULARIZACIOBN O
SALDOS PCR COBRAR

PROCEDIMICNTUS BASICOS DE AUDITORIA .

Una de las pruebas mfs efectivas para deg

terminar la autenticidad, apropiada con-

tabilizacidén, es{ como comprobar el cones."

trol interido de las cuentas y documentos
por cobrary de 1a conrirmacidn por corresg
pondencia, directameiate de los deudorss,

de los saldos a su dargao.

El método seguido para confirmar cuentas
y documentos por cobrar, la fecha en gue
8sto ee practigue, asi como el alcance -
que se le dé, caen bajo el criteria del

auditor, de acuwrdo a lag circunstancias

gspeciecles de cada caso en particuliar,

Dos son los métodos que se usan con free
cuancia para circularizar: el positivo -

y el negativo,

En ambos métodos, de la entidad auditada
la gue soliicita de sus geudores reconoz-
can sus ogbligaciones; pues, no hay nine—
odin asiderc legal ni de otra indole gue
le pormita al auditor solicitar a una -
persona, en su propio nombra, cierta in-

formacidne.

Ern el método pasitivo ge solicita del -
deudor gue ceonteste ditectamente al audi

ter indicando si el saldo gue se milestra



Método
Nzgative

Eleccidn
dal Método

saldo gue 21 deudor considera correcto ~
También se le pide gue proporcione la in

formacidn que pudisra ser de ayuda par

m

ubicer cualquisr diferencia.

Cuanda se emplea el método no

)
0]
(-'-
[
<
&)
w
©

i

pida al douder que conteste sdlo  cmando

gl saldo sga incorrscta.

La aleccidén dol método tiene relacidn con
la naturaleza do las operaciones da la -
gntidad y la sfectividad del sistema de
control interno, Cuando la entidad tis-
ne un crocido ndmerc do cuentas con peaug
flos saldoe, como es el caso de las coope
rativas de¢ consumo o empresas de servicios

ostan dotadas de un control interns ade-

fste

cuado, so puede acudir al método negati-
vo. Si la entidad tiene relativamente pg
cas cuantas, pero cada una do sllas gon
saldos deo importancia, es costumbre obte-
ner confirmacidn de una buena parte de las
cuentas utilizando el método positivo. Se
pueds emplear ambos métodos de circulari-
zacidn en la misma auditoriz, utilizando
el método positive para los saldos més im
portantes y el negativo para el resto de

los saldos.

Para circularizar, ol auditcor podré optar

por seleccionar saldos a su criterio o al



=

azar, previa visualizacidn, mediants u-
na sdbita determinacidn interna, o apli
cando el sistema del muestreo estadisti
co que elimina la posicidn del auditor

como ente determinante de las prusbas -

seleccionadas.

Procedimiento Es necesario que se entienda que la cip
Control . . - ;
& S cularizacion no debe ser considerada co
Omisian =
mo un procedimisnto de rutina a ser he-
cho por asistentes; el mismo auditor dg
be dar considerable atencidn tanto a la
etapa de planeamiesnto como sn la etapa

operativa.

Cualguier omisidn de los procedimientas
y control, podrian hacer posible que la
entidad o los miembros de su personal al
teren el contenido de la solicitud antes
de su despacho, que no los despachen, -
gue los envien a direcciones falsas o -
que intercepten las respuestas a lgs -~
mismos. Por estas razones, las Instruc
" ciones Generales y los Procedimientos -
deberén ser leidos y aplicados cuidado=-

samente,.

Aplicabilidad También se puede aplicar estas Instruc-

del Procedimiento . 2 4 <
ciones y Procedimientos para circulari-

zar saldos de aportacicnes, de ahorros

y otros saldos similares.



Firmar en cada rubro
como constancia de
haber leido y cumplido

Ja

S.

- INSTRUCCIONES GENERALES

Asegurarse ‘que-la fecha seleccionada es la'més rg
ciente a lz que los saldos ostén disponibles.

Sincronice su circularizacidn, si es posible, pa=
ra que concida con el envio de los estados de cuen
ta de la entidad, y remita juntos el estado de -
cuenta y la solicitud.

_Nlngun eJemplar de las clrculares sin uso debe de-

be dejarse en las oficinas de la entidad. No deben
enterarse de las cuentas circularizadas, el cajero,
cobradores, correntistas, etc.

Ademds de seleccionar saldos 1mportantes no se olvi

de de incluir algunas’ cuentas pequefias, las de mu-

tho movimiento, y las que rovisten aparentes anor-
malidades.

Por ningdn motivo enviard directamente la entidad
las circulares,
Se deberd avisar por escrito a la entidad sobre:

a) Circulares devueltas debido a direccidn equivo-
cada o por otras razones.

'b) Deudores circularizadas de guienes no se reci-

bid contestacidn.

c) Deudores que no pudleron ser circularizados de-

bldO a direcciones inadecuadas..

d) Diferencias daécubiertas por la circularizacidn.

'@)*Deudores quse- no- se pudo c1rcularlzar segdin ins~

trucciones de la entidad.,

FIRMA



Entregar las circulares al correo por intermedio
de nuestra oficina o personalmonte.

1

Tanga pressente gue luego ce un tiempc prudencial
de ssperaz a las respuestas de la prinera sclici-
tud, se tendré que remitir las segundac selicity
des.

El encargado de la auditoria esté oblijado a se-
guir el desarrcllo de la circularizaciin y dsbe
hacer las averiguaciones sobre cuslguier anorma=—
lidad.

de



0
]

PROCEDIMIENTCS DE AUDITORIA

Hechao
Por

Revisado
Por

Cddula

N

Discutir cen 21 sencargacdo e la
auditorias

a) La fecha més apr p
tuar la circulariz

b) E1 alcance géneral y la base de
seleccién, ;en da gue debe darse
seria consideracidn a la aplicas’f
cidn ds muestreco sstadistico.

Obtener de la entidad una relacidn
de saldos de los registros auxilia
res de cuentas por cobrar.

LON LULivar vz total de saldos de
los registros azuxilizres (segén 2)
con ia cuenta cde control del umie-
YOTe.




Hecho
Bpgr

Revisado
Paor

Cédula
NC

Asegurarse do quo cada cfrculér ine
cluye todos los saldos guec una mis-
‘ma persona pueda tener sn distintas
cuentas.

7. ‘Anotar el alcance del test para el
punto 6: seadn lo sinuiente:

Ne items con- % del
frontados e tohal :

Monto itocms % de
confrantados -

~No
o
Q

R

8. Sacar una relacidn de las saldus
seleccionados, indicando =1 nom-
brec completo o razdn social y di-
‘Teccidn. E1 total de saldes ano-—
tar en la cubierta del Archivo D.

9. Solicitar a la entidad pafe gue
prenare las circulares lo antc
--posible, - - - —

10. Cheguear minuciosamente las cir- e

culares preparadas por la entidad
con la lista del punto 8; .nombre,
direcrirnes e 1"'mcurtes._ Y enuiar
1as c1rcularcs a itravds ds puestra
oficina (si estd Fuera del alcance
“del correo, llevarlas perscnalmen—
te). Dentro del pedidc de confir-
macidn debe incluirse un sobre y
franqueado pera la respuesta del
deudor. ; 5

11. Asegurarse de que todas las circy
lares entregadas a la entidad pa-
ra prepara®--las snlicitudes, nos
hayan devuelto, inclusc las malo~
gradas y las no utilizadszs.




13+

14,

15

16.

17

18,

Hecho Revisado Cédula

Por Por

NS

Transcurrido un tiempo prudencial,
remiti-- la segunda suvlicitud para
aquellos gue no hubissen contestadc.

Anotar en la cubierte del Archiva 2
la informacién requeorida.

Las respuestas recihidas serdn guar
dadas en el Archivo D por grupos, tal
como: "confirmado®, "con reparos®,
"gsplicitando mds informacidn®, etc.
Dentroc de cada grupo archivar &n or=-
den numérico. :In el momento de archi
var destruir las copias.

Investigar cuidadosamente cualqguier
reparo gue huoiese hecho el deudcer y
anotar en la respuesta,.

Comparar la procedencia segdn los sg
gdn los sellos del correo marcados ¢n
los sobres de respuesta por los deudg
res de provincias, con las ciudades a
~as que se enviaron las solicitudes

Para los circularizados en forma po-
sitiva, no confirmados, examinaz: las
facturas criginales, documentos por
cobrar, documentos de embargque, hojas
de colecta por cobrar posteriores,etec.
cue amparen todas las partidas que
forman los saldos,

Dar conclusiones sabre:
a) fdecuado sistema de control interno
b) Eficiencia administrativa

c) Vercadera y consis
" cidén de las transe

tente presenta- -
cciones y saldos.




FORMULARIO DE CARTA DE CONFIRMACION NEGATIVA

(Membrete de la entidad)

N2 de Control

Feehtsnsensas

(Nombre y direceién dsl deudor)
Sefiores:

De acuerdo con el reguerimiento de (nucstros) (1os) suditores, sg
fiores AUDICDOP-S5INAMOS, les solicitamos tengan a bien informarles
si el montoc de su deuda con NOSOLTO0S @leececssssssnsscssesede 19,
NO ES CORRECTO. De acuerdo con nuestros registros, la cuenta a cg
brar de ustedes ascend{a a :

Fecha Refercncia Importe
P98 P e 9S8 C0OPSSCN P R I I A ...-.'.l......CO
P8 0990 s copgeEBeesDe s @aao0oro0sCcseQOesee '.vooﬂcln..eanoca

Si el monto mencionado nc estd de acuerdo con sus registros, in-
forme directamsnte a (nuestros) (los) auditores, cual es el monto
correcto, indicando detalle complitc.

Si el saldo ss comforme no conteste esta carta.

Sincecramente.

(nombre de la entidad)



FORMULARIO DE CARTA DE CONFIRMACION POSITIVA

(Membrete de la Entidad)
N2 de Control...-

FGCha---..-...---

(Nombre y dirsccidn del deudor)

Sefiores:

De acuerdc con el requerimiento de (nuestros)(lcs) auditores sefio-

res AUDICGOOP-SINAMOS, les solicitamos, como favor especial, les con
firmen vuestra deude con NOSOLIOS Bl.cescssscccssnnnsancssselP 1Fcaa
la que, de acuerdo con nuestros libros, ascendia a:

Fecha Refarencia Importe

»

® 480000000009 0®® 00 e ®#®0D0@0PeOC S0 S0 S0 6 e e 00 ® 90909 0o

8880800000008 60e06 80 2 0@ 00 e 500000085 0G6e0NeO ©0c e 000 e208

Si el monto indicado estéd de acuerde con vuestros registros, hdgan-
lo saber Iirimandc mds abajo y devolviendo esta carta directamente a
(nuestros) (los) auditores en el sobre gue se adjunta. La prontitud
de vuestra respuesta facilitaréd el examen de nuestras cuentas.

Si el monto indicado nc esté de acuerdo con vuestros registros, ipn
formen directaments a (nuostros) (los) auditores cudl os el montoin
dicado por los mismos, con detalle completo.

Sinceramente

® 00 C 0808 P eSS0 Q0PC000C 00 S

(nombre de la entidad)

®® 8080000000088 000e 000 ® 0008090 C00 80030 SEeDO RS

(es conforme) (no cs conforme)



2.2.2. PROCEDIMIENTOS PARA ARQUEC DE CAJA
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.
ntldadoooooo-socooaovoqoonauncan.-ua

firmar en raﬂg punto

omo Cohasarcin do -

aber loicdo y cumpli

. -

ARGQUED DE CAJA

PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

Consideracicnes Prsliminarcs

j. Si durantc el arqueo surge alguna circunstancia que sefiale que=-
existeon faltantes o 'gque so ha hechc mal uso de los fondos de la
entidad consulte inmediatamente con ¢l jefe de cquipo a cargo -

rectivos.

b S
. . 5 ™.

2. Determinc el importe de los fondos on poder de la entidad, lowe-
procedimientos espoecificus para su recuento, etc., por medio deo
uno o mds de los procedimientos siguientes: '

a. Referencia a los rogistros de contabilidad:balance de comprg

hacifdn, libroc Mayor, documentos de ingresos; etc.

P d

5. Discusidén con funcionarios y cmpleados responsables. (indi -
gu

nes).

(LJ
(D\

oui

c. Revision de papeles y programas de trabajo, stc., realativos

a la au u1§pr1q antericer.

3. E1 arguco debe cubrir todos los fondos en poder de cada uno de

los encargados, incluyendo:

b. Fendos generales de caja.

. c., Cobranzas ne -depositadass- R o

d. Sucldos no reclamades.

e. Fondos para plan;ilas dc sucldos.

fs BEstampillas-de -ecrreo, timbres-fiscales; efc.— - -~ -

. g. Thsgues dovueltos por los bancos, o cheques con. fechas adc”—
lantadés.

h. Fondo® qgue no sean-propicdad de 1la -entidade - - - -« - ~

.de .gue no hubieran fondos .np declarados. ..

de la auditoria anies de iniciar cualquier discueidn con los di

as Fondds do caja-chiea, -y-fijos. - - i s b =

Jwas .81 @8 posible inspeccianar la caja fusrte para cerciorarse. = ..




ARQUEOC DE CAJA

Considerec la posibilided do eliminar el recuento de alguhbs»foﬂ
dos en virtud de : (a) los insignificante de su importe,(b) que
se practifuen arqueos indepcndientes por sl auditor interno u
otros omplsados, D,(c) por otras razocnes. Andtese las razonas -

por las que no seé contd algdd fondoc.

Examine leos papeles de trabajo do los argucos sorpresivos de
los oficiales de la entidad y aseglrese de que s= contaron to -
dos los fondos en poder de cada responsable de su custodia y de
que los procedimientos del arqueo fucren adecuados.

Considere si es necesaric, como parto del arquoo -de cajas”

: ; ] &
a. Inspeccionar documentos y facturvas por cobrar, valores, éetc

b. Conciliar las-cuentas bancarias.

El cmpleads de la custodia de los fondos u ctro empleado respon

sable dcbe estar presente miendras sc efectda el arqueoc. (Este-

punto y ¢l siguiente son de suma importancia).

Los auditorus inturnos doe 1a cntidad deben participar on vl ro-

cucnto de los fondos on los casos 6n guu sca importantc ¢l mon-

to do los fondos on c¢fouctivos

Discuta con el Jofe du equipo wncargado de la auditorfa, vl ‘tra
bajo adicional quc debe hacorsc en relacidn con los fondos va =
riables de caja, principalmente para establocoer log montos a -

contar.

Utilice como cédula sumaria del arqueo ¢l formato gue se incluye
q ~

en este programa.

JCEDIMIENTOS

1dos a rccontar Importu Emplcado responsablu Ubicacién‘gq
vl
B
- |
e

J

i

}



1.

12.

13,

1be

15,

16,

17,

18.

i o3 Fysad 06 PSR
Cuente los ‘billetes y las ‘monedas y anote los: tatales.en la cé
dula del arqueoc. En caso que se trate de un monto importante,-

1{stelos por denominaciones e indique los paguetes de monedas,

v que se han abierto y contado.

'Examlne y liste los cheqdes: anotando el monto, 1a fecha, e

girader, el beneficiario .y el endosante, y clasifiquelos en
cheques de clientes, funcionarios y cmplcados vy canjeados. Eg
té alerta acerca de: (a) fechas y montos alterades, (b) otras

raspaduras y enmendaduras, y, (c) chequas con fecha posterior,.

Examine y liste los vales por préstamos y adelantos, anotando-
su importe y, sdlo en caso de montos de importancia o paetidas
anormales, el nombre, fecha, objeto, y autorizacidén. Esté aler

ta respecto a cualquier alteracién on las fechas y maontos.

Examine y liste los comprobantes de desembolso, anotando el -
monto, y sélo en caso de montos importantes o partidas anorma-
les, la fecha, descripcifn del pago y autorizacidén. Observe si
los comprobantes son razcnables, asi como que no se:hayéh alte

rado las fechas y los montos.

Examine y liste los comprobantes de cobranzas o ingresos, ano=

tando los montos (ver adelante procedimientos especiales).

Efectuar el "corte" de documentos, tomando nota de los dltimos
emitidos: cheques, papeletas de depds itos, reembolses, recibos

ventas, cobranzas, etc.

Obtenga la firma del empleado encargado de_;os‘fondos al devol

vérselos.

Para ser contesbtado por el encargado de la auditorfa. (ver no-

ta a cont%puaaiﬁn),.

a. Se consideran suficientes las wihchas para - resumir las par
tidas contadas en los puntos 13 y 147 afa]

b, De ser a81,‘revlso estas winchas, ~

Ga  ES necasarlo 1nclu1r estas wlnchas en los papeles de trabago

d. Indican nuastras cédulas que trabago se efectuo,te 1noluyen'

conflfma01onas p031t1uas de que las partidas eran de fechas
r801entes (pDStETlDTbS al ultlmu reembolso), para canceptns

normales, debldamente autorlzados atc. 2

Hecho t




Notas Ncrmalmente una wincha serd suficiente, cuando las par

tidas qua se recuérdan ‘sonifutinarias -y por mantos. ra= .

zonab*as.

PROCEDIMIENTQS ESPECIALES PARA_LAS COBRANZAS N0 DEPOSITADAS:

19.

20.

21,

22,

Notas:

Conciliar el monto da 158 ccbranzas no dep051tgdas, con infor -
mes de cobranza, libro de vngresos, notas de venta al contado,-

recibes, etc. Comprobar con el "corte" de documentos.
s , :

Respecto a los informes de cobranza, etc. examinados en el pun-—

to anteriors
a. Revise las sumas y su sacuencia numérica.

b. Recuente las cobranzas pendientes de dep8sito. (ver punto 15
Ancte el resultado an una cédula de arqueo o bien pida al ca
jero que prepare bajouestra supervlslon las notas dse depé—

gito (1ncluyando una caopia extra) relatlvas a las cobranzas-

contadas por nosotros. En este caso la copia extru da la no-

ta de depésito sellada por el banco reemplazaré la cédula He_

recuento por lo quc deberi coaservarse en nuestros papeles -

de trabajo.

c. Identifique individualmente los cheques segdn les informes -

de cobranza, etc.; con los incluidos en nuestro arqueo: segdn

el inciso anterior.

Ident1f1que individualmente las chpques segln nuestro arqueo =

(punto 20 b ), con 1os mostrados en las notas de depésito sella

~“das por el banco y comprobar sl monto total contado.

a. Cuando la copia de la nota de depésito no se utilice como'cé

dula dé arqueo no es necesario conservar dicha.copia en nues

tros papeles de trabajo-

b. Debe pedirse al cajerc que prepare. notas de depésitm espaci—

ficas para:las cobranzas contadas por nosotros parq eu1tar -

conciliaciofes entra-sl 1mport9 de éstos y 91 monto dBpOSl—“

tada,;

Si las cuentas de bancos no se van a conCLllar a 1a fecha del =

arqueo o al final del mes en el.qug se. e?ectuo éste, prepare a7

na cédula que muestre los ingresos de los 4 dias hablles ahte -

4,

Hecho por

-




riores y posteriorses a la fecha del arqueo, Respecto a los infor

~mes de cobranzas, recibos, etc. que amparen estos ingresos:.

Qe Asegureso de que. los 1ngresos segdn los documentos anteriores-.

estén sumarlzados c:rrectamente (revise sumas en forma. global)
y chequear totales de las planillas y el registro de ingresos~
Asegurarse de gue: los descuentos concedidos por pronto pago -
estén aprobados por escrito por un.funcionario responsable, -
sean par montos razonables y estén de acuerdo con la polftica-

de la cooperativa.

b Chequear las cobranzas especificas hechas en cheque y el total
de cobranzas en efectivo, segdn los documentos mencionados en-
el punto 22 (a), a los montos individuales que aparezcan en =
las notas de depbsito sslladas por el banco, E1l total de co -
branzas en efectivo debe ser determinado par nosotros adn cuan
do dicho total ya esté sumarizado. Aseglrese de que las co -
branzas se hayan depositado integras al dia siguiente de haber

las efectuado.

c. Revise las sumas cn las notas de depfsito antes mencionadas y=
chequear los totales con los montos cargados a bancos segln -
las planillas de ingresos y con los créditos segdn los estados

bancariose.

d. Asegurarse en base de los estados bancarios gue mingdn cheque=-
incluido en el arqueo ha sido devuelto por el banco posterior=-
mente, En el caso que hubiera, hay que investigar hasta de -

terminar el motivo.

8. Cheguear algunas cobranzas indivduales con los créditcs en el-

guxiliar de clienfés.

PROCEDIMIENTOS ESPECIALES PARA FONDOS FIJOS Y DE CAJA CHICA :

23.0btenga de un funcionario responsable su aprobacién de los com

prebantas de pago, vales, etc. que formen parte del fondo y no

~estén aprobades.

24,Investigue los comprobantes gue formen parte del fondc y que —-

tengan fechas anteriores a 1la ch ultlmo recmboiso. -

25.Examlne los comprobuntes relatluos as,

b, Chsques de reembolso que formen parte del fondc Y.

5e




T Bt

be. E1 reembolso inmediato enterior,. .

NPy O (]
:

i

Asegﬁrese-dEHgUE:Bstosncﬂmprobantpagnq}se;Bstén considerando cow .-

mo parté dalrfahdﬂa‘xn”

26. Revise 1as transacclones del fondo de caJa Chlca, relatlvas a un

perlodo,aprobado por el Jefe da equipo de 1la audltorla e 1nvest;

gue cualquler partlda anormal, En especla* asegurese de que lus-

cumprobantes no han sido alterados Yaumentando" su 1mporte y de

‘“que no- representan pagos duplicados. Indique sl perfodo selecczg

nado para estc trabajo.

2?. Cuando el fondo de caja chiéa.ée consefva”parcial d‘totélmenté.— _

en un banco, anote:

a. E1 saldo en el banco segln el talonario de cheques,
b. E1 ndmero del dltimo cheque girado. y

c. Fecha del dltimo deplsito efectuado.

28, Si se van a conciliar las cuentas baneerias en relaéidn con el-

arqueo, anote el idmero del Ultimo cheque girado en cada cuenta-

bancarie y revise el talonario .para asegurarse de que no se ha —.

extpafdo ningln cheque en blanco.

29, Revise los cheques gue formen parte de los fondos recontados 'y 3

a., Por los cheques emitidos por la cooperativa gue nc correspon-

dan a reembolsos, determine si efectivamente se cambiaron por’

efectivo de los fondos que se estén recontando y si mn funcig .

nario responsable aprobd el cambio.

fectivo a2 terceras personas:

1) Determine si el cambio fue aprobado por un funcionario res

ponsable. £n caso contrariey - ebtenga |uU - aprabaﬂlon.- Sty

terlormente.

»w-;._Poxécualesquier cheque (incluyendo los que formen paife'de -

i tos, presente una lista de estos cheques a un funciopario reg -

% pon%able para su aprobacién,. -

30, Asegurarse del importe de los fondos gue no sean de la entidad -

( los que debe haberse contado), por medio des

i 2) Asegurese de qué-se‘dépositeﬁ 6 ‘que se hagan efectivos pos

las cobranzas no depositadas) gue tengan fechas atrasadas, -

b. Por los cheques ‘que se nos informe hayan sido.cambiados por g

» . gue sean por montos importantes, o anormales 'en ¢tros respec-—

P

6.




a. Confirmacién de los custodios de los fondos o de los responsa=
bles de su administracidn; 9, . .. . . ~=-

b. Conparandolos contra los reglstros relatlvos.

. % - r -

Dlstta la ex1stencia de GStD° fondos con un funcionario responsa
ble pq;a_qsagqraﬁse,de gue el empleado fa sido - autorizado por 1la
gerencia para su custodia, Considere la conveniencia de sugerir -
gue estos fondos se transfisran a un empleado gue no maneje fon -

"dos de la gntidad.

.31s. Chequear los comprobantes por montos importantes incluidos como =

parte de los fondos contades, con la planilla de reembolso.

PARA SER CONTESTADO POR EL ENCARGADO DE LA AUDITORIAG: Horha

32, Fueron de naturaleza afirmatiwa todas las respuestas a las pregun

tas de control interno?

33, Aseglirese ¢ que todas las respuestas negativas se hayan incluido
en unz cédula de deficiencias y ademfs cualquieras otras observa-

ciones gue surjan del trabajo.

34, Qué asuntos importantes incluidos en la cédula de deficiencims rg
quieren procedimientos adicionales de auditoria o que se amplie -
el alcance de los procedimientos de auditorfa aplicados? (indique
nimeros de referencia del programa) - (Nota - Antes de iniciar Q
cualquier trabajo adicional, revise estos asuntos con el Supt‘.-.‘::'\:i#i

sor de auditoria).

35. Revise todo el trabaJo.

A bow ¥ bpbes g oo s VB

36, Conclusiones sobrss

Es adecuado el 81stema de cnntrol interno.

~ xe'aw @ +

Estf satisfecho en su nperac;én.

Eficiencia administrativa.

Demostracifn informativa de las transacciones.

.........
- . B

s
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ARGUEO DE CAJA

Entidad otillllllitb.lgp'.q'.1..1..l."..i'l..'l‘!l"'l"l'll NQ oam..coc!qmooﬂ
Contadornloomt-hb!-.--nlniigoc.ju.p.:c.-l-‘-.Cajera .;-'lI.l...ll'.!..ll.;’.l..l

TOmadO pGr .%D-;i.jmnoojaqoo}j!l.t.e;-dia un.,c-.nde co.o--.a.a laS OQOIOOOhoraS

FONDOS RECONTADOS

Billetes y Sénciliﬂ l..-.vococc---oo}.-;;1;}(0.--.....-;-o-bconﬁco-l-togco.“
Cheques para depcslto (detalle al dorso)

Cllenh=8 #e s 00 Ees RO EseENNEOseRRs0RSRIRE0ReEROCEERBES RS

FUﬁCionariDS y BmplEHdOSlﬁsuui..1...-..-...4..a......-.
g

CheqUéSCénj‘eadOS .l.‘lI....."l..'.....D.......Il...I.....l.l........‘.‘.".

Total recontado
Confirmo - heber puesto a su disposicién
todos los fondos, documentos y libros- | 7 | \jl
baJD m1 cuntrol, para los fines de es—
te arqueo hablendo sido. rec;bldos y de
vueltos conforme.‘

000 P.8080 8200808800000 000000600c00ePCSED

.{.ve B 2 Cajero )

'AGREGAR: Desembolscs y vales no asentados en

libro de Caja, segln detalle al dor

SO....-..-....oo.....o....--.--...-.-..o..-......-.....ooo-.--.-....lig

DEDUCIR: Cobranzas no asentadas en el libro-

de Caja, Segﬁn detalle al dorso......'....o....-..-o

SALDD SEGUN LIBROS

Fondo Fijo 0000000000000t 0eRRRRIIsERRRRRIRIANOGRAERRORTOS
Saldo del libro de Caja sseesrcevase

\
Debe # erssssssrvececssnsee ofllENOS

HabGrS'[..l....‘...l.."...l.."..l-...l....'....l

Diferencia - sobrante o (faltanta) ; ' :

Poeroe vt oI PIRIREICIEE SR ODOBSOSE
’




EXPLICACION DE LA DIFERENCIA

.."....U..OQGOQGIO.Goh’.'.'....'oﬂ.‘.3.....".............'Q‘O...‘u...'.......'-
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DEPOSITO AL BANCO DE FONDOS RECONTADOS

AjiDGpositados Diferenci
Rccentaqos : _Reconcilj
' ‘ t Dl ue aba jo

BillEtQS.y SEﬂCillD at'.:cJ:&.l.E.llﬂ!.( .;.o...oocﬁ.lJ...;og.........o.......}

Cheqqés "Ciudad“ aenoocn.ol-loa.ﬂ.aloolcﬂul.aoso-o‘J

2 000000 00000000000 e0PRseReN

Chegques "Provincias" ssceedssscessscdocs o ‘noesiase
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2¢2434y PROCEDIMIENTOS PARA TOMA DE INVENTARIOGS



19 Obtener de la entidad r813010nas deta-

- o ~--w=-  PROCEDINIENTOS BASICOS, DE AUDITORIA
Hecho . Revisado

- -l1ladas de-}os-inventarios z la fecha =-

del balance o a la fecha elegida parzs-"

su examen y confrontar su total'boh el
balance de comprobacidn. .

29 Revisar las sumas (omitiendo centavos)

de hojas seleccionadas de la relacidn-
detallada y ver gue sean razonables -

--~-}og tatales-de las hojas no sumadas.

40

50

62

Teotal Sumadas

Averiguar los procedimientds emplBadpé

por

por la entidad para determinar las can ...

tidades, y dar su opinién sobre su ade
cuacibn y sobre la suficiencia de las
instrucciones para la“toma. del 1nuenta
rio fisico. :

“Comentar sobre el alcance de nuestra -

intervencién en la toma del 1nuentar10»;~

fisico.

Obtener de la entidad detalles de los.

sobrantes y mermas resultantes del in-
-vemtario f{gico, de la investigaciones

practicadas al respecto y de su conta— '

bilizacién.

Averiguar la base de evaluacién-de los

_inventarios (por ejemplaq, "costo unita

rio", "costo primera entrada, primera-
salida", "“costo término-medio", etcs)

aseguréndose que dicha base no haya” = =

variado desde el afio anterior. '

De la releegidfn detallada, seleccionar=
para su examen todas la partidas de mg
yor importancia y un grupo de las de =
més.

Total Seleccionadas

NG NE

g g

por

INVENTARIDE

Cédula
NE




2.

Revisadno Cédula |
por N2

b) Confrontarlas con los registros de
ex1st9001as.~

gjﬂﬁonfruntar;as con. los borradoras -

e e

del recuento flSlco.

d) Confrontarlas con los recusntos =
parciales practicados pur nasotros.

e) Comparar las cantidadss y preoloa-
v 80N log _del - afio apterior, investi- L

gando todas las diferencias de im-
portancia.

f) Comprobar con la documentacidh 96-
rrespondiente los precios apllca -
dos.

g) Confrontar los precios aplicados - Be ol
con los valores netos de realiza —. -
cién y tomar nota de los casos _en , s
los cuales éste sea inferior. e o=z e € e

22 Mediante una, geulslon -de los registros- -

de stock, corversaciones con el almacs
‘nero, etc. determinar si hay existen =

cias con poca salida (tanto materlas -

primas como mercaderias temlnadas Yy ma o Vo %
teriales de empaque) comentarlas con .- -~ = 7 N e 1
el contador y tomar nota de sus ubser- “ : 2 YRR
_vaciones.

109 Comprobar el "corte" da las entradas - o .
"y salidas, SA e 5 s g «

s e s e s et T e————

112 Ver si los_inventarios ;ncluysn 51gn1—"'

“ficantes cantidades de repuestos, otc.
que no se espera utilizar durdnteiun -~
afio a partir de la fecha del balance o '

gque se cargardn eventualmente al’ actl—.: 

vo fijo. Sednon G e s sE 4 L 5
128-ELonfirmar-directamente-por sescrito - PR aswE

las existenoiae en poder de terceros -

y consultar con nuestro Supervisor pas= :::

ra instruccionss adicionadss 'al. respec' r

to. . =Fs. 1 i

~—.Indicar precgdimientas gue deben sep: = ..

aplicados antes del fin del afo finan=- ' b EBERs -
" ciero. - P : i |
PROCEDIMIENTGS ADICIONALES APLICADOS: S

R U A S et e o B



6. PROCEDIMIENTOS GENERALES PARAi UNAR INSPECTORIA SIMPLE



I R TRABBHUEL T AN

Se incluye este punto, por considerar gue en el mismo,

més allé do estudios o anélisis meramentg contables; se

hace un diagnéstico social de la marcha de la empresa =
ligando tanto los problemas de indole contable cuanto -
las relativas al funcionamiento de los Srgancs de gobier
no de las mismas emMPresas.

Por consiguiénte, la Inspectoria Simple, viene a ser un
instrumento de control y fiscalizacién eficaz; gue per=-
mita on consecuencia corregir adecuadamente la gestifn=
y manejo empresarial.

Incluys instrucciones y formularios para su ﬁéjér reali

ta

zacidn.



SINAMOS
AUDICOOP

CUDPERATIVA C® S0 000 P80 RP OO OO N OSSO0 0 00 SO PP SE 0 EOROP SO Pe SRS BBSANTSY

. INFORMACION “GENERAL

1) Constitucidn "

2) Reconocimiento Oficial

3) Inscripcién en los Registros Pdblicos:
4) Otras Licencias:

§)._. Pemicilio Legal g .=

(Si os de diffcil ubicacibén, indicar- -~

como llegar a ella )

6)‘ Balanoes presentados al SINAMOS

197 Fecha:

197 Fechas

197 Fechas
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PraaRY e L EE R A S A e

EOBBEDOITUR | s suvnavisn pebonsivssvsriansis PReRatEs «saknetlnrticnrss s
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1. Pedir a 1la Cooﬁérativé-ios libros de los diferentes
Consejos y Comités y hacer el siguiente trabajo:

A) Sellarlos, fecharlos, y firmar al pie de la dlti

ma acta aséntaﬂa, como conéﬁéncia'aéi estado en-

que se encontraban dichos libros al momento de -

la visita.
B) LLenar la hoja resdmen (Forma N2 1)

2. Verificar que. la legalizacifn de los libros, ha si=-

do en fecha anterior a la primera acta assntada.

3. Cerciorése que no falta ningdn folio en los libros,
0 gue existan algunos en blanco, o que presenten -

tar jaduras, borrones etc,

4, En los casos en que existan varios libros para un -
Consejo o Comité, asegurarse de la continuidad en -

el registro de los libraos terminados a los que siguen

5. Verificar que todas las actas estén debidamente fi#

madas por los miembros de los Consejos o Comités.

6. Revisar que todas las sesiones se encuentren asenta

das en orden cronélégico.

Procedimientos Detalladas-

Actas Asambleas Generales

1. Comprobar que las asambleas generales hayan sido con
vocadas y realizadas sen el término prescrito, por - -

los estatutos.

2, Asegurasse de.gue las asambleas se hayan realizado-

con el qudrum reglamentario.
3. Ver si se aprueba en ‘Asamblea General: @ ~ . ;
a) Balance del ejercicio conclufdo

b) Presupuesto del afio sigquiente.
B - . ST



PROGRAMA _DE_REVISION DE LIBROS SOCIALES
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Marca .

4o Cumprobar que los Consejos y Comités hayan cumplido IERL R < 5
con Prasentar & 1a cnn31dera010n de la Asamblea sus

respectivas memorias.

5. Asegurarse de que sl mandato de los actuales direc—
tivos, adn no ha prencritoo '

( 1lenar forma N2 2),

6. Comprobar gue se hayan llevado a cabo las sleccio =

nes en el tiempo prescrito en sus estatutos.

7. Verificar con los registros contables que la distri
bucién de los remanentes y excedentes, se hayan he-
cho confcrme lo acordado en Asamblea general y Esta

tutos.

8, Observar que las acuerdos més importantes tomados -

en la Asarbiea, se hayan cumplidog

Ejemplos camhios de_estatutos; de propieqad y con =

trol de la cocperativa, actividades, adquisiciones.

Actas Consejo de Administracidn

1. Verificar si este consejo se radne periodlcamante,
o cuando menos, en ios periodos minimos estlpulados

en sus estatutos.

2. Comprobar que..estas sesiones se realizan con el -

qudrum reglamentario,

: A Asegurarse que los miembros de este-Consejo no ten-
gan carnoe rentados(a excepcifin de las cooperativas-
que pox su naturaleza deben funcionar con el trabaf
jo persoral de sus sociossE jem:Cooperativa de Traﬂg

portes).

4. Verificar gue las actas estén firmadas por los asig

tentese.




5.

6,

e

Por su periddo seleccicnado, verificar que los a2 -
cuerdos de importancia tomados por este Consejo, se
hayan cumplido, y si estdn de acuerdo a2 los fines -

de la cooperativa.

Otros asuntos de interés, no contemplados en los an

teriores puntos.

Actas Consejo de Vigilancia

3.

6.

Verificar si este consejo se relne periodicamente,o
cuando menos en los perfodos minimds estdpulados an

sus estatutos.,

Comprobar que sstas sesiones se realizan con el qud

rum reglamentario,

Asegurarse que los miembros de este consejo no ten-

gan carges rentados en la coopirativa,

Comprobar si este Consejo lleva a cabc una adecuada

fiscalizacidn de las operaciones de la cooperativa:

a) Arqueos de Caja

b) Andlisis de cuentas

c) Revisién y aprobacidn de contratos

d) Dtros.

Ver si las objeciones hechas por este Consejo sobre
la gestidén del Coneejo de Administracién,fueron so=-
metidos a la desicién final de la Asamblea General,

y cuédl fue su resultado.

Dtros asuntos de interds no contemplados en los pun

tos anteriorese.

Actas de Comités

Como existon diversos comitée en las Cooperativas los-

procedimientos de revisién se lleverdn a cabo bajo las

pautas esteblecidas para, los Consejos de Administra -

cidn y Vigilancia. Ademds, deberéd ponerse especial a -

tencidn en los siguiente:

Ref.
Marca

o

Hecho
par

3
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- DQue sengan un-Reglaments”debidaments aprobado =
Que sus actividades estén de acuerda

glamgntg,._

Dar conclusiones sobra:

e mm e

- Forma'qe_ragistre
- Cumplimiento de los acuerdos
- Vida institucional de la Cooperativa.
E ] = £

S

a su Re=

Ref. o

Marca
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PROGRAMA DE _REVISION DE LISROS DE CONTABILIDAD

l. ".dir a la cooperativa tcdos los libros princibales Y

ay*iliazes hase:® 8) siguiente trabajo:

2) Sella~.os, fecherlos y firmar al pie del dltimo a=-

si 'to registrado, sl momento de la visits.

b) LLenar la hoja rosdmen (Forma M2 3)

2. Verificar que la legalizacidr de lcs libros haya -sifa-

¢ Parbh=s anterior al primer asisnto rcgistrado.

3. Cerciorarse da gque no falta ningdn folio ¢n los 1li =

bross gue existan 2lcunos en bleaco, o gue r-esenten-

tar jaduras, borrcnes, ctc.
-

£~
®
i}

En los casos ein gue exicstar varics libros de un llsmo
tipc, asegurarse de la continuided en ol reglstro de

los libros terminados a 1los qUL'_es 51gu9n.

e Verificar que &l término de cade ejercicic, los 1li =~

bros estén debidamente ecerrados.

Dogumentacifn

1. Observar si la cooperativa tiene debidamentiz ordenada

V4

su domentacidn.

az) Documentos de Caja

b) Documer*ps de Diario i3

2. Asegurarsec de que estoQ ‘documentos eqtén deb dameﬂ?e-

archlvados,
a) En orden ndmerico
b) £n orden cronolfgicd.

3. Indicer si existe alguna forma de documentaciﬁn nspe;A:'

ciad.




Balances

1

2,

3.

4.

5.

Comprobar de que la cooperativa haya cumplido con -

presentar sus balances al SINAMGS.

Ver si ademis de los balances presentados al SINAMOS

preparan Estados Financieros.

Dbservar si los Estades Financieros cuentan con sus

respectivos anexos,

Vgrificar que las cifras del Balance presentado al-
SINAMOS coincide con las de los Eetados Financieros

presentaedos a la Asamblea General.

Chequear laos saldos del Balance con los saldos del

Mayor,

Libro de Socios

1.

2.

4,

Asegurarse de gque el libro esté actualizado, obser-
vando los Gltimos ingresos de socios en la cucnta -

del libro Mayor "Certificados de Aportacidn".

Los dltimos socios ingresados, segdn los registros-
contables, deben estar igualments asentados en el -
Libro de Socios.

Verificar que este libro contenga cuando menos, la-

siguiente informacidn:

a) Nombre completto del socio

b) Némero de socio

c) Fecha de ingriso

d) Valor de €ada rertificado de aportacidn

e) Ndmero de cert.ficados suscritos y pagados por el
socio.

f) Retiro de certificados por parte del socio

g) Saldo en certificados de aportacidén por cada so -
cioe

Verificar con los saldos del libro Mayor los siguien

tes saldos de est: libro:

a) Certificados ae Aportacidn suscritos

b) Certificados ¢e Aportacidn paogados.
. . - ‘

Ref.,

o}

Marca




Forma N2 1

REVISION DE LIBROS DE ACTAS
Cnuperati\ta; Fecha de revisidn ifiedeivecesegusssl
Fecha la,] Fecha dl- |Pdginas | Ultimo
Asamblea tima A - {intermg| folio
NOMBRE DEL LIBRO DE o sesidn | samblea dias en| utiliza (1)
ACTAS Legali [asentada o sesidn blanca do a la
zacibn asentada fecha

1.3.1 Asambleas Generalesg

133.2 Conse jo de Adminis.

1.3.3 Consejo de Vigilare,

1,3.4 Comité de Crédito

P Comités Especiales
1:3.5.1
3 adeted
1:3:5.3 "
1.3.5.4 J
1:545:5

153.6

Comité de Educacidd

rfecho pors
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Hecho POD evcovccscone

COOPERATIVA ¢

ANALISES- DEL. MANDATO DE. LOS .CONSEJEROS..

Forma N2

2

CONSEJERCS

v B

NOMBRE

Dura=-
cidn
man=
dato

Fecha
elec—
cidn

Tiempo
Transcu
rrido

vaonci
miento

Fecha
sesidn o
instalae
cidn

OBSERVACIONES

fCansejp de Administracidn

;Presidcnta

;vice—Presidentq

;Secratario e

fTeaorero

.;Vbcal

;Suplento .

“{Consejo _de Vigilancia
{

§
Presidente

Secretario

EUocal

Suplente

Qgpité de Crédito

Presidente _

Secretario

Wacal

Suplente

Otros Comités

5



Porma N2 3

CDUPERATIUP‘ T EEEEEEE R R R R RN N E NEEEESENRBERE NS

SITUACION DE LOS LIBROS % REGISTROS DE CONTABILIDAD

Fecha de Inspeccin’n..........-....--

 con Legali- | Inscrip- | REGISTRO DE OPERACIONES

zacidn cidbn Del: Al:s
Diario Generals; 18
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Se termind de imprimir
el 12 de Abril en los
Talleres del Centro de
Estudios de participa=-
cidn Popular - SINAMOS

LIMA - PERU
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