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1.1. ''ELEMENTOS DE CONTABILIDAD UTILES PARA LAS 

EMPílESAS COOPERATIVAS'' 





I M T R o D u e e I o N 

Toda empresa tiene dos olernentos sustantivos para su desarrollo: 

CONTABILIDAD y GESTIOfJ. 

Contabilidad es el pasado, Gosti6n os el presente con proyecci6n 

al porvenir. Ambos se pEesontan entrelazados : Para gestionar -

hay que contabilizar y vicoversa. 

De ahf que la CONTABILIDAD bion llevada,y mejor conocida, garan­

tiza una mayor participaci6n y control de la empresa. 

En las empresas de carácter asociativo, surgidas del proceso pe;.. 

ruéno, la CONTABILIDAD tiene que ser convenientemente aplicada. 

Por ello, presentamos, algunos elementos jtiles de contabilidad 

generalment, aceptado y aplicables en las cooperativas. 



CARACTERES ESPECIFICOS DE LA CONTABILIDAD EN LAS COOPERATIVAS 

Una contabilidad 
c orrecta ~ 

Condiciones esen 
cialos 

Caracteres coop~ 
rativos que oan­
diGiÓnan sll con­
tabilidad 

• 

En términos generalas, pu ode c onceptuarse como­

corr8c t u t o da contabilidad que permita una exa~ 

ta y r6pida damostraci6n del estado del p atrim~ 

nio de un a empresa , tanto on su conjunto como 

en cualquiera d e sus aspectos parciales. Co 

rresponde mencionar como condicio nes esenciales 

para tal fin las siguientes ~ 

oxactitud, claridad, orden y facilidad de com -

pro ba ci6n. 

El ccop0rativisrno como sistGma ecori6mico puede­

t0nGr aspect o s estructurales y proc esos técn i -

cos parecidos a otros sistemas pero sus métodos 

de acci6n son distintos. Es por eso que aun 

cua ndo en todo sistema contable existen puntos­

de ide ntidad formal, on el correspondiente al 

sector coope rativo s e observan diferencias fun­

damentales apreciable s d obido a alguna de sus -

característica s g 

a. Contro l po r parte de los socios (Asaoblea -

General, Cons e jo d e Administraci6n, Consejo 

d e Vigila ncia, Comités, etc . ) . 

b. Formaci6n d e l patrimonio. 

c. Distribuci6n de l o s excedentes obtenidos en 

proporción a l a s ho ras de trabajo y/O al 

monto de l as operaciones efec tuadas por cada 
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a s oci ado en cada. una de l as act ividades que 

desarrolle la ent i dad, una vez constituídas 

las reservas correspondientes. 

Estas caract orística3 influyen notoriamente en­

la organización c ontable de las cooperativas, ~ 

t orgando aspectos muy particulares a sus modos­

de expresi6n, significado y dinámica e sp ec i a l de 

alguna de sus c uentas. 

OBJETIVOS ESENCIALES DE LA CONTABILIDAD EN OílGAMI SMOS COOPERATIVOS 

Objetivo pri.!J. 
cipal 

Objetivos gen~ 
rales 

• 

El objetivo principal de toda contabilidad cor.­

siste on doterminar l a situaci6n e con6mica de -

una empresa, e n cualquier momento dado . 

Aplibbda·esta definición, para el sector coope­

r ativo , dotemos ampliarla a l os siguientes tér­

minos g 

1. Llevar cuenta y r a zón de cada uno de·· 1os a.9.. 

t os económicos realizndos por la cooperati­

va, mediant e el -regis t ro minuc i oso de la d~ 

cumentaci6n en q ue consten e n forma inobje­

table las o p eraciones y los rospoct ivos im­

por tes resultantes de aquellos actos . 

2 . Controlar la e xistencia de b ienes fijos y 

c irculantes representados en cosas, ospecies , 

mon a da o valores monetar ios y vigilar e l mo 

vimionto de entrada y salida o Débi tos y 

Cr0ditos d o todos los valoresº 
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3 . Expresar la situación del patrimonio común­

desdo el punto ds vista del manejo de las fi 

na nzas y marcha de la g e s ti6n e con6Mica del 

organismo. 

4 . Determinar periódicamente el resultado de 
• 

cada a ctividad econ6mica específica y del 

conjunto de las a ctividades de l a cooperati 

va e informar clara y sencillamente para 

conocimiento de los socios. 

5 . Demostrar ante los Órganos deliberativos, -

fiscalizadores y diructivos la forma y modo 

como han sido cumplido los fines s ociales -

en cada período . 

METODOS y s ISTEfil'.S DE HEG rsrnos CDfHABLES 

Dos métodos 

De lo percibido 

f1ETOD0S 

La contabilidad so expre sa fundam entalmente en 

dos métodos de c ontabiliza ción de las operacio­

nes que son g 

a. El método de l o percib ido 9 y 

b . El método de lo dev e ng a do. 

En el método d o lo p ercibido se consideran los 

ingresos solamente cuando son e f ectivamente r e­

cib.idos y los egresos c uando son realmente pa~ 

dos . 

En e l método de lo devengado se consideran in -

grasos cuando las mercaderÍGs han sido v e ndidas 



Uso de los méto 
dos 

partida do~le 
es sistema de re 
gistro 

Principios 

Teor í a es 

idea de base 

s. 

o los servic~os han sido preste.dosaun~ue el pa­

go no hayc sido r e cibido. Asimismo 9 so consid~ 

ran los gastos tan pronto como se incurren, 

aunque el p a go no haya sido efectuado. 

El m6todo de lo percibido so usa mayormente en­

la contabilidad de tipo gubernamental y empresas 

pequ 0ñas en las cuales se lleva una contabi l i 

dad basada s6lo en un libro de caja. 

PRI NCIPIOS FUNDAílEMTALES DE LA PARTIDA DOBLE 

Este sistema ci ó regi~tro, se rigo por una serie 

de principios básicos que es imprescindible a -

prenderlos y recorda rlos. Los mismos serán 

siempre de gran ayuda t anto ~are solucionar s im 

ples cuma complejos problemas. 

Ellos sun los siguientes ~ 

l. No hay deudor _sin acreedor, ni acreedor s i n 

deudor. 

2 . Las entradas deben ser equivalentes a las -

s a lidas. 

3 . Quien recibe es deudor. 

4. Quion entrega es acreedor. 

s. Las pérdidns se debitan. 

6. La s utilidc des se acreditan. 

TEOílIA DE LA PAílTIDA DOBLE 

Concepto Gen e r a l 

Teoría es un n idon ba so mediante la cual se tra 

t a d o explica ~ ·une verdad ; cunndo l a t ~orfe 



Teoría de causo 
a efecto. 

Del efecto a 
una nueva causa 

quedo demostrbdá, se convierte en principio, 

on roala o en Le~. 

6. 

Si aceptemos este concop to c on cierto amplitud 

do c titoria , comprondemos mejor e l significado 

de t d~ta s teorías lanzadas por l o s pensadores­

el terreno de l n investigcción, y percibiremos 

mejor ol a lca nce de ciertas leye s o verdades -

fund2mantclos quo nos per miten conocer mejor -

e l mun do en qu a vivimos~ 

Una de estos loyos fundamental es , de especinl­

inte r6s. para . el e studiant e de Contabilidad, os 

lo loy de la causalidad , originadc en lE teo -

rín de que e toda causa siQ UO un ofocto . Oes­

te recordar nuestras lecturas o nuestros anos­

escolares para traer n le mente alguno de los­

ejo~plos cl~sicos con los que se nos ilustró -

p2ro el mejor entendimiento rlo 9sta teoría~ le 

piedra al caer a l e stcnque constituye le causa 

y los círculos cohc6ntricos qua se f orman en -

oL agua son el efocto , consecuencia de osa cau 

sa. 

~oc ordamos tambi~n - u observemos- , siguiendo 

est· e ejemplo, que l a misma cause puede tener o 

tro u otros Gfectos~ adern6s do formar círculos 

conc~ntricos, l e caída de la pi edra haca subir 

e l ni vel de l as agu2s del estanque~ desvía ol 

c urso de ~us c orrientes, ro~po 18 imagen quo -

refleja su superficie, otc.: y por otra parte~ 

alguno o algunos do los afectos producidos, 

puado, a su voz, convort irco en nue ve c auso 

quo origino otros afectos , ostableci óndose on­

toncos uMb· i~ci~si6n do fen6rnonos oncadenados -



Conceptos esen­
ciales 

Activo y Pasivo 

Balanc e ~ 

Concepto elemen 
tos 

7. 

por la mism a ley de la caus alidad. Cu a ndo la 

gota do a g ua cae al ma r -dice un provarbio-,el 

Uni·verso entero se trn nsforma º 
, 

LA TE ílR IA DE LA PAílTIDA DOBLE 

Esta teoría se base en una interpretación del 

mismo principie d e causa y efecto. 

Efec t ivamente, según la teoría de la partida -

doble, toda transacción constituye la causa de 

dos -si~mpro dos- efectos sobro l a situación 

financiora d 8 l n empre sa que l a roaliz6; sin -

alterar el oquilibrio o igua ldad d e su balanc e . 

Sabomos que todo balance constituye una doble­

lista clasificada de _la -~~queza de que dispone 

un a empres a . La primera explica on qué so ha 

invortido y l a s o gunda expresa, a su vez, qui~ 

nes lo aportan. Técnicamente hemos llamado a c 

tivo a la primera clasificación y pasivo y fon 

dos s ociales a la segund a . 

El bala nce, pu os, const itu ye un núcleo rígida­

monte a rticulado entro sí, d e tal suerte quo -

si alg uno de sus elementos se modifica, lamo-
-

dlticaci6n debe n~ bssa riamente compensarse en 

alg6~ ot ro de esto s elementosº 

Ll~mplos de Aplica ci6n de l a Teo~ía de la Par­

tida Doblo 

Lns transa ccion os suel e n ser muy numorosas, s2 

bro to d o on las grandos ompre sas ; pero analiza 



Análisi$ de tran 
saccionós 

.. ,. 

s. 

delas con dotonimionto, se doscubro qu0 no son­

t a n divorsas c omo a primera vista pudiera 

croorso. Por ol contrario, on la mayo ría do 

los caso s so roduc0n a una sor i o do compras, 

ventas , cobros ·y pngos que originan productos y 

gastos y quu , incosantemente repetidas forman 

su actividnd cot idiana . 

Cada una de estas transacciones de ncu e rdo con­

el anunciado do l a toaría de la partida doblo,­

afectu dos voces el balance , sin alterar su e -

quilibrio. 

Primor [jer;iplo 

Aume nto y Di srn inuci6n del Act ivo 

Es al caso que so observa a l comprar una mer 

cancía, o un mueble ; o al depositar dinero en 

el Banco o al prestarl o , o al pagar servicios 

por a delnntndo . 

En cua l quior n de estas operaciones existo el 

mismo f en6rn0no~ aumento del activo , por l a cosa 

c omprada o e.l próstamo hecho, o el dep6si to con.§_ 

tituído, etc. , y adom&s disminuye el dinero di~ 

ponible po~ l a c antidad pagada. 

Desde ol punto de vista ar itm6tico , la operaci6n 

tendría el siguiento efucto sobre el balance ini 

cial. 



Balance Inicial ; 

A.l dar dinero en préstamo ~ 

Activo 

·gogooo.-
Pasivo 

30,000.-

Fondos 
·cociales 

+ 60,000.-

Aumenta el activo (Deudor) + 10,000.­

Disminuye el ac tivo (Dinero)- 10 OOD.-...... ,...__ ........ _____________ _ 
N~evo Balance 90L000.-===30L000.-====60LOOO.-

... 

Segundo ejemplo 

AurnBnto de Activo y Aumento de Pasivo 

9. 

en Esta situación se presenta 8fl todo présta smo obtenido, ya sea 

efectivo, como en los préstamos bancarios, o bien en ofacto~, 

al comprar mercancías a cr6dito. Siempre aumentará el activo 

el dinero o los bienes recibidos y si~mpre aumont3r& Bl p~sivo 

favor do los acreedores o proveodor0s: 

como 

Balance Inicial 

A~ ·tomar dinero en préstamo g 

Aumenta e l a ctivo (Dinero) 

Aumenta el pasivo (Acreedor) 

Nuevo Balance 

Tercer Ejemplo 

Aumento y Disminución de Pasivo ., 

Activo 
90,000.-

+1 0 ,000.-

lOU,000.-

Pasivo 
30,000.-

+ 10 ílOO.-

Fondos 
+ S0cial1;is. 

90,000.-

40,UUO.- + 60,000.-

por 
. ··:· ~ 

en 

Co~responde a operaciones de simpl e traspas o en las cuales no hay­

mJs que s ustitución de acreedores . El c aso más frecu ente es quizá 

el de la expedición d e documentos -paga rés, aceptación de letra, -
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etc.-, que f~emplazan cr6ditos óriginados en operaciones de com 

ílres de mercancías , oquipos o servicios. 

Balanc e I nicüll 

Al aceptar un documento ~ 

Aumenta el pasivo (documonto) 

Disminuyo el pasivo (acreedor) 

Nuevo Balance 

Cuarto Ejemplo 

8ctivo = Pa sivo 
so, ooo.- = 3 0 ,000.-

90,000.-

+ 10,000.­

- 10 000.-

30,000.-

Fondos 
+ Sociales 

60,000.-

60,00 0.-

Dism inuci6n de Pasivo y d.:í_gininución de Activo 

Estas operaciones son muy frecuentes y constituyen el ca so inverso 

a los ilustrado en el segundo ejer,iplo, puesto que r e almente se re­

fieren al pago de un~pr~stamo obtenido con ·anterioridad, ya en di 

nero , ya en e specie . 

Balanc EJ Inici a l 

Al pag ar una deuda ~ 

Disminuye el activo ( Dinero) 

Disminuye e l pasivo (Acreedor) 

Fondos 
P. cti va = Pasivo + Sociales 
90, UílO.- 3 0 , 000. - 60, 010 . -

- 10, rJ OU. -

-10, 000 .-

f:li.J ,000.- 20 , üOO .- 60 , 000 .-

======------------- ----- ---====== 



Leyes o regl a s 
fundamentale s . 

11. 

Reglas de l aya~tida .dobl e 

Una vez comprobarlo mediante l os e j emplos que­

entoceden , l a exactitud de la partida doble -

e s posi bl e establecer las siguientes leyes o­

reglas fundamentales a qu e dé lugar g 

Son las sigui e ntes g 

l. A todo aumento del act ivo correspond e i 

a) L!na disminución en e l activo mismo . 

b) Un a umento en el pasivo ~ o 

c ) Un a umento del Fondo Social . 

2. A toda disminución del pasivo corresponde; 

a) Un aumento del p a sivo mismo 

b) Una disminución dol activo 9 o 

c) Un a um ento del Fondo Soc i al. 

3 . A toda d i sminución del c apital correspond e ~ 

a) Un aum e nto ri el Fondo Social 

b) Una diaminución del activo ~ o 

c) Un aumonto del pasivo. 

Las reglas a nt or i oro s son fundamentales en con 

tabilidad puesto qu e constituyen ol mecan ismo 

en e l cual s e basa el registro d e l a s opera -

ciones precticadas . Su bonocimi ento debe do­

minarse emplia mente a fin de qu e sea posible­

analizar, de un sol o golpo de vista , e l doble 

e f ecto que para lo s renglones del balance tie 

nen esas mismas operaciones. 



Sistemas orde­
nados hacen 
contabilidad 
ordenada. 

Primera sub­
división del 
Diario 

: : 

12. 

Sistemé3s 

S0 he dicho alguna vez sin equivocaci6n que -

los sistomas contabl0s cuando son ordenados­

siemp~e llevan a registrar una contabilidad -

orden2da. 

En otras palabras diremoo que todos los ·sis­

temas son buenos si son aplicados correctame!!, 

te por los profesionales que tienen a eu cargo 

el registro de la contabilidad. 

No obstante ello, elegimos uno de ellos cada­

vez que ~ueromos iniciar una contabiliéad,o -

uniformar un sistema regional o nacional para 

determinado tipo de empresa , verbigracia, ele 

g iremos un sistema y plan de cuantas para las 

contabilidades agrícolas, pecuarias,. y otro­

p8ra las coopevatíuas de ahorro y crédito y así 

sucesivamente. 

Sistema de Diario Caja 

La primera sub-divisi6n dol Diario consiste en 

establecer libros especiales para registrar 

por separado las operaciones de Caja y l as 

operaciones que no son de Ca j a , u operaciones 

diversas. Esto de origen al llamado sistema-

de Diario y Caja, basado en sendos diarios es 

peciales que, a su vez, pueden llevarse en la 

forma clásica de dos columnas, o bien, en fo~ 

ma tabular. Todas las anotcciones en el Dia­

rio de Caja-ingresn~, ser,~ , naturalmente,con 

c3rgo a Caj 2 , y los abonos quedar,n a utom~ti-
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camente clasificados por los distintos asien-

:- sancos , clientas , v0ntas, etc ., por lo cual -

el as i ento de concentración coriesponde a re­

gis trar en el Diario general como siguei 

Caja 

a Bancos 

a Ventas 

a Clientes 

a Documentos por cobrar 

a Documentos por pagar 

Definición 

Concentración de ingresos del mes de ......... 
de 19 • .•.••• seg6n Diario de ingreso,Polio •••••• 

. . . . . . . . . . . . 
Se registraran en él to das las salidas de di­

nero y producirá el siguiente a siento i 

Bancos 

iÁlmacén 

Gastos de vonta 

Equipo 

• 

Definici~n de egresos del mes de 

• 

• • • • • • • • ·• • ·• • e 

de l9 .•.• .•• . , . seg6n diario do egresos, folio ••••• 

• • • •. • •••••••e 



formaci6n del -
Libro columnar.· 

Inclusi6n de 
saldo inicial­
pe la cuenta; 
arqueo o corte 
de caja . 

14. 

No siempre conviono registrar. los ingresos y 

los egresos on libro por separado. Podrñ foL 

marse nntoncos un solo libro columnar, desti-

nando a¡ lad:o izquierdo a los ingresos y el d.§. 

recho a los egresos. E;1 astas condiciones .el 

libro so llamará más propiamente Diario do Ca 

ja, y producirá los dos asientos da concentr~ 

ci!n ya moncionados. 

Cuando se lleva un s~le libro do caja es acon, 

sejable incluir en él el saldo inicial de la 

cuenta con ol fin de conocer el importe de 

los fondos disponibles. Esto permite al cajE 

ro prácticamente en cua lquier momento un ro 

cuento do dichos fondos, para comprobar su 

saldo. A asta operaci6n se llama arqueo o 

corte do Caja. [n ol sistema de Diario do C~ 

ja pueden tambi6n aprovecha~so el principio -

de la comprobcción y autórización de operaciE 

nos. 

Es oportuno modificar ligeramente ol comprobau 

te de Caja puos en los ingresos la cuenta do 

cargo sor~ siempre Caja y en los de egresos, 

osa misma cuenta sorá siempre de abono. 

Veáse en la ilustraci6n que a continuación se 

indica, la gráfica que describe el funciona -

miento de este sistema: ·· 



Auxiliares 

Contabilidad 
al día es sis 
no de buana­
administi:-a 
ci6n. 

15. 

Ingresos Egresos 

DIARIO DE CA-JA 

DIARIO GENERAL 

= MAYOR GENERAL = Mayores Auxiliares 

ESTADOS FINANCIEROS 

SISTEMA COPIATIVO O SISTEMA DE CONTABILIDAD AL-

Jllil 

Condici6n primordial do una buena administra -

ci6n es una contabilidad al día. Y por contabá, 

lidad al lll.:Ca debe entenderse aquella en la que 

las transacciones se registran, si es posible, 

antes de realizarse, como on ol caso de ventan_t 

lla do los bancos, o al momento de realizarse -

a6~ en el pequeílo comercio, o bien inmediatamea 

te despu6s de realizarse, como sucede on lama­

yoría do las empr0sas de fuerte magnitud, sólo 

en Gsta forma podr,n los funcionarios de la CD.E, 

perativa "administra:¡; pór modio do las cuentas" 



Coordinaci6n de 
los libros con­
tables. 

Registro de op~ 
raciones simul­
tánea en diario 
y mayor. 

16. 

y s6lo on esta forma se concibG un8 adecuada ad 

ministraci6n cuando so tratarle partidas de im­

portancia. 

Debe recordarse que la contabil idad no s6lo sct 

forma do los libros principals8, sino muy espe­

cialment e de los auxiliares , y son 6stos, cue~ 

tas de clientes, proveodorG s , almacenos, etc. , 

los que representan ol mayor volumen de trabajo, 

por lo mismo quo contienen la informaci6n que -

necesita c onsultarse do continuo. Cuando so ha 

bla, pues de una contabilidad al día, debe en 

tenderse que todos los registros contables es 

tán al día, y para lograr esta meta ss necesa 

ria aprovechar e s pecíficame nte procedimientos 

de que pueda disponerse, tanto técnicos como me 

cánicos, coordinarlos en la mejor forma posible 

para un satisfactorio rendimiento del Departa -

mento de Contabilidad. 

Los principios de la Simultaneidad 

La contabilidad por cop i a está basada en el lla 

mado 11 Principio do la Sirnultan8idad 11 • En esen­

cia, este principio consiste en registro de las 

operaciones al mismo tiempo en e l Diario y en 

~l Mayor, superponi e ndo para ello la cuonta a 

la hoja de diario, e inte rcalando en ambos una 

hoja de papel carb6n, de manera ~ue lo escrito­

en la cuenta q uede automáticamente transcrito al 

Diario. Los medios para obtener una transcrip­

ci6n fiel d e los asientos, vat!an desde el sim­

pl e aparato d e operaci6n manual hasta las má -

quinas propiame nte dichas. 



Celeridad y 
claridad 

Exactitud 

Orden 

Mecanizaci6n sim 
ple b compl.1ja. 

Cueatas colecti 
vas 
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Ventajas 

l. Se suprime los pases rjel Diario al Mayor con 

la consiguiente economía de tiempo y elimina 

ci6n de e_rrores. 

2. Las cuentas no sólo contienen fechas y canti 

dadas sino la expresión exacta de las contr~ 

auentas afectadas y la rodacción completa 

que explica el movimiento operado en ellas. 

3. Se facilita el trabajo de tomar e l balance -

de comprobación del mayor, ya que, habiéndo­

se hecho los pases por transcripción directa 

no .podrán .contener errores de copi~. 

Otra ventaja del sistema-y no por cierto la m3-

nos considerable- consiste en que puede insta 
~ ... 

larse en los distintos grados de mecanización 

que las condiciones del movimiento do la coope­

rativa lo permitan, pues el m.i.smo principio PUE. 

de aplicarse utilizando los llamados tableros 

para escritura simultánea o bi on las máquinas 

de contabilidad propiamonte dichas, las cuales, 

a su vez, podrán estar dotadas de tantos meca -

nismos para la s implificación del trabajo como­

se desee: Para insertar diario y cuentas, pera 

escribir, para sumar y r estar en una o varias -

posiciones etc. 

La distribución del trabajo 

Lo~ si~~e~a~ ·H~ ccinth bilidad se c a racterizan por 

la forma en que se distribuye el trabajo. 

Cuando, por r~zones de orden práctico, se esta-

- blecen en una contabilidad cuentas colectivas y 
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sub-cuentas, es en 0st:·o"s ºúftiinos on dando real­

mente ~e escribe la historia o narraci6n de las 
., -: .. ··. . 

operaciones roolizadas; son éstos las que contie . ' . 

n~n la informaci6n quo qontinuamente consulta -
: . . · 

la íldminisi.de la· cooperativa y las que, on 61-

timo análi-sis forman la estruc.tura técnica de 

1a contabilidad. Las cuentas colectivas no son 

sino recapitulaciones necesarias para consorv~ 

el equilibrio de cargos y abonos y dar cuerpo a 

los estados financieros : Balance y Estado de 

Excedentes y Déficits, principalmonte. 

Por otra parte, los Diarios se obtienen como 

consocuencia do lo escrito en las sub-cuantas , 

ya quo en virtud de la transcripci6n simultánea , 

cada anotaci6n hecha en las sub-cuentas, forma 

un rengl6n distinto en ol diario resultante 

cuando las operaciones registradas son homog6 

neas co~o en el caso de las ventas a plazos,co~ 

pras, etc . Estos diarios son realmente listas­

de operaciones iguales, registradas en sub-cue~ 

tas distintas y sus totales podrán incorporarse 

en una sola operaci6n a las cuentas colectivas . 

Cierto es que desde el punto .de vista te6rico, 

cuando existen muchas cuentas de la misma espe­

cia, puedan eliminarse del Mayo r y formar con 

ellas una auxiliar. Sin ombargo, esto no siem­

pre es conveniente en la práctica, pues si ~ 

cuentas de gue so trata son relativamonte esta­

bles, como las cuentas do cheguos on los banco s 

o corno las distintas cuentas o conceptos do gas 

tos,resulta preferible manejarlas on e l Mayor -- . 
sobre todo si ~sto se escribe en máquina-, pues 

no hay en su manojo ninguna labor especial que 

justifi'.quo la dosignaci6n de un empleado. 
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En cambio, cuando so trata de cuentas muy minu­

ciosas y de mucho movimiento, corno las cuentas­

pe r sonales, sean de clientes, deudores, provee­

dores, acreedor0s, funcionarios y empleados,etc 9 

o bien de cuentas para ol control de los diver­

sos renglones del invontario de mercancías cuan 

do so lleva el sistema de inventario perpetuo, 

estará perfectamente justificado establecer rna 

yores aüxiliares; aun cuando, al hacerlo, se irn 

ponga delimitar las responsabilidados del persE 

nal que las maneja y comprobar diariamente el 

movimiento operado on los auxiliares comparándE 

lo con el de las cuentas colectivas . 

El s is tema de contabilidad con copia so presta­

de una manera idial para esta separaci6n de fun 

cionos y responsabilidades, es tablecer lo que 

podr í amos llamar contabilidad especial o bien 

· secciones aspocialos dentro del Departamento . Y 

así t ondromos g 

a) La contabilidad especial de cuentas corrien­

tes, 

b) La contabilidad ospecial de almacenes, y por 

supuesto, las demás que fuesen necesarias en 

vi sta- cio las características de cada cooper~ 

tiva. 

La Contabilida d Auxiliar de Clientes 

Las actividades de es ta secci6n dentro del De -

partamento de Contabilidad se reducen al mane j o 

de 1~~ cuentas de clientes, concretamonte para : 

a) Cargar las ventas •. 

b) Abonar los cobros, y 
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c) Formular -el asiento diario qué incrirpora el 

movimiento do .las cuontas de clientes a la 

contabilidad principal • 

Como complemento de lo anterior podría obtener­

se ol estado o copia do la cuenta del cliente, 

para fines de cobranza. 

Con asta finalidad on mente, la documentación o 

riginal g copia do factura, informe d o cobrado­

res de cródito, etc. , so pasarían a l a secci6n­

de Clientes para s u registro. Antes de hacerlo, 

sin embargo, para fines de pontrol, convendrá -

tornar una máquina de sumar, una lista de los d2 

curnontos que se entregan con objeto de comparar 

su total con el obtenido en ol Diario una vez o 

parado el movimionto. 

Comprobaci6n de los pasos 

Se notará también que los Diarios dentro de ca~ 

gas corno d~ abonos a .Clientes no arrastrarán 

las sum~s d e los movimientos operacionales. Es 

to tiene por objeto facilitar la comprobaci6n -

de los pases, pues los totales acumulados en 

los Diarios deberán .ser iguales a las sumas de 

los movimientos de la cuenta de los Clientes en 

el Mayor; y como los ~sientas del Diario resul­

tan por trans cripci6n de- las acumulaciones he -

chas on ,las sub~cusntes, no habrá la posibili 

dad do ·qu e 6stas ocult e n errores u omisiones .E~ 

ta verificaci6n hecha ~iariamehto permit e avan­

zar en el trabajo sin temor de quo s urjan dis -

crepancias a l tornar ol balance o la relaci6n de 

saldos de Clientes, salvo las que podrían ocú -
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rrir al elaborar el Balance. Además la vatifi­

cación da pases por movimientos hacen necesário, 

para finos de control, el cálculo del saldo de 

las cüontas de los Clientus despu6s de cada ano 

. tación. 

Esta circunstancia representa una considerable -

ventaja, sobro todo cuando sea necesario hacer 

los cálculos mentalmente. 

Terminado ol registro de las operaciones del 

día, ol Contador deberá formular el asient~ Di~ 

rio de.concentración en ol cual se·hace constar· 

el cargo a Caja y dascuontos concodidos con abo 

no a Ventas; y el cargo a Caja y descuentos con 

cedidos con abono a Clientes. Además, en la 

íni,íma ·floja del asiento, al ·;~ontador comprobará­

Üí: exa'-cfitUd do iac oper~ciones :registradas du 

rá'nte· e:f día, ·ya que la aum.a de movimientos de­

berá ser igual a ios "efe la cuenta colecti ve de 

Clientes, 

La Contabilidad Auxiliar de Proveedores 

En forma semejante a la descrita para llevar la 

contabilidad do Clio1.1tes, se llovará la de Pro­

veedores. También en esto -caso el problema g!, 

ra alredodor del Auxiliar, ahora de Proveedores; 

y al registrar las compras y los pagos, result~ 

rá~ 

a) El Diario ,de Abones a Proveedores, y Diario 

·de Compras 
4 • 

b) .. 1;1, D'iari o d.e C-a:t.gos a Prcveedor·es. 
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"como en e_l coso do la _Vento, las compras padrón 

clasificarse por departamentos o líneas y como 

en el caso eje los .cobros, al pagar las compras­

podrán obtenerse descuontos cuyo importe so r~ 

gistra do manern somejunto . La contabilidad Qe 

Proveedores produce tambi6n, un asionto Diario­

do comprobaci6n quo el contador deberá rogis 

trar en la Contabilidad principal. 

La Contabilidad Auxiliar do Aímacén 

A semejanza de la organizaci6n sugerida para las 

cuentas personalos, el Almacén puede también e~ 

tablecor on una contabilidad especial indepen -

diente do la contabilidad goneral 9 poro contro­

lada por ésta. El procedimiento es recomenda -

ble principalmente cuando ae sigue el sistema -

de inventario perpetuo, on vista del volrumen de 

trabajo gue implica. 

Se recordará que en este sistema es necesario -

llevar un auxiliar que indique el valor de las 

morcanc!as quo entran y de las que salen del al 

macén, por cuyos totales deberá efoctuarso l a 

cuenta correlativa . En estas circunstancias la 

aplicaci6n dol principio de la simulta~eidad es 

fácilmente recomendable para discrepancias en -

tre el rnovimionto operado on las tarjetas y las 

listas quo do dicho movimiento deb0n formarse. 

Al finalizar las operaciones del día, el conta­

dor o la persona rosponsablo de le secci6n do 

Almacenos hace el asiento diario de concentra -

ci6n. Mot~v~ que en 61, como en los quo produ­

cen las seccionas do Clientas y do Proveedores 
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el movimiento ~dol día se suma al acumulado ante 

riormente para obtener sumas que deberán ser i­

guales a las d~. los movimientos operados en las 

cuantas colectivas. 

La ContabiJ.'idad Principal 

El.Diario y el Mayor principales ae éscribon si 

multáneamente y en la misma forma se registran­

las concentraciones que producon las contabili­

dades especiales de cuentas porsonalos y de al-
... 

macén .-u otras si las hubiere-. En ésta apare-

con las cifras quo arrojan los asientos Diario­

de concontraci6n; pero hemos suprimido las con­

tra~cuentas no colectivas·que se mencionan en 

la concentraci6n, s6lo con el fin de simplifi -

car ol ejemplo. 

Con la incorporaci6n de las cifras de los auxi­

liares en el Diario, termina la parte puramente 

técnica del sistema de contabilidad por copia. 

Sin,embargo, conviene agregar algunas explica -

ciones qua conduzcan a la obtenci6n de un balan 

ce Diario do Comprob¿ci6n. 

La Formación del Balanc~ de Comprobaci6n 

El coronamiento de todo sistema do contabilidad 

está en.la formación de los estados financieros, 

para lo cual es necesario tomar un balance de 

comprobación del Mayor. Este ~receso, eminente 

mente técnico, se re.al iza por J.o gonoral cada 

mes, lo cuaJ. no satisfaco a las necosidalliles em­

presarialos que necesita conocer la marcha de 

los mismos cada dfa· prira mejopar y orientar sus 

('lCtividades. · 
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El Balance diario d o ~omprobaci6n so impone.Sin 

embar ~o , sería sumamont o laborioso y de relati­

va utilidad un balance diario que contuviera a 

todas l a s cuentas do la contabilidad. Basta r~, 

para los fines prácticos que se persiguen, con 

formar un balance e~ el que las cuentas se cla­

sifican por grupos generales en la forma previ~ 

ta por ol plan de cuentas. Para e ll~ es necesa 

rio conducir el movimiento del día utilizá.ndo u -
na hoja· de clasificación en que los movimientos 

de las cuentas relativas al mismo número índice 

se agrupen en columnas. 

Procúroso que las columnas de total de la . hoja­

Diario de movimientos por grupos coincidan con 

los totales eol día en el Diario. 

Una voz hecha esta agrupaci6n de cuentas, es n~ 

cesario sumar l os totales obtenidos en cada gr.!:!_ 

podo cuantas con los movimientos de los mismos 

hasta el día anterior, para obtener los movimie~ 

tos acumulados, de los cuales se toman los sal­

dos dol día para formar el nuevo belance de com 

probación • 

. . P~_QcÍs.ese _q\JG. lo~ :totales de las columnas de mo 

vimiento en el balance coincidan con los del 

Diario al final dal mismo día, c~n lo cu~l,y 8n 

virtu_d .. d_c .. _la simultaneidad do inscripci6n del 

Diario y el Mayot, s o tiene la certeza de que -

al hala ne e corr·espt'Jndo ,. exactamente al f•1ayor en 

esa fecha-. 

Los saldos son, naturnlmonto, consecuencia ds -

los movimi~ntos y su corrocci6n num~rica queda 

comprobada con sus sumas iguales. 
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Como, do acuerdo con e l procodimi e nto descrito, 

el balance do comprobaci6n no se ha tomado di -

rectamonto del Mayor, sino de los movimientos a 

cumulados d 0l Diario, es aconsejable sumar pe -

ri6dicament o las cuentas quo forman cada uno de 

los grupos del balance y comparar el total de 

sus movimientos con el que figura, por el mismo 

grupo, en el balance relativo a esa fecha. 

Si do esta comparaci6n resulta alguna discrepa~ 

cia s6lo podrá atribuirso a la omisi6n o dupli­

caci6n de alguna cuenta, o bien al registro de 

una operaci6n al Mayor que no se copi6 al Diario 

-o vic eversa-, vali6ndoso así del principio do 

la simultaneidad, base del sistema que nos ocu 

pa. 

Conviene que esta vorificaci6n se haga periÓdi~ 

camente g cada dos o tres meses, por ejemplo, p~ 

ra comprobar que no faltan cuentas en el Mayor. 

Esto es indispensabl e cuando, t e rminado el eje~ 

cicio eo desea empastar las cuentas y los Dia -

rios para conservación en forma de libro. 

De asta forma, hemos llegado a la etapa final 

del proceso contable. La empresa dispone así, 

día a día, de los datos relativos a sus activos 

y pasivos 9 y, adem6s, de las tras cifras indic~ 

doras de la marcha de sus actividadesg las ven­

tas, el costo, (o las compras) y los gastos. 

Dentro del procedimiento indicado,el balance de 

fin del ejercicio mensual,anual,etc.,será,de he 

cho,el sel Último día del propio ejercicio,ha 

biéndos e registrado an esa fecha los asientos -

do ajuste acostumbrados,según la técnica conta­

ble. 
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I N T R o D u C C I o N 

Se presenta a continuación un modolo de PLAN DE CUENTAS utilizado 

por algunos Comités Especiales de Administraci6n en baso al Pro -

yecto de PLAN DE CUENTAS a nivel Nacional. 

$u ~nciusi6n es meramente ilustrativa y permitirá seguramente, a 

los más entendidos, introducirse en el manejo de aspectos canta 

bles ya tratidos. 

El PLAN DE CUENTAS presentado, conpren~o g 

.Activos :Corriente; 

Existencias ;¡ 

Activos no corrientes; 

Pasivos corrientes ; 

Pasivos no corrientes, ganancias diferidas y 

Patrimonio neto; 

Cuentas de Gestión~ incluido en ellas g 

Cargas por Naturaleza 

Ingresos por Naturaleza 

Cuentas de Resultados, incluido 

Ganancias y Pérdi Jas 

Codificación 

Obras on Ejocuci6n j y 

Costos de Producción 

No es mucho menos un modelo para copiar o calcar, en ·todo caso para 

t enerlo como . referencia útil para cualquier interesado. 
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CLASE 1. ·- Activo Corriento ( Excepto existencins) 

10 r~;. f BA NC OS 

\:- .: Caj a 

1 0001 Caja 

10: Fondos Fi jos 

10101 Fondo Fijo 

104 Bn~cos Cuenta s Co~rientes 

10402 

10404 

10415 

10424 

10488 

Banco do Crédito - Cta. 

Banco Popular - Ct a . Nº 
"º ........ . 
........ 

Bnnco de Fomento Agropecuario - Cta. NQ 

Banco Rog ionnl dol Sur - Cta. Nº •••••• 
Banco .. ., .......... . 

••••• 

88 Se r oemplaza por el c6digo asignado al Banco­

por la superintendencia de Bancos. 

107 Rarnos2s on Trán s i to 

10~· 00 Remesas on Trnnsito 

1¡ ~ALDRES NEGOCIABLES 

12 r:LIENTES 

120 Cl!en~cs dol país 

12001 ':CCC Clionto n dol país - Fact /p. Cobrar 

c:cc Se reemplaza por el c6digo a signado a cada­

clier.te. 
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123 Clientes del extranjero 

12301 cccc Clientas del extranjero - Faot. por 

cobrar 

125 Clientes del país - Anticipes (CR) 

12500 Clientes del país - A~ticipos 

127 Clientes del Extranjero - Anticipos (CR) 

12700 Clientes del extranjero - Anti ·:ipos 

13 LETRAS POR COBRAR 

130 Letras por Cobrar del oaís 

13000 cccc Let~as por Cobrar del pa:s 

133 Letras por Cobrar del extranjero 

13300 cccc Letras por cobrar del extranjero 

14 r 11 r:- "'T/\S CORRIErJTES 

11.:S r11pn .: ... ó .'J r.,'l'.'rie:ites Fundos 

1 i'. 001 Cuenta Corriente Fundr•••••••••••••••••••••• 

14002 Cuenta Corriente Funjo •••••••••••••••••••••• 

1400:.:: Cuenta Corrient e F jndo~••••••••••••••••••••• 

14001_. Cuenta Corri0nte Fundo •••••••••••••••••••••• 

14005 Cuenta Corri0nJe Funda •••••.••••••••••••••••• 

14006 ~uenta Corr ie .ite Fundo •••••••••••••••••••••• 

140:17 Cuenta Corr.snte Fundo ••••••••••••• ~ •••••••• 

140!' 0 Cuenta Co7 -riente Fundo •••••••••.••••••••• · •••• 

140]9 Cuenta C'1rriente fundo •••••••••••••••••••••• 

14( 1 O Cuenta Corriente 7 undo •••••••••••••••••••••• 

14( 1 'l C·Jenta Corriente Fundo••••••••••••••••••-·•• 

14( 12 CL..arite r:'Jr:riente Fundo •••••••••••••••••••••• 

14 13 Cu nta Corriente Fundo •••••••••••••••••••••• 

1'1}14 r ··t':"! nJ,"""::. ': c ···r .:.Gi, ~~ r~ , d"·•••·••••••••••••••••• 
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14015 ,G."'1ehte: Ccu:::cLe,r,it.e F.undo ••• , ••••••••••••••••• 

14016 ;Cuenta Corriente Fundo ••••••••••••••••••••• 

14017 Cuenta Corriente Fundo ••• , ••••••••••• , ••••• 

·1401"13:, .. Cuenta Corriente Fundo ••••••••• , ••• , ••• •••• 

14019 

14020 Cuenta~~o~riente Fundo ••••••••••••••••••••• 

14099 Cuenta Corriente Comité Especial 

OTRAS CUENTAS POR COBRAR 

160 Préstamos a Terceros 

16000 cccc Préstamos.a Terceros 

163 Reclamos a Terceros 

16300 cccc Reclamos a Terceros 

164 Intereses por Cobrar 

16400 cccc I nt eres.es .. por cob¡:a r 

165 Depósitos en G,arE¡_n,tía 

16500 CCCC · Deppsitos en Garantía 

168 Cuentas por Cobrar Varias 

~6!300 cccc Cuentas por 9obrar ~arias 

PRESTAMOS Y AOElANTOS AL PERSONAi., 

170 Pr6etamos al personal 

1700'1 cccc 
~7002 cccc 
11003 ,ctcc 

Préstamos a t;:mR,leado~, 

Préstamos a Obreros .. 

Présta11tas: a.s9o,i.os descontables por 

pllas~ 

3' 



.,. 1, ~- •• 

. , . 

• .,- . ' t:": - .. 

175 Ad~i~n~os a Cuenta de Ind~mni~aciones 
"!'., '. • 

·175·01 ·· CCCC Adelanto dé ,fonda de Ret:i·ro a socios 

175o'i ctcc Adelant~s de Indemn!zaci6n i empleados 

17503. c·cc"c ' Adelantos de Indemnizaci6.n a obreros 

176 Adelantos a Cuenta de Utilidades 

17600 cccc Adelantos a cuenta de Utilidades 

(excedentes) 

18 CUENTAS POR COBRAR DUDOSAS 

181 Deudores Morosos 
--::: . . 

18100 cccc Deudores Morosos 

182 Deudores en gesti6n judicial 

18200 cccc Deudores · en gesti6n judicial 

183 Deudores Incobrablos 

18300 cccc Deudores Incobrables 
·\ 

19 PROVISION PARA CUENTAS DE COBRABILIDAD DUDOSA ·(CR) 
. . 

191 Provisi6n para deudores morosos 

19100 cccc Provisi6n para deudores morosos 

192 Provisi6n para deudores en gesti6n judicial 

193 

19200 cccc Provisi6n para deudores en gesti6n 

judicial 
"" ! ..... , ... ' .~.- . 

--q:_·:· :-- :· 
Prov.iji6n p~r~ _, deudores i ·ncobrables .. 

~~ CCCC Provisi6n para deudores inó6brables 
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CLASE 2.- Existencias 

20 MERCADERIAS 

21 PRODUCTOS TERMINADOS 

210 Productos Terminados 

21000 xxxx 
xxxx 
001 O 

0020 

0030 

Productos Te rminados 

S8 r eemplaza por ~ 

'./'_no 

Pisco 

Algod6n dosmotado 

218 Productos. : asechados 

21 8 00 cE.r, c ,,. Productos Cosechados 

5. 

CCCC S~ rcemplaza por el c6digo de l c ul ~ivo 

219 Ot".'oB P:·oduc-cos 

21900 PPPP Otros Productos 

22 SUB-PRODUCTOS 

~PPP Se reemplaza por ~l c6digo del producto 

0100 Lecho 

221 Sub-Productos 

22100 ssss Sub-productos 

SSSS Se ·reemplaza por el c6digo del sub-pr~ 

dueto 

0001 Coronta 
' -

G002 · Scimilla de algod6n 

· 0003 Panca de maíz 

0004 Linter 

0005 Gransa de frijol 

0006 Gransa de pallar 

0007 Rastrojo 

• 
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23 PRODUCTOS EN PROCESO 

230 Productos en p~oceso 

23000 

23Ó Campos 

23501 

23611 

236'.'1 

2363~ 

2361!1 

xxxx Productos en oroceso 

xxxx Se reemplaza por o.l c6di~o c,91 producto 

0010 Vino 

0020 . Pisco . 

0030 Algod6n ·desmotado 

en cultivo 

cccc cccc 
cccc cccc 
cccc cccc 
cccc ·cccc 
cccc cccc 
.·ccc cccc 

Prepaiaci6n de terreno 

Sembrío 

Cultivo 

Coser;hr j _c_.u .. :te) 

C·a.:r;guío y t ranspo:1.·¡te 

Se r eempl~za por el c6tiigo del 

cul ti vr. y código: ..del c.am,o 

. -:. . . ··; ... , 
24 ·· MATERIAS '.·PRif!l .\S ·, 

25 MATERIASR.ES AUXILIAF'ES, ENVA! ES · y EMBALAJES 

26 ALMACENES (RíPUESTOS, ACCESORIOS, HERRA.f'1IENT_AS _Y. ,_OTROS-.) . 

260 Repuestos, Accesorios, ,he-~r.amientas Y.. et.ros . 

·e·-··· · 26001 ·. ·,\.J\AA I:mplomer._tos .agrícolas, -etc. 

26002 {.AAA Repuestos para tractor y cargadores 

frontal ·' s 

26003 A1AA . Repu~~to~ pa~a niveladora y motonivela 

dora · ., ';: .. ~ :~ : : -· .. 
' ' 

26004 AAAA Repuestos p~:2~ .,máqu~nas. 3Specialas de 

~6008 fA ,\A 

2601 O Jl AAA 

ca.mpo · · : .• ~. . ·'( 

Rep4~stos p~~a .veh!culjs motoriztdos 

Repuestoq ~ª~~ ,otros ryquipos, ac~eso­

rios y matsriales varios para campo 

incluso herramientas 



26011 AAAA 

26012 AAAA 

26013 AAAA 

26026 AAAA 

26027 AAAA 

26028 AAAA 

26029 AAAA 

26030 AAAA 

26031 AAAA 

26032 AAAA 

26033 AAAA 

260lt0 AAAA 

26041 AAAA 

7. 

Repuestos para rozos y equipos de rie­

go, incluso perforadoras 

Abonos 

Herbicidas e insecticidas 

Repuestos para sistemas de enfriamiento 

Repuestos para equipo de refinación 

Repuestos para equipo de envases y 

despacho 

Repuestos para equipo de control (ba­

lanzas, instrumentos) 

Repuestos y materiales para laboratorio 

Repuestos para calderos y sus acceso­

rios 

Repuestos para Planta de Energía Elec­

trica 

Repuestos para la distribución de Ene~ 

gÍa Eléctrica 

Repuestos para máquinas y equipo de ta 

ller0s 

Repuestos para equipo de instalaciones 

especiales (destilería, levadura, la­

drillera, etc.) 

26042 AAAA . Repuestos Varios 

26050 AAAA Combustibles, grasas y lubricantes 

26051 AAAA Llantas y cámaras 

26052 AAAA Cables y Cadenas 

26053 AAAA Pornos, tuercas, roldanas, remaches, 

tornillos 

26054 AAAA 

26055 AAAA 

26056 AAAA 

26057 AAAA 

Perfiles de fierro y acero 

Planchas de fierro y acero 

Alambres, mallas y planchas perfora­

das on general 

Cojinetes y sus cajas 
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26058 

26059 

26060 

.·: ·;. 

• 1 ~-- .:. ~ ·¡ 

.., 26061 
; ,• -=· -~ :·· 

26flj2 

?ci064 

"'- .:-;.:_ .- 26065 ... ·: J· r· .. 

26066 

( J ~:. ~1 :;' :.: . 26067 

- ·: .... -26070 

26071 

~2~072 

26073 

.. ,26_074 

2607 8 

26079 

26080 

· 26081 

2608 2 

AAAA 

AAA·A 

AAAA 

AAAA 

. AAAA 

AAAA 

AAAA 

AAAA 

AAAA 

AAAA 

AAA A 

AAA A 

l\AAA 

AAAA 

. 'ruber-Ía•.3.. y ;acc,os·orios :- . 

ll· iv-es .. ~álvulas y machas 

Met0rial de aoldadura . (aut6g~na y 

·· 0} 6c t ri~a) j fundici6n 

R·,c1u.,tol'ea - de uelo...i idad 

/lcor ilamientos 

E~~b~s· y motobombas 

f.mpa que t adúr-as 

1 .nngüeras y ·accesorios . 

... /.. ~-=. 

:ájas, Gr ampa.a · y adhesivos 

P1nt::uras~ disolventes,. y . b~o.c;.r9 ¡; 

í~erro, cemento, ladrillos y otros 

·waterialéi de construcci6n 

~anitarios, -c gasfitería y otros produc­

to¿ ·par'á construcci6n 

Ala.rnbres, cabl-es y otros materiales 

AAAA .. '\ ier . ..:-amientas varias 

AA il. A 

A~AA 

Elementos da protección y seguridad 

'.ils d í cinás ·, ·:· . 

f, AAA . ··s'u'tJsiste'ficia's·· .. 

AAAA U'til es de· r 3cri torio o impresos 

... ,, .. 26084 AAAA Menaj~ y .artículos dom,sticos 
·' 

26088 AAAA Mater~alee varios 
. -:· ~ : _::. -. 

27 . GANADO DE fONSUMO Y ~RIA 

270 

... • .. · ·- .. 

G~nedo de ~onsuM~ -Y cría . 

270t11 GGr _; XXXX · Ganado vacuno 

r,GGG ·se i<eéinplaza, pdr·: ' l ~ • ~ . , . ·. 

dooi ~Garlado ~éch~ro · 

GD.0.2 : · Géihado 98· engordo 

0003 

0004 

R e·c..r.í a . . ~ 

RepI;'0duct.9_r _es 

. , .. . 



XXXX Se reemplaza por el número de 

arete de cada animal 

271 

27002 GGGG 

27003 GGGG 

XXXX Ginado Ovino 

XXXX ranado Porcino 

Provisi6n amortizac"6n c'anado (CR) 

27101 Provis ' 6n em1rtizaci6n ganado 

27102 Provisl6n a1Tortizaci6n ganado 

27103 Provi ·.i6n anortizaci6n ganado 

28 EXISTENCIAS EíJ TR.\NSITO 

281 Existencia·; en tránsito 

28100 xxxx Existencias en tránsito 

vacuno 

ovino 

porcino 

29 PROVISION PAqA DESVALORIZACIO N DE EXISTENCIAS 

290 Provisi6n pare desvalorizaci6n de mercaderías 

291 Provisión pars desvalorizaci6n de productos termi­

nados 

9 . 

29100 xxxx Provisión para desvalorización de pro­

ductos terminados 

292 Provisión para desvalorización de sub-productos 

29200 xxxx Provisión para dosvalorizaci6n de sub­

productos 

294 Provisi6n para desvalorización de materias primas 

295 Provisi6n para desvalorización de materiales auxi­

liares, envases y embalajes 

296 ::'rC'\'" ~ ·_ óc> ¡..· 0 :::·? ci <; ,;- '"'1-orizar.ión dG ::-apuestas, acce­

sorios, herramientas y otros 
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CLASE 3.- Activos no corrientes 

30 VALORES DE INVERSION 

300 Valores cotizados 

302 Valores no cotizados 

305 Inversiones Exone radaE 

307 Inversiones no exonerrdas 

309 Provisi6n para fluctuE~ión de valores de inversión 

33 INMOVILIZADO TA NG IBLE (Ac·r t ) FIJO) 

330 Terrenos y Edificio€ 

331 

3301 Terrenos 

33010 CCCC - orienos 

3302 Edificios 

33020 CCCC ~dif_cios 

Otras Construcciones 

33101 cccc. Canales C8 rGgadÍo 

331 02 cccc Pozos tubwla::-es 

33103 cccc Reservorios 

33104 cccc Pozos abi&irtos 

33105 cccc Otras obras de irrigación 

33106 cccc Carreteras 

33107 cccc Pu0ntEJs y Elcantarillas 

33100 cccc Construcciones variae 

332 Maquinarias, equipo y o:ras unidades de explotación 

33200 cccc Maquinarié, equipo y otras unidades 

de explotación 

333 Maquinaria y Equipo A~rícola 

33301 cccc Maquinaria agrícola 



33302 cccc Equipo agrícola 

33303 cccc Tractores 

33306 cccc Implementos de equipos 

33308 cccc Herramientas agrícolas 

33300 cccc Maquinaria y equipo agrícola varios 

334 Instala~iones 

33402 cccc Instalaciones de distribución energía 

eléctrica 

33403 cccc Instalacionos do radio y teléfonos 

33404 cccc Instalaciones do agua 

33405 cccc Instalaciones de desagüe 

33400 cccc Instalaciones varias 

335 Unidades de ~ransporte 

336 

33501 cccc 
33502 cccc 
3350:i cccr: 
33500 cccc 

':\utas 

:amionetas 

1'. amiones 

i'nidades de transporte varios 

Muebles y Ensvt9S 

CCCC · ebles 

33602 cccc 
33603 cccc 
33604 cccc 
33605 cccc 
33606 cccc 
33607 cccc 
33600 cccc 

~ l 1uinas 

E ,~eras 

A:je~actos eléctricos 

Me aJ e dom6stico 

In~~rc,entos laboratorio 

Ins rumontos hospital 

Mue ~J ~s y ens ~~es varios 

337 Otras Inmovilizaciones Tangibles 

33700 cccc Plantac1..,nas 

11 • 

.. 
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33701 cccc 
33702 cccc 
33703 cccc 
33708 cccc 
33709 cccc 

Animales de trabajo - Asnal 

Animales de trabajo - Caballar 

Animales d o Trabajo - .Mular 

He rramientas varias 

Activos Fijos Obsoletos 

cccc se rcomplaza_ por los dígitos de los 

contras de costo donde so encuentra 

ubicado el Activo Fijo 

338 Inmovilizaciones Tangibles en ºrocoso 

33810 cccc Mano de obra r.ir ecte 

33820 cccc Sorvici.08 do terceros 

33830 cccc Gastos generalGs 

33840 cccc Matorialos 

33850 cccc Gastos op 1racionalos 

33860 cccc Provision·: s 

cccc Se r 00mp1a,a por los dígitos que ide 

ti f ican sorne. Centros de Costo de las 

obras dri ej,:icuci6n 

::339 Depreciaci6n acumu1a,1a 

33900 Depreciaci6n acumulada edifici1s 

33910 Depreciación a ; umulada constrJcciones varias 

33920 Depreciaci6n ::cumulada maqui ,arias, equipos 

y otras un~dejes de explota~i6n 

33930 Depreciaci6n ~cumulada equ.po agrícola varios 

33940 Dopreciaci6n acumula~a in9talaciones varias 

33950 Dep1·9ciaci6n a.cumula::la u·1idades de transfer. 

33960 De 1reciaci61 acumulede muebles y enseres va-

rios 

33970 0opreciacién acumuladr otras inmovil. tangi­

bles 



34 ACTIVO INMOVILIZADO I NTANGIBLES 

340 Conc esiones y Derechos 

341 Pat0ntes y marcas 

343 Gastos de investigación 

344 Gastos de exploración y desarrollo 

345 Gastos de estudios y proyoctos 

346 Gast0s de promoción y pre-operativas 

37 I NMOV ILIZ ADO TANGIBLE (LEYES DE PROMOCIDN) 

(A clasificar en ~a misr1a forma qu0 inmovilizado tangible 

no promocionado - c6digo 33) Según la naturaleza de las 

inversiones comprendidas on el plan de inversiones autori­

zado 

~O INMOVILIZADO INTANGIBLE (LEYES DE PROMOCIO N) 

(Clasificación en igual forma que 34 - rctivo :nmovilizado 

Intangible) 

39 CARGOS DIFERIDOS Y ANTICIPADOS 

390 Intereses pagados por adelantado 

390íl0 Int ereses pagados por adelantado 

391 Se guros y alquileres pagados por adelantado 

39100 Seguros y alquileres pagados por adelantado 

393 Documentos valorados (timbres y estampillas) 

39300 Documentos valorados (timbres y estampillas) 

13. 
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395 Impuestos pagados por adGlántado 

39500 Impuestos pagados por adelantado 

396 Pagos a cuor.ta de distribuci6n de utilidades 

39600 Pagos a cu8nta de distribuci6n ~o utilidadt = 

397 Fondos a dar cuenta 

3 9 700 Fondos e dar cuenta 

399 Otros gastos diforidos 

; { .. 

3 99J1 Remunerécionss por distribuir 

39903 Gastos pagados por adelantado 

.-·.· · :· . 

•• : : • ~ • .... r •: •• :.:· ·:· 

•• 1 

.. ~ - . :··· 



CUENTAS DE BALANCE - PASIVO 

CLASE 4.- Pasivos Corrientes 

40 IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR 

400 Gobierno local 

40001 Renta pro'dial 

40002 Pat e nte comercial 0 industrial 

40 Arbitrios Municipales 

404 Gobierno contral 

40401 Prbpiedad predial 

40402 Timbres fiscales 

40403 Renta de 3ra. categoría 

40404 Retenciones quinta categoría 

40405 Inspec. do trabajo (Ley 7191) 

40400 Impuesto; a la producci6~ y al consumo 

408 Otras entidades del Sector P6blico 

40801 Fondo Nacional de Saiüd y Bi~nestar Social 

40802 Seguro Social del Empleado 

408 03 Caja de Pensiones 

4íl804 Jubilación empleados 

40805 Seguro Social obroro 

40806 Jubilación . obreros 

40807 SENATI 

40808 Seguro contra accidentes 

ó1 GASTOS POR PAGAR 

410 Remuneraciones por pagar 

41001 Re muneraciones netas por pagar 

. ~ ... 

15. 
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42 

411 Participaciones por pagar , 

415 Otros gastos por pagar 

41501 Intereses por pagar 

41509 Otro1:; gastos por pagar-: 

•' •• 1 

PROVEEDORES 

420 Proveedores del :p:aís . 

42000 xxxx .PrP:veedores ·del: pa,ís 

421 Contra+· , tas del país 

42100 XXXX Con:tratista-s del _p-aís 

423 Proveedores del ·ext~anjerq 

42300) XXXX · Proveedores del extra~jero 

,·;; ! 

424~' ·co~tr~ti~tas del extranjero 

42400 xxxx Contratistas del extranjero 

43'' .. LETFrAS · POR. PAGAR '· 

430 Letras por pagar de1 país 

43000 XXXX Letra~ por pagar -del ·país 

43010 xxxx Pagarés del país 

435 Letras por pagar dIDl · extranjero 

43500 xxxx Letras por pagar ·· ctel · extranjero 

46 OTRAS CUENTAS POR PAGAR 

460 Préstamos de terceros 

46000 XXXX P:t.ésbamos·: de ' t ·ercrnt'OS -'· 
.• _:_ .. ,~.: •. : 

. ' 



463 Reclamos d e torceros 

46300 xxxx Reclamos de terceros 

465 Dep6sitos on Garantía recibidos 

46500 xxxx Dep6sitos e n garan~ía rocibidos 

469 Cuentas por pagar varias 

46901 xxxx Retenciones judiciales 

46902 xxxx Remuneraciones no cobradas 

46905 xxxx Facturas por recibir 

46906 xxxx Ventas realizadas por liquidar 

46907 XXX:.< Fondo Fijo por reembolsar 

46908 xxxx Otras cuentas por pagar 

46909 xxxx Otras cuentas pr.r tr' ? o.r 

47 P~OUISIONES DIVERS AS 

479 Provis~nnes varias 

47901 Provisi6n ¡:>are vacaciones 

47902 P~ovisi6n para gratificaciones 

47919 Provisi6n para gastos 

47920 Provisi6n para impuestos 

a 

47939 

del 

del 

, 
pais 

extranjero 

17 . 
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CLASE 5.- Pasivos no corrier~es, Ganancias Diferidas y Patrirn~ 

nio neto 

50 OBLIGACIO NES ~ LARGO PL \ZO 

501 Deudas 

50100 Obligacior3s a Re ' orrna Agraria 

504 Bonos 

506 Préstamos con Glrentía 

506 00 Préstamos c on garantía - 8co. de Fomento Agr~ 

pecuari , 

5 07 Préstamos sin Gara ntía 

50700 Prés t amos sin garantía 

53 PROVISIO N PARA OBLIGACI ONES EN CURSO 

530 Provisi6n para Indemnizaciones 

53 000 Provisión para indemnizacion s 

537 Provisi6n para grandes r0paracionss 

53700 Provisión para grandes reparac.ores 

54 GANA NCIAS DIFERIDAS 

540 Ventas diferidas 

541 Costos Dif eridos 

542 Inte r es es diferidos 

545 Dife rencias de Cambio 



.. , . ,,.,,. 

56 PATR.ÍMOI\JIO 

560 Patrimonit 

56000 Patrimonio 

57 RESERVAS DE CAPITAL 

58 

570 ' Reservas provenientes de donaciones 

574 Reserva de Revaluación 

578 Prima de Emisión 

RESERVAS ESPECIFICAS 

581 Reservas Estatutarias 

58101 Fondo de Reserva 

58102 Fondo de Educación 

58103 Fondo de Previsión Social 

58104 Fondo de Inversiones 

~t • 58105 Fondo de Desarrollo Cooperativo 

,., 58106 Fondo de retiro 

583 Excedentes reinve rtidos 

58300 Excedentes reinvertidos 

58301 Rei nv ersiones Ley 18350 

59 RESULTADOS ACUMULADOS 

591 Excedentes no repartidos 

59100 Excedentes no repartidos 

592 Pérdidas acumuladas 

59200 Pérdidas acumuladas 

1 9 • 
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CUENTAS DE GESTION 

CLASE 6.- Cargas por Naturaleza 

62 

. ... ~ 

GASTOS DE PERSONAL 

620 Sueldos 

62001 cccccccccc 
62002 cccccccccc 

' 
62003 cccccccccc 
62011 cccccccccc 
62012 cccccccccc 
62027 cccccccccc 

621 Salarios 

62101 CCCGCCCCCC 

62102 cccccccccc 
62111 cccccccccc 

; 

62112 cccccccccc 
62127 cccccccccc 

Sueldos Empleados 

Sueldos magisteriales 

Remuneraciones socios Empleados 

_S_ob_retiempos empleados 
-: . 

Sobretiempos socios Empleados 

Compensaci6n vacaciones traba-

jedares 

Salarios obreros 

Remuneraciones socios obreros 

Sobrotiempós obreros 

Sobretiempos socios obreros 

Compensaci6n vacaciones traba-

jadas obreros 
- . . 

622 Remun.e~aci~ries en ~specie . 

624 

62301 cccccccccc 

62302 cccccccccc 

Remuneraciones en especie socios 

. empleados 

Remuneraciones en ,especie socios 

obreros .. ; 

Otras Remuneraciones (Ex. Planilla) 
• : ~-J ~ · ·1 •• '. 

62401 ccc~~ccccc 
, 

62402 cccccccccc 
62451 cccccccccc 
62452 cccccccccc 

Otras, remuneraciones a empleados 

Otras remuneraciones a socios om 

Otras remuneraciones a obreros 

Otras remuneraciones a socios obr 
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625 Gratificaciones 

62500 .cccccccccc Gratificaciones .. .... .. . '. 

626 Leyes Sociales 

6260.1 cccccccccc Ley!3s Sociales Empleados 

62602 cccccccccc Leyes sociales socios empleados 

62651 cccccccccc L13yes Sociales Obreros 

62652. cccccccccc Leyes sociales socios obreros 

627 Va.c.aci.ones de:vengadas 

,62701 .ccci::,cccccc Va.caciones devengadas empleados 

62702 cccccccccc Vacaciones devengadas socios emp. 

62751 cccccccccc 
62752 cccccccccc 

629 Otras Cargas 

62900 cccccccccc 

Vacaciones devengadas 

Vacaciones devengadas 

Dtras , Cl;lrgas 

63 SERVICIOS DE TERCEROS RESIDENTES EN EL PAIS 
?! ;--~ ,: ... :1t.· .. 

630 Fletes y gastos. de tran~porte 

obreros 

socios 

63001 cccccccccc Fletes y gastos ds transporte 

631 Trabajos e~ectuados por terceros 

obr. 

63151 cc~ccccccc Ser.vicios _de obreros contratados 

632 Publicidad 

:., . ··:!• .. . 63201 . cccccccccc 

633 Energía y Agua 

63301 cccccccccc . ' 

63351 cccccccccc 

Publicidad 

Ene.rgía 

Agua 
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• 

:· . i .: ,..··., 

.. : .: ; ... ·~ 

64 

65 

... _ ,_! -. ; . 

• 

• 

634 Regalías . -, 

635 Honorarios profesional~~ . 
,· .. 

·, : , ,·.<:' 6~5 Q1 ., . CCCCCCSCCC - . Honor:ario$ pr~fesionales 

.. 93~,- . Dietas Directorio 

6~601 . cccccccccc Dietas Directorio 

638 Servicio de pr9~esam~erto de datos 

p_39 

6~901 . cccccccccc 

Servicios yarios 

63901 cccccccccc 

Servicio de procesamiento de 

datos 

Servicios varios 

SERVICIOS ~~, TE~CEROS NO RESIDE NTES E N EL PAIS 

IPIPlJ(STOS 

651 Derechos .de Importaci6n 

55.101 - 9152 Derechos de Import~ci6n 

652 Derechos da . Exportaci6n 
.• , : .. · ,,. . . . . 

·.1c .65201 - 9185 Derecho_~ de ; E.xpo.;rt!:lci6n 

653 Impuestos a la producci6n_y al. ponsump 
... ~ . . ..~ 

6530~-,. :I~L/.!3_s ;to a :l _'.3·. P1:ºf_\JCCi.6n .. :Y_. al consumo 

654 Cananas 
.: L··· .. -·······' 

65401 ~--t1p.2 Canon~~-, ;'· , .... . , .,., ,, 

.. ' 



· ... · •. :~ -
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655 Impuestos Munici·pal:e.s ·· 

6560t - 9152: ·-impuest.os . a ·1a renta .predial 

.,·, -... ,,._'..·.· ·fr550.2 9.:1..5"2 Impuestos patente c.ome_rcial e industrial 

::65:503-.- ·9152 .Arbi trias municipal e~. 

· 656 ·- . Impuestos -·a 1.a : _propiedad predial 

· 65601 - 9152 · Impuestos --~ la prqpi-e .qad · pradiel 

657 Impuesto da . timbres 

651.01 , - : 9152 Impuesto·: de timbres e.n comptobantes 

6~9 Otros impuestos 

65901. - 9152 Impuestos a _los sob~egiros 

66 GASTOS GENERALES 

660 Prill!_as de s~guros 

. 661 

66001 CCCCCCG-CCC 

66002 ~ccccccr;c 
66003 cccccccccc 
66004 cccccccccc . 
66005 . CCCtCCtCCC 

_6_6.ooe c~cc-q:c.cc1:;c 

"'\ 
Alquileres __ 

Seguro contra incendio 

S.li91:,I_J;'O · cpnt7é.i . r .obo 

Seguro de vehículos 

.$e_9u:r.p de ac.cidentes individuales 

$e-g:u~e>·_, -~ª vida ley 4916 

Seg-_L!r(}s ,,yar:i-os -. . 

,.: - .. !, . ..:_ ;¡ 

.. ·- :66_101 -C~CC.:.C.~~ccc , :_~l-qp}~F inm~a,~les 

:661;,Q~ --, G.;<;:C,C_CC~C-CC : : ·:~l.::qu-i~l_i:!r eq_1,1ip_os y otros 

- . . •' :: :.. . :.,! 

, ·"'·; ,,~·6.62 :: ,. Gast.os. -.qe .-;~p;esent,:~'?~én . .; : , , 

66201 CCCCCC~GCC Gastos de rapresentaci6n 

;,J'" ·, .4: . ~ .! .. . , '·· . .., . . ,,: . . .. . . ~ . ~ ~-·· 

663 Utiles - d~ =~~c~!torio 

.~,~- .<' ,··-· ... ,· ,.º:;:: ·; 693º1, , -G~cc,:cc_:ecc :,:)J~i~~fL~ª ~a~l:',i.torio 

66~0Z·. CG~~~~~CCC Impresos 
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664 Gastos de Comunic·acio·nes .. ... -~ . 

· · -664D1' :>r;cccccccc:c-'· !· ,. Teléfona >:y-~adi!o ·." 

0 • ' 66402 - CGC'.CGOC.CCC ,; =.:-'.'.[s.tamp±llas· y. :·,eriéomiendas 

66403 ~ ,,ccci;cc:ccec ,: = :'Ca'bles ,- :· tel·egtamas y telex 

66411 cccccccccc Folletos, informes, revistas y 

dtroá medios de comunicación 

: ;~ · ·:. ' 66421 ·: cc-cccccccc ~- · Avisos ·y · publicaciones 

665 

666 

667 

. . . . ,. 

Gastos Notariales y de · fiegi~tró . .. ~ . 

66501 - cccccccccc · Ga~tos Aota~i~l~~ y de registro 

Cotizaciones .·r - . 

66601 . · CC-C:CCCCCCC . ' ''CO'c,izaciones<: 1
', :' 

Donaciones 

66701 cccccccccc 
L' . : ~ .-~ 

.. ~ ~ . . .. ... . 

¡.,,_ 

' ' 667bi ctctctdccc 
~c'ióri'. : ··. :, ) ' 

·odna'ciÚÍas 

'z !i' : . 

668 
··.·· •, 

; :• '. .... . , ; 

,·, G~stcis Opera.clónales _.. -. :<· .~ . . ;·.: ,;'; _;:, 

~68tl6 tcccttcccc rM~f~ilil~s a~ ·, ~1macenes 

66001 cctcéccccc 

66830 cccccccccc 

M~ieri~l~s 6ofuprados para cargo 

directo 

Semillas·· 

668ti0 c·ccccccc·cc .. AlquiÍeres internos 

·¡f599,f cccccttccc 
ducci6n 

66895 cccccccccc-=··, . 'ir'.ans·:f e'r-ericias '. a camiros en cul-

66896 CCCCCCCCCC Transferencias a otras cuentas 

· :··:::~det ~~tsa1aA-cs --~ .. .. · ·"' · 

-e"':: ·~ .. :.: 7.7 .. --.·; 
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669 Gastos Varios 

~ . ~ ' 669P1. cccccccccc Cursos de capacitaci6n 

66911 cccccccccc Movilidad 

66921 . c_ccccccccc Libros, revistas y periódicos 

669·32 c cc;J~·G.CC e e e Documentación - copias 

66941 cccccccccc Gastos de viaje 

66945 cccccccccc Viáticos 

66990 CGCGCC_CCCC Otros gastos 

67 GASTOS FINANCIERO~ 

671 Intereses y · gastos de préstamos 

67101 ~ 9152 · Intereses de pr~stamos 

67'151 ..:. 9152· Gastos de préstamos 

672 ~rnt~reffe~ ··y gastos de sobre·gír'O 

67201 - 9152 Intereses do sobregiro 

67251 - 9152 G~~ios ds sobregiro 

674 ·Descuentos ~oric~didos -por pronto pago 

67401 - 9152. -Descuentos concedidos por pronto pago 

675 Descuentos y gastos sobre documentos descontados 

67501 ~ 9152 Descuentos y gastos sobre. documentos 

descontados 

-676 Diferencias de cambio 

·, · 67601 - 9152 Diferencias de cambio 

68 PROVISIONES ; DEL EJERCICIO 

680 · Depreciación de bienes · .tangibles 

25 . 
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68000 CCCCCCCCCC Depreciac-i6n edi f id:os 

'c'céccctcCc -· ~Dep~eciacf6n otras construccio-
.... ,: •• 1· - ·-~ .. : •·, · nas ··-· 

D~preil~ci6n ~aquinariaa, equipos 

~- y . o"t·z-as unidades de explotaci6n 

ó·aoú~ CCCCCECECC ·· Depreciací6n maquinaria y equipo 

agrícola 

68004 ·c-cccc'tcccc .. -Dep.reciación i.nstalaciones 

68005 CCCCCCCCCC Depreciación unidades de trans­

porte 

68006 -C·CCC·CCCGCC · _D.epreciactón: muebles y enseres 

~,5ano? ·cccccccccc .Depre~i~ción otras inmoviliza­

.... · cienes tangibles 

681 Amortización de bienes intangibles 

685 Cue·ntas de cobrabilidad dudosa 

68501 - 955200 Provisión para deudores morosos 

68502 - 915200 Pro-visión :Pª+.a. deudores an gestión 

--
. ~ ·- ..... 

judicial 

68503 - 915200 Provisión para deudores incobrables 

686 De~~alo~izabi6n de existencia~ -

687 Indemnizacione s 

EP701 CCCCCCtécc· : Inde.tnniz::ici_one s 01Tlpleados 

·· -·6Ef751 . ccc-i:ccccct · Inde-mn.á.zacricrnes obre ros 

689 Otra s provisio·n·e·s- ·cfo.1 ·ti j,a·rcicio_ .·, ~ ,·, ... 

689-0-1°' · cctccccctc " Anbrti'zaojpn. gar:iado 
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69 COSTO DE VENTAS 

690 Costo de ventas en el 
, 

pais 

69010 PPPP Costo ¡¡je ventas productos termi.nados 

69018 PPPP Costo de ventas productos cosechados 

69019 pppp Costo de ventas otros productos 

69021 pppp Costo de ventas su~-productos 

69027 pppp Costo . de ventas ganado - varios 

PPPP Se reemplaz~ . por . el c6digo de los dife 

re1:1tes productos y ,. sub-productos 

695 Costo de . ventas en el oxtranjero 



• 
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CUENTAS DE GESTION 

' .. 
·· · ··· ·tLA"SE 7 .;.;,¡ ·; Ingresos por na.turalaza 

r ; , .. ,. 

. ._,_: .. 
- !' ~- ' 

: ... .. ' ~~ ; ; . ~ •) .. · ,_ 
: ! ; (:' ~ 

70 :-, :VEfHAS EN EL ·PAIS 

· 700 ::.--·vaa:tas,: en -el : país 

. 7001 O.· PPPP Venta de product?s . terminados 

7.0018 ·. PP.PP -Venta de ,productos cosechados 
. . . · - ? 001·9 pp_pp, Venta . de otros productos 

70021 PPPP Venta de sub-productos 

7 00.27 ·. p.ppp Venta de ganado 

PPPP Se reemplaza por el c6digo de los dife 

rentes productos y sub-productos 

705 Bonificaciones obtenidas de clientes en el país 

710 Ventas en el extranjero 

715 Bonificaciones obtenidas de clientes en el extranj~ 

ro 

72 DEVOLUCIONES DE VE NTAS EN EL PAIS 

720 Devoluciones de ventas en el país 

73 DEVOLUCIONES QE VENTAS EN EL EXTRANJERO 

730 Devoluciones de ventas e n el extranjero 

74 DESCUENTOS, REBAJAS V BONIFICACIONES CONCEDIDAS SOBRE 

VENTAS EN EL PAIS 

740 Descuentos, rebajas y bonificaciones concedidas en 

las facturas de ventas en el país 

745 Descuentos, rebajas y bonificaciones concedidas fue 

ra de facturas sobre ve ntas en el país 



75 DESCUENTOS, REBAJAS Y BONIFICACIONES CONCEDIDAS .. SOBRE 

VENTAS EN EL EXTRANJERO 

750 Descuentos, rebajas y' bonif.icacio.nefs· cor1cedidas en 

las facturas de ventas en el oxtranjero 

755 Descuentos, rebajas y bonificaciones concedidas fúo 

ra de facturas · sobre ventas en ol oxtranjoro 

76 INGRESOS VARIOS 

765 Arrendamientos varios 

76500 Arrendamientos varios 

766 P;estaci6n de Se rvicios 

76600 Prestaci6n de servicios 

769 afro~ ingresos 

76901 Fle tes recuperados 

76908 \1aiorliaci6n ganado de ·consumo y cría 

76909 Ingresos diversos 

77 INGRESOS FINANC!EROS 

772 In-teres·e~- de pr6stamos 

7720-Ó Interoses de prt1etamo·s 

· t. ! ., 1 =. ' 

29. 
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80 RESULTADOS DE EXPLOTACION 

_8po RBS':]l_Fap_.os .! d,E;l ~xp~otaci6n p_roi;:lu(?tos terminados 

80001 Vontas Pi~~uctos , termi~adps 

80002 Costo de ventas productos terminados 

80004 Gastos de ventas :,. 

801 Resultados de Explotaci6n productos cosechados 

80101 Ventas productos cosechados 

80102 Costo de ventas productos cosechados 

80104 Gastos de ventas 

803 Resultados de Explotaci6n otros productos 

80301 Ventas de otros productos 

80302 Cost .. o de ve.ntes otros. productos 

804 ~esultados de explotaci6n sub-productos 

80401 Ventas sub-productos 

8D402 Costo de ventas sub-pro_ductos 

804~ J~s~osos varios sub-productos 

805 Resultados explotaci6n ganadería 

80501 Ventas ganado 

80502 Costo de ventas ganado 

806 Otros resultados 

80600 Otros r esultados 



• 

808 Resultados ~e:ntr os· de-- G-a.s-tos 
J.'• l.,. , ••• 

80800 Resultados Centros _1e _Gastos 
. ,: r·· .··: • r- r ; 

809 Transferencias a resultados del ejercicio 

80900 Transferencias a resultados del ejercicio 

81 INGRESOS EXTRAORDINARIOS . 

810 Ingresos por e najenación de inmovilizados tangibles 

81000 Ingresos por enajenación de inmovilizados 

tangib],es 

817 Otros ingresos extraordinarios 

81700 Otros ingre sos extraordinarios 

819 Transferencias a resultados del ejercicio 

81900 Transferencias a resultados del ejercicio 

82 GASTOS EXTRAORDINARIOS 

820 Costo neto enajenación activos ·inmovilizados tangi 

ble s 

31o 

.82000 Costo ne to enajenación activos inmovilizados 

tangibles 

826 . S9 n~iones administrativas fiscales 

82600 Sanciones administrativas fiscales 

827 .. Otros Gastos Extraordinarios 

82700 Otros gastos extr~ordinarios 

829 Transferoncias a resultados del ejercicio 

82900 Transferencia a resultados del ejercicio 
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83 GANANCIAS DE EJERCICIOS ANTERIORES 

830 R~cU~eraci6~ de ' cástigoé: de cuentas incobrables 

83200 Recuperaci6n de castigos de cuentas incobra 

bl"es 

832 Devolución de provisiones de ejercicios anteriores 

83200 Devolución de prdviiione~ de eje~cicios an-

·' .·. - - . teriores 

834 Devoluci6n de impuestos 

83400 Devoluci6n de impuestos 

836 Ingresos d~versos ·ds ejercicios anteriores 

83600 Ingresos diversos de ejercicios anteriores 

839 Transferéncia a re§ultádo~ de ejercicios 

83900 Transferencia a resultados de ejercicios 

é4 PERDIDA DE EJERCICIOS ANTERIORES 

840 Impu0$tos atrasados y/o adicionales 

84000 Impuestos atrasados y/o ~dicionales 

845 Cargos diversos de ejercicios anteriores 

84500 Crrgo~ div~rso~ de e j~r6icios ~nteriores 

849 Transferencia a resultados del ejercicio 

84900 Transferencia a resultados del ejercicio 



85 DISTRIBUCié~ LEGAL - DE LA RENfA =- ~ 

850 PartH:i·p~CéT6h--ofif-fribüil:ffe · 

85000 Participaci6n distribuible 

851 Participaci6n capi a 

85100 Participación capital~z~~le 

852 Investigación científica _y tecnológica . 

85200 Investigación cie ntífica y tecnológica 

853 Reinversiones Ley 18350 . 

85300 íleinversiones Ley 18350 

859 Transferencia a resultados del ej e rcicio 

85900 Transferencia a resultados del e jercicio 

88 IMPUESTO A LA RE NTA 

880 Impuesto a la renta 

88000 Impuesto a la renta 

889 Transferencia a resultados del _e_J~rc:icio 

88900 Transferencia a resultados del ejercicio 

89 RESULTADOS DEL EJERCICIO 

890 Resultados del Ejercicio 

89000 Resultados del e j ercicio 

330 
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CODIFICAE°IciN E)E CAMP·os -DE . 

FUNDO X 
~ ·;:: .- -.. 

. -. - .... _: t: - . . 

0001 San Ignacio 

0002 Avi la Bajo 

0003 Avila . Alto · 

0004 San Francisco 

0005 San Vicente .. 

.. :0006 San Julián 

0007 Santo Tomás 

0008 San Judas 

0009 San Andrés 

0010 Santa Josefina 

0011 Salomé Alto 

0012 Ladera 

0013 Huerta A 

0014 Huerta B 

0015 Santa Rosa 

0016 Los Cuadri tos . 

0017 Media Luna 

00-18 Angelito 

0019 Gramadal 

0020 Yataco 

a .. : .. , 
!:: 

. .. .. •" •, lo 

N .. __ l;. - ., 

•'.e. ,_). • .. · ·- ; J ':': .. ... 
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CODIFICACION CENTROS QE COSTO 

0001 cccc LL Campos 

a 

8999 cccc LL 

cccc Se reemplaza por e l tipo de cultivo 

LL So r eemplaza por el tipo de labor 

CULTIVOS 

1901 Arvejas 

1902 Arvojón 

1505 Apio 

0200 Algod6n 

2801 Alfalfa 

1503 Aj í 

3102 Camote 

0600 Caña de 
., . 

azuca-r 

0703 Cebada 

1511 Coli f lar 

1508 Cebolla Roja 

1509 Cebolla blanca 

1528 Cebolla china 

1510 Col 

2803 Chala 

3300 Frutales varios 

1913 Frijol canario 

191 O Frijol Panamito 

1911 Frijos Div s x 

1912 Frijol Castilla 

2806 Gramalote 

2000 Hortalizas Varias . · .. 
1214 Higos 

' 

• 
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1906 ·· Hat;Jas --- ·· .. - .-.......... ~-....:.:...", _____ .· . .. • ··- · 
2301 Maíz Criollo 

. 2302 Maíz Híbrido 

1106 r~anzanos 

1602 Melón 

1303 Mandarinas 

-1311 Naranja Wa_shington 

1312 Naranja Valencia 

1313 Naranja Washington Naval 

1519 Nabo 

2409 Olivos 

2800 Pastos y Forrajes 

111 O Paltos 

2600 Papa Amarilla 

2601 Papa Rosada 

2602 Papa Serrana 

2703 Po')a Huasahuasi 

2705 Papa qenacimiento 

2706 Papa Ticahuasi 

2707 Papa Tarmel'\=i 

1908 Pallar 

1524 Porro 

1111 Pacana 

1603 Sandía 
-1527 Tomate 

0705 Trigo 

1113 Uva Quebranta ,. 
1114 Uva Italia 

1112 Vid .. 
\. .. ~ ·~ t . 

1525 Vainitas , . -t ' : ¡ .. . ' 3105 Yuca Blanca 
.. ,,. . 

3107 Yuca Amarilla 
,, . . r-::. :·. ;- -: 1 1tc • 

,•\: ., 
1604 Zapallo ... · . .... ' 



LL Se reemplaza por: 

Preparaci6n de Terreno 

01 Incorporaci6n de Matoria Orgánica 

02 Rozo o desmonte 

03 Matada (manual o mocánica) 

04 Pajeo o amontonami ento de Paja 

05 Quema 

06 Arada en seco 

07 Machaco o r emojo 

08 Arada en Húmedo o Barbecho 

09 Sub-solado 

1 O Gradeo 

11 Rastrillo 

12 Despajo 

13 Nivelación 

14 Rayado para Machaco 

15 Trazado do cortaderas o patillas 

16 Levant de acequia 

17 Tomoc 

18 Cargu~o do paja 

19 Limpieza de acequia 

20 Limpieza de sangraderas : •, . 

21 Hoyada 

22 Desompieélre 

23 Desborde·. 

24 Agrimensura y diseño de campo 

25 Drenaje 

26 Eliminación de cachaza y ba~ura 

.. ~ -. 

37 0 

,:. :"'r :" 
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Sembrío 

30 Surqueo _ ... :~~~.,:! .... 
31 Preparación de semilla 

32 Siembra (manual 'o me·cánica) 

33 Tapado de semilla 

34 Resiembro 

35 Transplante 

36 Desahije 

37 Administ ración preparación terreno y s. · 
38 Riegos 

Cultivo 

40 Raspa, r epique o deshierbo 

41 Desaporquo 

42 Aporque , r eaporqu e o cuspa 

43 Descalate o tumba do bordito 

44 Chapodo (manual o mecánico) 

45 Poda 

46 Riegos 

47 Deshiorbo con hierbicida 

48 Preparación de Abono 

49 Abonamiento (manual o mecánico) 

50 Contada de Plagas 

51 Aplicación Insecticidas y Fungicidas 

52 Raleo, Pre-poda, despunte y desbrote ··· 

53 Cultivo 

54 Empalado o ospalderas 

55 Quema y marlojo 

56 Mueetreo madurez caña 

57 Control humedad, . suelos 

58 Administración Cultivos 

... 
.. ~ 
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Cosecha 

65 Cosecha a mano o apaña (corte) 

66 Cosecha· mecánica (cor-te) 

67 Selección 

68 Arrume 

69 Embalaje 

70 Administración cosecha 

Carguío y Transport e 

75 Carguío Manual 

76 Carguío Mecánico 

77 Transporte 

· 79 Administrac ión carguío y transpo rte 

9798000000 ~ervicios de Agricultura 

XX 

XX Se reemplaza por~ 

80 Laboratorio y Control entomolÓgico 

81 Mantenimiento, reparación y vigilancia de boca-

tomas o recorredores 

82 Limpieza y conservaciJ~ acequias madres 

83 Limpia sangraderaa 

84 Mantenimiento de pozos y bombas 

85 Revestimiento de cauces 

86 Instalación y mantenimiento de cercos y cornpue~ 

tas 

87 Laboratorio y control entornolÓgico 

88 Control de animales dañinos 
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90 Limpieza d0 desagües generales 

94 D0fensa de ríos 

9 5 Puente-s .. Y..· .. ·!=:_?ffi~Jlqs.1.; 

.. .. . ~~· _._ ... 

96 Topografía y agrim;ef"!s_u:ra. en 9J;iner:al 

97 Control y estadística agron6m;,i.c,?1 

98 Pesebre 

99 Admínistraci6n servicios de agriqultura 

- i,.' i 

.... - .-~ : .... ,t ' .. , 

·,·· .. -. 
··­\ ; .. 

J .. • 
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OBRAS EN EJECUCION 

9000 xxxx 
xxxx 

-
••••••~,•••-•'•••••••<· -~-n • ·-·~----•-..•·•-••,.••-•••~-

Obras 0n Ejecución 

Se reemplaza por ·~1 código de la obra 

Dirección y Administración 

9100 

9150 

9152 

9154 

9170 

9180 

9185 

9187 

Comité Especial 

Administración General 

Finanzas e Impuestos 

Contabilidad 

Almacenes 

Ventas país 

Ventas extranjero 

Departamento legal 

Servicios Urbanos 

9200 

9220 

9221 

9222 

9223 

9230 

9250 

9280 

Conservación y mantenimiento de viviendas 

Asistencia social 

Posta médica 

Farmacia· 

Cuna o Guardería 

Administración ds1'fshtr¿ Poblado 

Escuela 

Vario~ ser~icici; ciomcih~les (Coireo, Iglesia, baja poli­

cía, ett.) 

41 • 
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Producci6n Servicios Generales 

9310 

9320 

9321 

9322 

9327 

9328 

9329 

9365 

9366 

9370 

xxxx 

xxxx 
xxxx 
xxxx 
xxxx 
xxxx 
xxxx 
xxxx 
xxxx 
xxxx 

.I ng_en_iería civil (albañilería, carpí ntería, 

pintura) 

Servicentro autos, camionetas, qamiones 

Ssrvicentro ti¡6tores de oruga 

Servicentro tractores de rueda 

Servicentro impleme8tos agrícolas varios 

Talleres maestranza 

Sorvicentro administración garage 

Generación vapor 

Generación electricidad 

Alambique 

COSTOS DE PRODUCCION 

( Para uso exclusivo de Contabilidad de ·· Costos) ··· · · · 

93810 PPPP 

93818 PPPP 

93819 PPPP 

PPPP 

xxxx 
xxxx 

Costo do producci6n productos terminados 

Costo do producci6n productos cosechados 

XXXX Costo de producción otros productos 

So reemplaza por el c6digo de los diferentes pr~ 

duetos y cultivos 

xxxx 
0082 

0083 

0084 

0088 

0090 

0091 

0092 

So re emplaza por: 

Cos to de materia prima 

Cos to de fabricación 

Costo de fabrica.ci6n i.'ndirectos 

Cos to de inventario reelaborado 

Mat eriales de envasami e nto 

Cos to de cultivos 

Trans f e r e ncia a exis tencias (créditos) 
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Producci ón Bodega 

9401 

9411 

9413 

9415 

9417 

9434 

9435 

9454 

9455 

9491 

Recepción Uva 

Molienda 

Ferme ntación 

Prensa 

Fermentación lenta 

xxxx Elaboración vino 

xxxx Elaboración pisco 

Envase vino 

Envase pisco 

Administración Bodega 

XXXX Se reemplaza porg 

0001 · Destilación 

0002 Clerificación 

43. 
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PRODUCCIDN GA NA DO VACU NO 

9501 

9502 

9503 

9504 

9505 

9506 

a 

9530 

xxxx 
xxxx 
xxxx 
xxxx 
xxxx 
xxxx 

xxxx 
xxxx 

LL 

LL 

LL 

LL 

LL 

LL 

LL 

Corral NQ .1· · 

Corral NQ 2 

Corral fl] Q 3 .. _ 

Corral NQ 4 

(;:or-ral f~ Q 5 

Corral Nº 6 

Se r e emplaza por - el n6mero de arete de c a da animal 

LL S0 reo~plaz~ por g 

01 Preparaci6n de concentrados 

02 Preparación de forrajes 

03 Transport~ de concentrados y forrajes 

04 Ordeño a mano 

05 Ordeño mecánico 

06 Control de Producción 

07 Trans porte leche 

08 Vacunación 

09 Insemina ción 

10 Sanitario 

11 Limpie za de corrales 

12 Re pa r ación de corrale s 

13 Te r norero y Tor e ro 

14 Vigilante 

1 5 Control y Re gistro d 0 ganado 

1 6 Admi nis tración ga nad er!a 

Planta do Enf riami e nto do Loche 

9601 

96 02 

Enfriador de l e che 

Envasami ento y despacho de l eche 



2.2. PROCEDIMIENTOS BASICOS DE AUDITORIA 





I N T R o D u e e I o N 

La auditoría es un acto fundamental, de carácter períodico y per­

manente, a través del cual se avalúa, controla y corrige aspectos 

básicos de la marcha administrativa-económica de una empresa. 

Lejos de ser un hecho rutinario, constituye pues, algo esencial. 

Por tanto, el planeamiento, la ejecuci6n y el uso de instrumentos 

auxiliares deben ser conocidos y aplicados convenientemente para 

asegurar resultados fidedignos y útiles. 

A continuación, se presentan al.gunos p:r.ocedimientos, más frecue.o. 

tes e importantes, de auditoría. 

Por ser uno de los medios 
, 

mas efectivos de comprobar la autenti-

cidad y correcéi6n contables se ha incluído la circularización 

de saldos oor cobrar. 

En ~l se hace un breve comentario del procedimiento y m~todos apl! 

cables al caso ; las instrucciones para su ejecución y formularios 

de uso necesario. 

Luego se incluye el procedimiento para la auditoría de un Arqueo 

de Caja, con todas sus modalidades y documentos utilizados. 

Finalmente, se s eñala el procedimiento do auditoría para Inventa-

~-
El objeto de su presentación, es familiarizar a los participantes 

con el manejo de la auditoría ~ aunque naturalmente una mejor com­

preaeión para su aplicación corresponde obtenerla de la práctica 

misma. 
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2 . 2 . 1. CIRCU L~1 RIZACION DE SALDOS POR COBhAR 
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AUDICOOP - SINAMOS ARCHIVO D 

CUBIERTA PARA PAPELES DE TRABA JO DE CIRCULARIZACIO N DE SALDOS 

Nombre de la Entidad 

Auditor - Encargado Autorizado 
Para archi v·ar 

Fecha para despachar 
~egundai soli~itudes .. ,) ............... . • •••••••••••• • ••••••••••••••••••• 

Sr. (Supervisor) · 

Circulares preparadas por ••••• · •••••••••• ·• •• ••• ·•· •• · •• ~ ••• ·• ·• · .• 
Circulares revisadas por•••••••••••••••••••••••••••••••••• 
Fecha: 

a) Entidad solicitada para preparar circulares 
b) Circulares recibidas de la entidad 
c) Primeras solicitudes remitidas 
d) Segundas solicitudes remitidas 
e) Entidad informada sobre respuestas no reci­

bidas 
f) Entidad informada sobre cartas devueltas 

por correo 

N6mero de la cédula detallando procedimientos 
alternat ivos aplicados cuanco aplicables 

Resumen de Resultados 

••••••••••• 
•• o •••••••• 

••••••••••• ...... " .... 
••••••••••• 

•••••••• o •• 

Nota En el caso de haber circularizado distintos tipos de 
saldos, hacer un resumen individual en hoja aparte. 

Circula rizados 

No circularizados 

Totales 

Conformes 

con reparos no aclarados 

Devueltos por correo 

Sin contestar 

Totales 

Deudores 

Valor 

Yt8 1,Ai JtfiCACIQIJ i AL 296§9 

Acreedores 

Valor 
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1) Despachar J nsc-irc-ul2. Nis s in· p~rdicia de tüJmpo . 

2) Circularizar . todas ¡ps cu 0ntas con saldos d e i ·1portnncia, las 

de mucho m_o_v_i_m_i_~n~o- ..1 _l _ao qu e revisten 8pa ront es anormalidades. 

3) Evitar.que 01 . cajoro, . ~obrQ99res y correntist~s, etc. se ente­

ren de l 3S cuentas circularizadas. 

4) Si la Entidad no nos permit e despachar cualquier circular, con 

soguir une c a rta e n oste sentido, con mención d0l motivoº 

~5) Confirmar las dir2cciones y VGr que s on s uficientes. 

6) Entregar las circularas al correo po r s onalmonto o por interme­

dio de nues tra oficina. 

7) Aclarar todo reclamo u observación . 

8) Prepnra r p a r a onvior o l a Entidad, rolacionos d o las contesta­

ciones con ropnros y do las circularas no contestadas o devue,! 

tas por el correo. 

RECORDAR QUE ESTA PUEDE 

SER LA UNICA OPPRTUNIDAD 

DE PONER AL DESCUBIERTO 

UNA MANIOBRA DOLOSA 



Prueba do l a 
Contabilidad 

Confirmar 
Cuentas 

• 

í'l~todos 

f·1étodo 

Positivo 

CIRCUL~RIZftCiow o~ 

SALDOS POR COBRAR 

PR OCEDiíl I[NT US UASICDS DE ílUDIT~ílIA. 

Una do las p~uebes más efectivas parad~ 

terminar la autenticidad, apropia~a con­

tabilizaci6n, a s! como comprobar el con~~ , 

trol intGrfuo de las cuentas y documentos 

por cobrar ;•J de la conrirmaci6n por corre!!_ 

pondencin , direc tarn ebta de los deudores, 

de los saldos n su dargo. 

El m6t odo seguido para confirmar cuantas 

y documentos por cobrar, l a focha en que 

ésto e G practique, así como el alc2nce -

que se le das caen bajo el criterio del 

auditor, d e acuwrdo a las circunstanc.ias 

espoci2les do c a da caso 0n particuwar • 

Dos son los rn6todos que se usan con fra., 

cuoncia para circularizar : el positivo -

y el negativo. 

En ambos rn6todos, de la ontidad auditada 

l a que no]icita de sus QGudores reconoz­

can sus coligaciones ; puBs, no hay nin-­

gún asidero lega l ni de otra índole que 

lo por~ita al auditor solicitar a une -

persona, an su propio nombr~, ci0rta in­

formación. 

En el m6todo pasit ivo ~e solicita del -

deudor que contaste ditoctamonte al audl, 

ter indicando si el saldo que se múestra 



1"16todo 
N .. ~gati vo 

Elección 
del Mótodo 

3 

Gn l z s olicitud as corrP-cto o, en caso 

contrario 1 h2ci~ndol s saber cual es el 

s cldo que e l doudor considor n correcto 

T3mbi6n se l e p i de que propo rcione l a in 

formación que pudiora ser de ayuda para 

u bic2r cu alqui n r dife renci a . 

Cua nd 0 se e mplea e l m6 t odo nogativ~ s e -

pid 3 al dGudcr qua contesto s6lo c~c ndo 

el saldo sea incorra cta. 

La 3l0cción dol método tiene relación con 

l a n aturalez a do l a s oper a ciones da la -

ontidad y l a GfBctividad d8 l sistema de 
. ,_ in.,e rno. C~ a ndo l a e ntid ad tie-

n0 un crocido número do cuont2.s con poqu2. 

fí as sD.ldoc, como es ol c aso de las coop~ 

r a tivas do consumo o omp r esas de servicios 

ost~n dotadas d G un contro l interno ado­

cuado , s R pu ed o acudir nl m6todo ne gati­

vo. Si la e ntidad t i e ne r e l a tivament e p~ 

cas cue ntas, pero cada un a dG 8llas con 

sal das do importanci a , e s costumbra obte­

ne r confirmcci6n d8 una bu e na p a rte d0~s 

cuuntas utiliza ndo e l m~todo positivo. So 

pued e emple~r ambos m6todo 3 de c irculari-.. 
zaci6n en la mi sma euditojía, utilizando 

e l m0tocio positivo para los saldos mñs i~ 

porta ntes y e l ne gativo para el r e sto de 

los scldos. 

Para circulariznr , e l a uditor podrá optar 

por seleccionar saldos a s u cri t e rio o al 



Procedimiento 
Control 
Omisión 

Aplicabilidad 
del Procedimiento 

4 

azar, previ a vi s ualización, mediante u­

na súbita det0rminación interna, o apll 

cando el sistema d e l mu e3treo estadísti 

ca qu e e limina l a posición del auditor 

como ento determinante de las pruebas -

seleccionadas. 

Es necesario que se entienda que la c~~ 

cularización no deb e ser considerada ca -
mo un proce dimien t o de rutina a ser he­

cho por asistentes ; e l mismo auditor de 

be dar considerable atención tanto a la 

e tapa de pla n eami e nto como e n la etapa 

operativa. 

Cualqui e r omisión de los procedimientos 

y control, podrían hacer posible que la 

e ntidad o los miembros de su personal al 
t e r e n el contenido de la solicitud antes 

do su despacho, qu e no los despachen, 

qu e los e nvíe n a direcciones falsas o -

que interce pte n las r espuestas a los 

mismos. Por estas r azones , l as Instru~ 

ciones Generales y los Procedimientos -

deb e r á n ser l e ídos y aplicados cuidado­

samente. 

También so puede a plicar es tas Instruc­

ciones y Procedimientos para circulari­

zar saldos de apo rtac i o nes, de a horros 

y otros saldo s s imilares . 



Firmar en cada rubro 
como constancia de 
haber leído y cumplido 

INSTRUCCIONES ~ENERALES 

1. Asegurarse 'q·ue l a f0cha seleccionada es la' más r e 
ci ~n~e a le qu e los saldos ostén disponiblos. 

2. Sincronice su circularización, si es posible, pa~ 
raqu e conciida con e l e nvío de los estadoa de cuen 
ta da 1a · entidad, y r emita juntos el as tado de 
cu e nt a y la solicitud. 

3. Ning~n ejemplar de las .circulares sin uso debe de­
be ·dejars o en las . oficinas d e la entidad. No deben 
enterarse de las cuentas cLrcularizadas, el cajero, 
cobradores, corrontistas, e tc. 

4. Ad e más de s e l eccionar saldos importantes no se olvi 
d~ de incluir algunas · cuentas pequeAas, las d e mu­
cho mo vimiento, y las qu e r e viste n aparentas anor­
malidades. 

5. Por ningún motivo e nvi ará direc t amen t e la e ntidad 
las circulares. 

' . 

6. Se debe rá avisar por oscrito a la e ntidad sobre g 

a ) Circulares d e vue l tas d e bido a dirección e quivo-
6ada o por · otras razonas; 

·, 

b) Deud~r~s circula rizadas de quiénes n o se r eci­
bió cont8stación. 

c) Deudores que no p~di eron ser circularizados de-

FIRMA 

bido · a direccionds. inadecuad~s. , ~: 

e)' Deudores. qu e no so pudo circul~riz a r según ins­
truccio~es ~~ 1 ~ entidad. 



7. Entregar las circulares al corroo por intormodio de 
de nuostra oficina o personalmonte. 

B. Tango presente que lu ego da un tiompc prudenci nl 
de espora a l os rospuestas do la prine~a solici­
tud, se tendrl qua remitir las s8gunGa~ solicit~ 
des. 

9. El 0ncargado de la auditoría está obligado a se­
gui r el desarrollo do la circul2rizaciJn y dobe 
hac er las avoriguacionos sobro cualquier anor~a­
lidad. 



PROCEDIMI EN TCS DE AUDITOR I A 

1. Discutir c on ~ enca r ga~~ r~ --~ 

audi to :.<a ; 

a) La fecha ~&s afropi~d2 pc~a 2f ec 
tua r la c~rcula rizac i 5n, y 

b) El alca nce gé n0r a l y l u bono de 
s8 aolocci6n,¡on ~a qua debe dars o 

seria considoraci6n a l a cplica&~{ 
ción de muostroo e stadísti c o. 

2 . Obtener de la entida 1 una relaci6n 
d~ saldos do los registro s a uxilia 
res de cuentes por cobrar. 

::i. uu1 11 i.·u 1, 1,cn: '-'-'- ·ca-e. a l de saldos d o 
los r egistros e ux ilia ros ( sog6n 2 ) 
con la c uenta de control del rn c ­
yor. 

Hecho Revisado C~dule 
Por Por Nº 



Aaogurarse da quo cada ci r c ul~r i n­
cluy2 todo s los saldo s quo una mi s­

·ma·- pe rsona · pÜedél t enor sn disti ntas 
cuentas. 

1;~~¿ t ar Gl ~icanc0 dol test pa~a el 
punto 6 ; sogún l o ~i~uiente ~ 

NQ iterns con­
frontados 

% del 
t o.:¡~:i., 

Monto itoms % del 
confrontados -=- 7 total 

8. Sacar una relación do los 88l du s 
s0leccio~ados, indicando e l norn­
b~J ~ompleto o r azón social y di­

-re-cción • . Éf t o t ei- de· ff'll c! os ano­
tar e n la cubierta de l A~chi vo D. 

9. Solicitar a la entidad rara que 
p~eaare las Gi r cu l ares lo anta~ 
posible. · · - -·. 

10. Chequear rninucios~rnente las cit'~ 
cul a r es p r eparados por l a entidad 
con la lista del punto B; .namb.r 0, 
dire~rir ~os e i~oortes. Y an uier 
las circulares a i,:::- 2 · 1 ós d r:: rwost r.a· 
oficina ( si es t á f uera del alcance 

-ae1· corr00' . ilevar iás '" personalmen­
te). Dent r o del podido de confir­
mación dobe incluirse un sobre 
f ranaueado pEra la r espuesta de l 
deudor. 

11. Asegurarse de que todas l as cirou 
lares entregadas a la ontidad pa= 
ra .prepara~las s olicitudes, nos 
hayan devue lto , incluso las malo­
gradas y las no utilizades. 

Hecho 
Por 

Revisado 
Por 

.. ... ... . 
_: : ¡. - . ; • .. , 

•• ' 1 •• 

Cédula 
Nº 

l ~--- ·. 

.. .. .. ·- ..... -· . - . 
• • - •• "f'. 

-.! . -. 

'·· -.. ;_. 

-. ' 



12. Transcu~rido un tiempo prudencial, 
remiti· la segunda solicitud para 
aquellos que no hubi os0 n contestadc. 

13. Anotar en la cubierta dal Archiv~ D 
la inforrnaci6n r e qu erida. 

14. Las respues tes rec.i 'lid as será.1 gua.E, 
dadas en el Archivo O por grupos, tal 
como 7 :rconfirmadorr, ncon reparos 11, 

11solici tan do más inforrnación 11
, e tc. 

Dentro de cada ~rupo archivar Gn or­
den num~rico. ~n el momento d0 archi 
var destruir las copias. 

15. Investigar cu~dadosamente cualquier 
reparo que huwiese hecho 81 deudur y 
anotar en la =espuesta. 

1~. Comparar la ~roced enci a segdn los se 
gún los sellos del correo marcados 8n 
los sobres de respuesta por l os deud~ 
res de provincias, con l ns ciudados a 
:as que se enviaron las solicitudes 

17. Para los circularizados en forma po­
sitiva, no confirmados, examinar ; l os 
facturas originales, documentos por 
cobrar, doc"Llr1entos de embarque, hojas 
11e colecta por cobrar posteriorGs, ateº 
q..10 amparen todas las partidas que 
firman los saldos. 

18. Dar conclusiones sobre ~ 

Hecho 
Por 

a) Adecuado sistema de control inte rno 

b) Eficiencie administrativa 

c) VerLadora y concist~nta presenta­
. _ . 9_i_ón de l, a~ . ~r·ansg.g qj,_Qnes y saldos. ---

Revisado Cédula 
Por NQ 

: , 



FORMUL~RIO DE CARTA DE CD NFIRMACION NEGATIVA 

(Membrete de la entidad) 

Nº de Control 

Fecho •••••••• 

(Nombre y direcci6n del deudor) 

Señores ~ 

De acuerdo con el requerimionto de (nuestros) (los) suditoros, s~ 
ñores AUDICOOP-Sii\lMlOS, l es solicitamos ·t engan El bien inf::::irmarles 
si el monto de su deuda con nosotros al ••• • ••••••••••••••• de 19 •• 
NO ES CDR íl ECTO. De acuerdo con nuestros registros, l a cuanta a ca 
brar de ustodes ascendía a: 

Fecha Reforoncia Importe 

• • • • • ., • • • e o • •,. • • • •oe oo••o••••••••• ••••••••••••••• 

••••••• o ••••••••• ••••oooeo•••••••• ••••c•••••eocee 

Si el monto menc ionado no está de acuerdo con sus registros, in­
formo directamente a (nuestros) (los) auditores, cu8l os el monto 
corrocto, indica ndo detalle complitc. 

Si el saldo es co~forme no contesto esta cnrta. 

Sinceramente. 

(nombre de l a entidad) 



FORMULARIO DE CARTA DE CONFIRMACION POSITIVA 

(Membrete de la Entidad) 

N2 do Control •••• 

Facha •••••••••••• 

(Nombre y dirección del d0udor) 

Señores ~ 

De acuerde con el requorimiento de (nuostros)(los) auditores seño­
res AUDICOOP-SINAMDSs les solicitamos, como favor especial, les co,D_ 
firmen vuestra deuda con nosotros a l ••• • ••••••••••••••••••• d~ 19 ••• 
la que, de acuerdo con nuestros li bros , ascendía a ~ 

Fecha Ref,:, rencia Importe 

• 111 •0•0000•••••••• ••o•••••• o• o•••••••••o 

•••o•o••••••••••• ...................... 00000000;100 

Si el monto indicado está do a cuerdo con vuestros registros, hágan­
lo sabor ;!~~3~do m~s abajo y devolviondo esta carta diréctamente a 
(nuestros) (los) auditores en e l sobre quo se adjunta. La prontitud 
de vuestra respuesta facilitnrá el oxamon d0 nuestras cuantas. 

Si el monto indicado no está de acuordo con vuos tros registros 1 in 
formon directamenta a (nuos tros) (lo s ) auditores cuál 3S el monto in 
dicado por los mismos, con detallo completo. 

Sinc0r amento 

(nomb re do la e ntidad) 

············ ····.· ····· (es conforme) 
...................... 

(no os conformo) 



2.2.2 . PílOCEDIMIENTOS PARA ARQUEO DE CAJA 





Ent i dadº º º º (' '° !" º º º º º :) º º º º º º º º º º º º º •• º º 

fi rmar en cac2 p'.Jnto 

como c or,.3·car·. cL1 do -

habe r loíC::o y cumplL 

do . 

ARQUEO DE CAJA 

PRDCEDH1IE,H0S DE AUDITORIA 

Con sidera~iono~ Pr0liminar os - ---~ 
1. Si dur2nto el arqu8o s urge alguna circunstancia que señalo que­

existon faltantos o q u e so ha hecho mal uso do los fondos de l a 

entid2d consulto inmodiatamonte con ol jofo de oq uipo a cargo -

d e la auditoría an~es d6 iniciar cualquier diicu~i6~ con los di 

r ecti.vos. 
•.,._ 

2. Determin e el importe de los fondos on poder de la entidad 9 ló1',-

procedirnio11toa espocíficos ~~ra su rci¿ue~t o 9 ~te., por medio do 

uno o n,ás ,jo los procod·i ·miontos siguientes : 

a. Rof o ~onc i a a loa rog i 3tros do contabilida d =balance de compr~ 

ba~ i 6n, libro Mayor 9 documentos de i ngr e soss e t c . 

b. Dis c us i ón crin fUTlcionarios y ump .leados rospons;::bles. (indi -

qu 2 qudnos). 

c. Re~i s icin d e pEpeles y programas do trabajo, otc., realati vos 

c1 l a aucli~ría antor.i.cr. 

3. El arq~ a o de bG cubrir todos los fondos en podar dG cada uno d0 

l0s 0n cargndor, incluyendo ~ 

a. ·Fonda¿, d o cc. ja · chica; -y·· f-i.~jos . 
b. Fondos generales d e caja. 
c. Cot>:r:·~n·7.'8 S ne de poG i t2da s-.- · 
d. Suo1fos no r eclamados. 
a. f¿; d;s pera ~l i ~i i l a i ·di ·iucildoi. 

- f.. 

. [·. 

Estc11:1pillas -d o ·corrc30 9 timbres ·fi-soal e s 9 etc .• -.. 
:-::.qquos :l ovu oltos por _los b~_~cos 9 _ _ o ch_c::g~es -~ºn. . 
lantades. 

h. Foncioc qua no sean ·~rop ~edad du ·ia entidad~ 

fechas ade 

. ·'· · º .Si .s;. s . pcs.:blE2. ,inspoc:;ciqna:c la c.ajp . f u c:i.r.t~ .Pª~é;l. c~:r:c:;iorarso . ':'.' . . 

.. . d a .c;:10 . . no h ubi o.r.a r. f o ndos .no de cleradoa •. _. ___ ..... . 

Fj 



ARQ UE O DE CAJA 

, Conside r o l a posibilidad d0 oliminar el r ec uo nto de algunos fo n 

dos en virtud do : ( a) l os insignificentu do su i mporte~(b) que 

se practiquon arquoos indepondient e s por a l aud ito r interno u 

otros ompleados , o,(c) por otras razcnos. Anó t e s o l n s r8 zonos 

por l as qu o no so contó algún fo ndo. 

Examine los papol us do trabajo do los arq~c.9s sorprosivos de 
-

los oficiales do la ontidad y a s ogúroso de qua s s c ontaron to 

dos los fondos en podar do ende rasponsable. de · su cus todia y d o 
~ ~ - - . .. . . 

qu a los procedimientos del arqueo fuo r on adecuados. 

Considero si es ne c esario, como parto ciel a rquoo .. -du coja ;· _ ....... . . 

a. Inspeccioncr documentos y factures por cobrcr, valores 9 

b. Concilia r las cuentas bancarias. 

• e tc . 

El emple ado d s la custodia do los f ondos u ot r o empleado r e spon 

sabl o dobe estar prosento mientras so efectúa ~l arguoo. (Este­

punto y ol siguiente son dG suma imQorta ncia) . 

'• 

. Los auditaros int~rnos du l a untidsd d ubun partlcipar 6n ul r u-

cuunto do los fondos on los casos b n gu u s oa i mport~nf6 01 mon­

to do los fondos un vf uctivo. 

Discuto con e l Jofu du oquipo unco. r gado de la a uditoría, ul ·trn 

bajo odicionnl qu u dobo hac c rsu on relnción con los fo ndos va 

riables du caja 9 principalmonto · parc. ustribl oc o::: los montos n 

contar . 

Utilic e como cactula s umari a dol arqu uo ul f o rmato quo so inclu yo 

en 8s t o programa. 

JCED IrHE NTOS 

2. 

Firma 

1dos a r e conta r Impor to Emploado r osponsabl u Ubicnc.ión 

. ~-·-· -· 



: .. ·; ~; ~ .. .'~· . '": 

11. Cuente los ·b.i~retes y las ··monedt:s y. anot.e lo-s , .tatales . en la 
, 

ce 

dula del arqueo. En caso que se trate de un monto importante,­

lístelos por denominaciones e indiqu0 los paquetes de monedas, 

q~~ se _han abierto y contado. 
. ' ~- . 

12. txamin o y listG los cheques, anotando el monto, la fecha, ei ~- -

girador, al . b_e_nefic~ari,o. -.Y el ,endosante ,. y clasifÍquelos on 

cheques de _pliontos, funcionarios y empleados y canjeados. Es . .. . • . . •" . . . ~ . -
té alerte acerca de g (a) fechas y monto~ alterados, (b) otras 

. . . 

raspaduras y enmendaduras, y, (c) choques con focha posterior. 

13. Examine y liste los vales por présta mos y adelantos, anotando­

su importe y, sólo en caso do montos do importancia o paetidas 

anormales, el nombre, fecha , ob jeto, y autorización. Esté a le~ 

ta respecto a cualquier alteración on las fechas y montos. 

14; Examine y liste los comprobantes de desembolso, a notando e l 

monto, y sólo e n oaeo de montos importa ntes o partidas anorma­

les, l a fecha, descripción del pago y autor ización . Observe si 

los comprobantes son razonables, as í como que no s e hayan alte 

rada las fechas y los montos. 

15. Examine y liste los comprobantes de cobranza s o ingrosos, ano­

tando los montos (ve r adelante procedimientos .oqpociales). 

16. Efectua r el 11 corte 11 de documentos, tomando nota de los Últimos 

omitidos ~ cheques, papelstas de depósitos, ~eembolsos, · recibos 

ventas, cobranzas, etc. 

17 , Obtenga la firma del empleado encarg~do do los fondo~ al devol 

vérselos. 

1a ; Para ser contestado por ol encargado de la auditoría. (ver no­

ta a continuaci _6n ) • . 

a. Se considera n suficientes · l as wfnchas para resumir l :as . pa~ 

tidas conta das e n los puntos 13 y 147 

b. De ser -~sí, Tevise ~stas winch~s~ ~ 

c. Es neces~~io ·inclui~ esta~ win~hai en '1~s papeie~ de trabajo 

d. Indic a~· nuo.st~as códulas qué' ·¡r~b.ajo .. se·· ~fecfúo;: e· 'inciu·ye~ 

confirmaqiones po sitivas de que las partidas eran de fechas 

recientes .(posterio,ru9 a l Último reem.bolso), para conceptos 

normales, debidamente autorizados etc. 7 

3, 
Hecho 



• 
4 • 

. ·~. ,, 

Notag Norm~lmente una wincha será suficiente, cuando las pa,t 

zonabie;~ ·c:.·. ,:,.·_i, ,,: ... 
' ·· .. ' 

-. . - _, 

~ c., .. 
.. .. ·-· · .. .... -. !_, ... . •• ..,,., • o 

• •• 11, • • • • .. · .. , . . 

PRDCEDIMJfJ!f.Q.? ES.PECJAb,~S .. P.ERA_ LAS COBRANZAS 'r.JO DEPOSITADAS g Hecho por 
. . . ' . 

.. -.. ..·:: _ ... __ ;,::: .•. ·:. ,. .. 

19. Conciliar el .mont.9 de ._ lfls cobranzas no · depositadas, co·n 1nfor -
.. :. .... 

mes de cobranza, libro de ingresos, notos de venta ·a1 contado,-
. . . . .. • '. ··: . 

recibos, etc. Comprobar con el "cortc11 de documentos. 

20. Respecto a los informes de cobranza, etc. examinados on ol pun­

to anteriorg 

a. Revise la$ sumas y su secuencia num6rica. 

b • .. Recuento las cobranzas ·pendientes de depósito~ (ver punto 15 

Anote el resultaoo en. una cédula de arqueo o bien pida al e~ 

jera que prepa:ce ba~o .~nuestra supervisión las nota~ _de. depó­

sito ( inc.luye_ntjo una .c.opi,a ~extra) relativas a .las cobranza_s­

contadas por npsotros. En este caso la copia e~tro de la no­

ta de depósito sellada por el banco reemplazará la cédula do 

recuento _~or lo q~~ deber& co0servarse en nuestros papeles -

de trabajo. 

c. Identifique individua l~ente los 6heques seg6n los informes -

de cobranza; etc . s co~ los incluídos en nuestro arqueo seg6n 
:- ·. 

21. Identifique. ~ndividu~lmento los cheques seg6n nuestro arqueo 

(punto 20 b ), c on los mostrarlos en las notas de depósito sell~ 

· das por e l banco y comprobar ol monto total contado. 
~- ..... 

Notas~ .•,. 

-;"' , .. 
a. Cuando la copia de la nota de depósito no se utii:i,cs como ··c·,2_ 

dula de ~réi'u~·o --:no '. ei-.. ne6esa,rio cmia:erva-r· dicha copia en nue~ 

tras papeles de trabajo , 

. b ~ Debe pedir s e al cajero que prepaI'a. not_as de; .d,epc$:5ito __ ospe?Í­

f icas ·para, l as cobx.:ooz?~ conta?/3~ po,r: n?sotros pa_r a ev_itar -

conciliaéi-oñEis entr8.·el impor-t;.e .. d~; .ésto~ y el rriónto ·d·eposi.,;. -; 

tado. 

22. Si las cuentas de ban~o~ 

arqueo o al final del mes 

na· cédula que muestre los 

no ·se ~an ~conciliar a la fic~~ ·d~l '-

e~ ~i : q~~ ~~ _e; e;f6o és~~; : ~~;pa~e u-· ' 

ing~~sos ·d; io~·· ¿ día~· hábii~; aht~ : ~ ¡ 

! .. 



riores y posteriores a la fecha del arqueo, Respecto a los info~ 

mes de cobranzas, recibos, etc. que amparen estos . i~gresos : ... 

a. Asegúr.:3so de q':le, lo_s ing.¡-esos según los documentos anteriorcs­

est,n s~marizados c~rrectamente (revise sumas en f~rma global) 

y chequear totales de los plonillos y el registro de ingresos­

Asegurc1;i;se de . qt.Je .los .. descuentos concedido.s por pronto págo · 

est,n ~probados pbr escrito por un . funcionório responsable, 

senn por montos razonables y estén de acuerdo con le político­

de la cooperativa. 

b. Chequear las cobranzas específicos hechos en choque y el total 

de cobranzas en efectivo, 
, 

segun los documentos mencionados en-

t'l punto 22 ( o. ) ' o los montos individuales que aporozco.n en 

las notas do dep6sito selladas por el banco. El total de ca 

branzos en efectivo debe ser determinado par nosotros aún cuan 

do dicho total ya esté sumarizado. Asegúrese de que lasco 

branzas se ha yan depositado íntegras al dío siguiente de haber 

las ofoctuado. 

c. íleviso las sumas en las notas de dep6sito antes mencionadas y-

chequear los totales con los montos cargados a bancos 
, 

segun -

las planillas de ingresos y con los créditos según los estados 

bancarios. 

d. Asegurarse on base de los estados bancarios que Aing~n cheque­

incluído en el arqueo ha sido dovuelto por el ba nco posterior­

mente. En el coso que hubiera, hay que investigar hasta de -

terminar ol motivo. 

e. Chequear algunas _cobranzas indivdualo~ con los cr6ditos on el-
.. 

auxiliar de clientes. 
,· 

PROCEDIMIENTOS ESPECIALES PAR A FONoris F~JDS y bE CAJA " CHICA ~ 
•, ·; ., - 1. ;_ 

23. Ob_tonga do un funcionario responscble su aprobación de los com 
.· .. -

probanta~ · de pag6, vrilb~, etc. qu e formen ~~ita del fondd ·y no 

est~n aprobados. 

. - . 
24.Investigue l os compicib6ntei que for m~ri ~~r~é del fondo y ~~o 

tengan fech a s anteriorós 0 · 10 dol ·6i t imo f t e~boii~. 
-· .,~- :. ~ ;, ~ . . . 

25~E.xamine lo~ comprobantes relat ivos a : . 
• t • . .... . . 

b. Cheques do reembolso que form e n parte c:}ol fondo . y 
' .. 

- ·. ,:.. .. ::·· 

:·' '.(i . 

5. 

·, 



. - f t· ·. 
:- ; .. ,. . - . 

Asegúrese ·cle · qua. estos··· ~cpmprp.b.ant_e ~_;. no~ 1;3e : est_én consid.erandó ce-, . 

mo parte dal::,fo.hda. ···.c,·'·· ,: ~,:.: .• .. 

... -.~:; ·., . ... ,. 

2~. Revise ias tran~~cciones del fo~~o de caj~ ·c~ic;; relat{0as a un 

período; aprobado por el · jef.e .de .eq~ipo de la audit.oría ·Je, investi 

gua cua~q~:~sr: ; .artid~ .-~~ormai, En . esp~c,iai aseg.úpese ·de ~u~· lo~:­

comprobantes n~ ·h ~n sido. -~l tarados -" aume~tando" \'!u i~po~t.~ y de 

·~-que ·no- ·representan pagos duplicados. Indique el períod·o selecci2, 
; 

nado para esto trabajo~ 

27.. Cuando el fondo do. caja chica se c;:onserve parcial o total.mente 

en un banco, anote : 

a. El saldo en ·e1 banco según el talonprio de cheques, 

b. El número dol último chequ~ girado y 

c. Fecha del Último dep6sito efectuado. 

2,8. Si se van a conciliar las cuentas bancarias en relaci6n c·on el­

·--.-ar,qu";o, anote e l ,íúmero del Último chequo girado en cada cuenta­

bancaria y ievise el talonario ~para asegurarse de que no se ha 

extnaído ningún cheque· en blanco. 

2~.f- .R~vü¡e los cheques e¡ue formen po.rto de los fondos recontados ·y g 

a . Por los cheques emitidos por la cooperativa que no correspon­

dan a reembolsos, determi~e si efectivamente ee cambiaron por· 

efe.ctivo de los fondos que se están reqintenc;!o y. si wn funci2, . 

nario responsable aprob6 el cambio. 
:........,.___ .· ~- ·· 

; 

b. Por: los cheques que se nos ,iriform13: 11,ayan · sid.Q .,_Q.em.biados por ~ 

factivo a terceras personas i 

1) betermine si el cambio fue aprobado por un funcionario res 

2) Asegúrese de que se d~positer. o· q'ue · se hagan ef·e·ctivos po~ 

~ei:-1ormente. 
. . ' . . ' 

1 ... -c-.P.o.r~. cualesquier cheque ( incluyendo los que formen parte de 

las' cobrariz'as nc:i de;ositad.as) que €engan fechas· ·atrasadas, 

.. ~ue'. sean por montos ¡ im'portarÍtifa, 'o anormales:· e·n·· c'tr:os r 'espec­

tosiJ present e una lista de estos cheques a un funci,o~ario :r.e~ .. 
\ 

_ ·:.Pº.~!>able para s~ aprobaci6n •. · · .. : . :, ., 

30. Asegura r se del importe de los fondos que no s ean de la entidad 

( los que debe haberse contado), por modio de i 

6 • . 

. . 

• r 



a. C~nfirmación de los custodios de los fondos o de los responsa­

bles de su administraci_q·n~·~.:.O-, .. : · . . :. 

b. Comparándolos contra los registros relativos. 
. ~ ,. .. ., . . .. . '. -

' ·. ,· ,. ~ ~ . ' . 

Discuta la existencia cie ostos fondos con un funcionario ·resporisi 

ble pa:.:-a .n.s e.gurarse de que. e) empleado ~a sido autorizado p·or la 
• • • ~ 1 

g e rencia para su custodio. Considere la conveniencia de sugerir -

que estos fondos se transfie ran o un empleado que no manoje fon -

dos do l e ontidad • 

. ·31 ... Chequeo:.:- los comprobantes · por montos· 'importante s incluídos como 

parte de los fondos contados, con l a planilla de reembolso, 

PARA gB..._~TESTADO POR EL ENCARGADO DE LA AUDITORIA ~ 

·~z;·rueron do naturaleza afirmatiua todas las respuestas a las pregun 

tas dA control interno? 

33. Asegúrese l!:!·3 qua todas las respuestas negativas se hayan incluído 

en una c~dula de deficiencias Y. además cualquieras otras observa­

ciones que s urjan del trabajo. 

34. Qué asuntos importantes incluídos en la cédula de deficienci.aá re 

quieren procedimientos adicionales de auditoría o que s e amplíe -

el alcance de los procedimientos de auditoría aplicados? (indique 

n6meros de re? e rencio del programa) - (Nota - Antes de iniciar -

cualquie~ trabajo adicional, revise estos asuntos con el Suparvi­

sor de a uditor ía ). 

35. Revise todo el trabajo. 
• • .. l ' • • • . • • - ~ . 

36! Conclusiones sobre : 

Es adecuado el sistema. de control interno • 
• • - .. ~ &' ' i- ... .. - • .. .;. 

Está satisfecho en su operación. 

Eficiencia administrativa. 

Demostración informativa de las transacciones. 
' .. ... ... .. .. •::, . .. .. .. . ~ 

...... ~ .. ' .. \ t. 

• \ •. l: \ \ ~ " . .._ : • •• r , ' 

Jefe de Equipo, Firma••••~•••••••••••••••,,•··~······ 
'. 

. ; . . . 
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L 
Hecbo 

,,.., 



s. 

ARQUEO DE CAJA 

Entidad••·•••.••••~·~··••,••••••••••••••••••••••••••••••••••••• NQ ••·•••••••,·••••• 

Contador ••••.••• .•••.•••• ._•···~··· ····~·~· -~······ Cajero ••••••••••••••••••••••,••••• 

Tomado por •.••• ;;.,. _ _. .•••. _.,...~•4. ,•• .•.•••_•e~ día •••••••• de•••••••••ª las ••• • •• ;horas 

FONDOS RECO~TADOS 
1 

. - 1 
Billetes y sencillo•••••••••••••••••••••~~ •• -•••••••••• ; •••••• ,, ••••••••••••• 

' . 1 . 

Cheques para dep.Ósi to ( detalle al .dorso.) 1 · · 

Clientes•••••••••••••••••••••••••••••• ¡• •••••••••••••• 

fun"cionarios y empl.eados '·· • .... ~ • •.• • • • • • • 1, .. • ... • • • • • • • • • • • • 

Chequ~i ' E~njBa8os ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••~••••• 

Total recontado 

Confirmo: haber, ¡JUesto a su disposición 

todos los fondos, documentos y libros­

bajo .-.~.i ,:.,.!?-.~nt¡rqi~ paré\, los. fines de es­

te arqu':1-.º . /:labi_endo sido . r_ecibidos y de 

vueltos conforme • 
. •· . - . '. ~ 1.' . ·, . 

......... ~~~· ·~················-·········· 
·- ., ,,._., . ( . VQ _B º Cnj~ro) 

A~flEGAR : Desembolsos y va les no asentados en 

libro de Caja, según de t alle a l do.E, 

so.. . • • • . • • • • • • • . • • • . • • • • • . • • • • • • • • • • ••.••••••••••..••••••••••••••.•.•. 

DEDUCIR ~ Cobranzas no asentadas en sl libro~ 

de Caja, según detalle a l dorso ...... ·• • • • •e• • • • • • • • • 

SALDO SEGUN LIBROS 

Fondo Fijo ••••••••••••••••••••••••• • •••••••••••••• 
Saldo del libro do Caja ........... 

Debe ~ ••••••••••• o••••••••• menos 

Haber s/. •••• : ~ ~ ~.: •• ~ ••••••••••••• ~ ••••••••••••••• 

Diferencia - sobra nte o (falta~t~) , . , " r , ... , ,. . · . : 1 

- ·········~r···············, 
1 1 



9. 

EXPL ICP,CID N_J?,L_.l¿__ DIFERENCIA 

• • • • • • • • ~ • • o • o o '> o • • • o o ·• • • • • • • • • • · e o • • • .> • • • • • .,. • • • e • • • • • • • • • • o • o • • • • o • • • • • • • • • • • • 

• • • • • • • • • • o • • • • • o • o • · o tt ,. • • • • o • • o • • • • o • • • ~ • o • • ., • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • o 

••••••••oo ·oooeoocoo~•••••••••••'• º•••••••o•••••••••••••••o•••••••••••••••••••••• • 

.• •••••••.•••••o••~SJO OOOOOOC'OOOOOeo••············································ · 

DEPOSITO AL BANCO _Qf__"""!F_D_N_D...,OS __ R_E_C_O_N_T_A_D_D_S 

1 Do po si tado~ 

1 
¡·oía.ººººº 

Di foroncj 

Roconcilj 
abajo 

Billetes y Sencillo · 1 • ! . . . . . . . , ........ ~ . . , . , . . . . . . . . ·¡ ... : · . . ..... 1· ••••••••••••••• 

Cheques "Ciudad¡¡ e.,..º •••• j •• º ().,.. ~ ••••• ~ <:) •• º º •••••• 

1 

.. ·!.· ...... ~1. ••.•..••••.•••• 
Cheques 11 Pro,11· n::1· as" J l · , - ....• 

1

., •..•.•.•... n A0 $ 0 ••••:•••!00e00000 ,00001000000:0000~ 

Ch e que s To ta 1 es , •••••••• • _.

1 

• º 0 
• • • ~ • • 

0 ! . • • , • · • • ~ ~ · • • • • ·1 · • · ! ' · • • • Q r • . º 1 • • " • ' • • • • • • • 

............. , .......... , .. 1'............... . ...... '.Í' •• l ....... ·¡· .. ·I· ......... .. 
f :• • • • • • • • • o • • • • 4 • o n • • e • • • o , • o o o o o o o o o • o < • , ~ • o o o • • o .1. • .1. o • ., • o • o !. • .1

1 
• • o o o • ! o o . o o • 

¡ 1 1 ! 1 ..• ..... · ! · .. ( .•....• ¡· •• •i ............ .. • =•••••o•o" !' • t:i O e t' CI O O e e O • e -, ? C, O • O e e O O O O • ') " t ~ 

' --- ... ·-· 
..... - .,-... .,, 



- ~-·-- ""' -- ~ -.,,--
--- - .--...-.._... .. ,__ . ______ .... 

[ 1 '. t: '.... ~.' ;.::e. • l 
1 

t -. ~ -. - -. ..... . .,.,.- ._ ..-,;.· ~ -::.- ---- : 
l 

. ·J ·.--"---·------
1 

l - -,- --~-·s----¡~--
l 1 

,. -~. :,a -.:,..:- ·:-··- - .. . - --- .- 'r"' - - .... !--
[ 

1 

- - - - - ~- - -.--- ~ ';""1: . , _ ..: . ... ._~ ... -- ... ....... ..,.¡_-~-----···:..:·- - ..... ____ ... _ __ • -:: - ..-. - f....____. __ -- ~-- - ·---·- -
t ' 1 __ .__._ .. ._... .. _.,.~__... 
• 1 

, - t . ~._. .. _ -:_...;,__.V ~'- "-::---1--T_,_...... _ __.._.,...,,,__ - -- ---.-1---- •-·-·--· v- .-,,... .-. ...-..... - ,,.- -~ ~-- . . ---f~ 

1 1 ' t -~ -- -·~- --·- -----,-~----..¡--------·-·--~---------------~---------~---r-
------------~~-.. ---._f'--- .. __ ... ___ ..__·~---------___;,_': =+' 

~ __ , ________ , . __ :__ ___ ------ --.. ----,~- -- ___ ..... ------r---- , .. 
! ·· ··· : 1 ' ¡_ ------~---------_....~._ ______ ,,_ ______________ - ______________ ----- --~---f¡--

' ! i ------~:------ ---'r- ~-------·-· ----------- ---- ---- .. - ~------1.- t ..... 
¡ ; ~ 

~ - ~---) _ ____ --------.Í------;------~----------,~----------¡-
------·----~---! _ __i __ ' __ ...,.,,.. ....... _._~-------~-------------

~-~--------~- - __,.,...~- ------~---------~---_,,__,....._. _____ 1 --.-,,......----~--~-
¡ 1 

; • ~ - ª :¡ e/ 
· 19 · . :1 - :-- 1 >:- - ' . '-=ic :~é:. : . S. :i:·.~2.CO '"'0'."" ! 8ar-:: -: , : G C "~ ¡_~ , ~ 

¡w ' --~- • ' ¡ --1·- ·--;--·!- ---~---~~------~~-_.. k l. l 

I'. 11 ~ • ' \ ' ~ore -o . - -------=-- ::{ J .... -:., - 1 1 o ºre o ~ I') ,: C' ., (' f'I O·,· 

-~ __ -__ ; _~-~-.-~~--~---i~~:~~,._i:_ --L--.~~ ---;·-~- ~'-~-~-~•-~---~¡ 
l ' ' í f i ' ' ¡· ' ' . . 

' 1 
----...-- -- - - --- __ ,_._n,..._..-, _ _ _ _ _ ________ __ T • . ;_. ....,.... .., _________ _ r _______ _, _;'.,. ._.__. __ ~.------------4--, 

1 ¡ '. ' : . : . 
-~------- -- ----- -· -- ,...._..,,.._._....,.__......,. __,,,---- , .......... --- --- -------~--t 

' ' ·-- - ----- --· - -,·-,·--~-_., ......,. __ ._ .. ___ ---·-
¡ 
1 

~-·---- _ ..... _ :-- ·-~ -- ~ 4 ---- --- ..... -- --

~ ----~~--·._.j-. ~---L 
-\..·- -------- .._-r-·~-----·~ --

l 1 ----.. ;. ----
- - -- - .__.,; _ , _ ____ ..; ._.__.__ . ._.._ .~ - _ _______ _ __ !_ - ----- ______ ...,.,. _ __ .._...., __ ~--~_j.r 

¡ ! ' ' ! 
-~---¡--~~---~.--·--f ---~·-'--;--· -----:--;~- -~ -- ----~-----~;-~~i----·--:- ---:----~:----·-:--;-·--~----:------.. -·-~·-------+-

t . ' j .. ¡ _ _.. ____ _ ___ :---~-- !--------.------·----.- ------·-----------r·------.- -
t --~ --- ­' 

, r 1 

-,· - --! -- ---- -../- --
'. ~,, ,. ; 

L". :, 

____ ..J_~ -----~- ---1----~--'-
f : 

¡ 
--- - - - --- . --·--'r--<r"".-- - ----- - . ,. ..,. _ _.- , . .._ _ .. ----. - - ·- _,__ 

_ __ L 
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2 .2.3. PRQCEDH1IEmos Pflilf: TO[lt\ DE INVENH\RIOS 



.,..: . 
INVENTARIOS 

PROCEnIMIENTOS BASICOS, D& ]DD1TORIA 
o 

lº Obtener de la entidad relacio~es deta-
··· -1ladas de-:los .. invenb1rt1:Js a la fecha -

del balance o a la fecha elegida ~~i~-~ 
su examen y confrontar su total ·con el 
balance de comprobaci6n. 

2º Revisar las sumas (omitiendo centavos) 
de hojas seleccionad2s de 1~ relaci6n­
detallada y ver que sean razonables 

- - --1-o,s· tetal-e-s---d-e las ho'j·[1s··· no sumada~~ 
,, , .. 

Total Sumadas 

s/. _____ _ r¡/. ----------,, '• . 

3 Q Averiguar los procedimientos.· omple.a~_os 
por la entidad para determ{nar las ca.D,. 
tidades, y dar su opini6n ~9,bre _. su ad~ 
cuaci6n y sobre la suficiencia de las 
in~truccionas ··para 1a···tt111ia del inventa 
ria físico. 

4ºc-~rñ~ntar sobre . el alcance d~ .nuestra - ­
intervenci6n en la toma de~i~vert~rio 
físico. 

52 Obtener de la entidad detal~os. de los 
sobrantes y mermas resultantes· del in­

·vemtario físicu, de 1a··nrnestigaciones 
practicadas al respecto y de su conta­
bilizaci6n. 

•. : .. 

6Q Averiguar la base de evaluaci6n~de los 
.. J,.l'LllJ!ntario~ .JR.or ejem_p_lo,-. .. "costo unit~ 

ria", "costo primera entrada, primera­
salida", "costo término-medio", etc.) 
asegurándose que dicha base ·no haya:· 
variado deade &l af'ío anterior. · _:_ ·. 

Hecho 
por 

·,·: 

?ºDela releci6n detallada, seleccionar­
para su examen todas la partidas de ma 
yor importancia y un grupo de ia; ~~= ·~-, 
mas. 

Total 

------

S~loccionadas 

st 

. ·_;:. 

Revis'ado 
-E.E!. 

, :. : 

. ',4 ,· .. · 

Cédula 
NQ 



- ~-~ • ~ ·1 ? . 
Hecho 
por 

Revisad.o 
por 

Bº Para las partidas selecqionadasg 

a) Revisar los;~"Af't.tiiff'§-;.,;;~:.:? _~:_;:_::~. -~ .. ~I.~~-;-~· --··-·- · · ·. 
b) Confrontarlas con los registros de ---

·:, .\~xisteoci~s· ~ 

_..c.t_confr-on.f.q1,f.,las con. ,!:§)»~ -.borradores 
del recuento físico. 

d) Confrontarlas con los re6uentos ~ 
parciales practicados poi noiótros. 

e) Comparar las cantidades y precios­
-~.,,..._..con lo§,_g_e.1,_-~año ao_t ·e_r-~or, investi­

gando todas las diferencias de im­
portancia. 

----·· 

f) Comprobar con l a documentaci6~ 
0

:có·­
rrespondiente los precios aplica~ 
dos. 

,. ·'!_ ·, 

g) Confrontar los precios aplicados - , 
con los valores netos de realiza :..- -~- ----· · · · 
ción y tomar nota de los casos en 
los cuales éste sea inferior. 

~~ .Ma,c},i.ant e un~ __ r..,E!,V isiÓI]~ ~.~-~ .. __los regis·t ·r-os· 
de stock, co~versaciones con el almace 
nero, etc: · determinar si hay · exiSten ~ 
cías con poca salida (t a nto materias -
primas como mercaderías temioada~ ' y mi 
teriales de empaque) comentarlas coñ -
el contador y tomar nota de ~4s óbser­
vaciones • 

. . ' . . - --~ . 

10~ Comprobar el 11 cortei' de las entrada9 - . 
y salida¡;¡. ---··" 

11º Ver si los inventarios incluyen signi- - ·-
-::-.---ff°cantes ·ca"ñtidades a·e-r epuestos, etc. 

que no se espera utilizar dur.á.nte ,·un - . 
año a partir de la fecha del-. bal.ar,ce o.:. __ 
que se cargarán eventualmente · a l .' acti~ .'· ·' 
va fijo. . . .• ne· 

12~:.Con-firmar -.-d:i,~ectament·e-·~ escrito 
las existonoiae en poder de ~erce ros 
y consultar con nuestro Superuisor pa­
ra instruccione s adicio1'•§. · al..resp~_s· 
to. - .. ;: 

: .. ' . ~ 

Indicar prtH,Qd;lmi ent.º-~- g_~ e debe n s e r :-- .. 
aplicados antes del fin del año fina n­
ciero. 

:? . : .... 

PROCEDIMIENTOS ADICIONALES APLICADOS ~ 

.l-~.: 

- ' 

...... _,, ·--· ·q·-·----·---~--.- - --·· 

. ..... ...._ .. . ,. .. _ . _..,_., --·--

' . 

-, 1' 

. . 
j ·~· 

;· 

·, 
'• 

.; 

• I :· ~ ,._• 

t '.~~1. JC r 

r·,.;• · ,-! 

; .. -

.,,:.:·-:-· 

·' . 
'1 

Cédula 
Nº 

.. : \ , . 

l,c.' __ _ 

2. 

--· 



6. PROCEDIMIENTOS GE NER ALES PAR A UNA INSPECTORIA SIMPLE 



I N T R o D u e e I o N 

.. _.. ; : • ' ~ ; • . 'r ... 

Se incluye este punto , por c onsidera r que en el mismo, 

más allá do estudios ,º __ a_lJ~l._~-~-ts merarnen_t.Q contables I se 

hace un diagn6stico social de l a mcrcha de l a empres a 

ligando tanto los problemas de índole conta ble cuanto -

las relativas a l func i onamiento de los 6rganos de gobie_E. 

no de las misma s empresa s. 

Por consiguiente, la Inspectoría Simple , viene a ser un 

instrumento de control y fi s calizaci6n eficaz~ que per­

mita on consecuenci a corregir adecua damente la gesti6n­

y manejo empresariai. --~ 

Incluye instrucciones y formulari os pa ra su me j or reali 

. , zacion. 

, .. 

-..._._- -.... -· .p,• . __ . , .• . , . 

.. ~• ... •• ~· · :. . - -4' ... , •• 



SINAMOS 

AUDICOOP 

. -· .... .. _ .. . - .. . . - . ... . ... . 

COOPERATIVA <i •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

I NfORMACIO ~ ' GE NERAL 

l) Constitución-·. 

2) Reconocimiento Ofici a l 

3) Inscripción e~ lo~ Registros P~blicos g 

4) Otra s Lipancia s g· · 

5) .. Dcimicilio Leg a l :- . "•. 

(Si os de difícil ubic nci6n, indica r 

como lleger a ella ) . . . ,... .. . .·_ . 

6) Bal aooes pr es entados a l SI NAMOS 

197 Fe che g 

197 Fe cha: 

197 Fechag 

.::· 
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COOPERATIVA •lo •••• ll ••••••••••••••••••••••••• Periodo : 
Cédula i 

--GENERAt ___ .::. :..: . ., 

, . 
l. Pedir a la Cooperatíva los libros de lo s diferentes 

Consejos y Comités y hacer el siguiente trabajo : 

A) Sellerlos, fecharlos, y firmar al pie de la Últi 
. . 

ma acta asentada, como constancia ·ael estado en-

que se encontraban dichos libros al momento de -

la visita. 

B) Llenar la hoj a resúmen (Forma NQ 1) 

2. Verificar que. la leg~lizaci6n de los libros, ha si­

do en fecha a nterior a la primera acta asentada . 

3. Cercior~se qua no falta ningún. folio e n los libros, 

o qae exista n- ~lgunos en blan~o, o ~ue presenten 

tarjaduras, borrones etc: 

4. En los casos en que existan varios libros pa r a un 

Consejo o Comité, asegurarse de le continuidad en -

el registro de los libros terminados a los que siguen 

5. Verificar que todas las actas estén debidamente fii 

macias por los mi embros de ios Conse j6~ o Comités. 

6. Revisar que todas las sesiones se encuentren asent~ 

das en orden cron616gico. 

Procedimientos Detallados 
. . . 

Actas Asambleas Generales 

l. Comprobar que las asambleas gener ales hayan s ido con 

vacadas y realizad'as en er término prescrito, por -

los estatutos. 

2. Asegura:ase de .que la¡:i _ _asamblea s se hayan real:, iZéldO-

con el qu6rum re_g.lam_ent.ario. ; . 

38 Ver si se aprueba -en ·Asamblea Gener-al : 

a) Balance del ejercicio concl~Íd~ 

b) Presupuesto del año siguiente. 
'-' · . . ·!-- .r i 

... • .. ~ .............. . 
•••••••••••••••••••••• 

Ref. · o 

Marca 

Hecho 

por 



PROGRAMA DE REVISION DE LIBBQS SOCIALES 
, \ . : .. : . . ' ,. ........ .. ,_, ....... . , ., .... .... . ,. . ~ •. . . .... ' : -:- . 

' ' , .. : : i · : . -~ • ' :: .. ¡ . .. ·- t .... "t- ~ 

4. Comprobar que los Consejos y Comités hayan cumplido 

con prss·sntar b la consideración de la Asamblea sus 

respectivas memoria3 ~ 

5. Asegu~arse de ·~ue el mandato de los actuales direc­

tivos1 aún no ha preecrito. 

( llenar forra~ NQ 2). · 

6 0 Comprobar ~ue se hayan llevado a cabo las eleccio 

nas en el tiempo prescrito en sus estatutos. 

7c Verificar con los registros contabl~s que la distri 

bt:ci6n de los rGmanor.tes y excedentes, se hayan he­

cho confcrme lo acordado en Asamblea general y Esta 

tutes. 

Bo Observar que las acuerdos más importantes tomados 

en la Asa~b~ea, se hayan cumplidog 

Ejemplo~ cambios de estatutos, de propiedad y con -

trol de la cooperativa, actividades, adquisiciones. 

Actas Consejo de Administración 

1. Verifica~ si este conoejo se reúne períodicamente,­

o cuando menos, en los períodos mínimos estipulados 

en sus estatutos. 

2. Comprobar que ,-E-Stps. sesiones se realizan con el 

qu6rum ~ealamentario , 

3. Asegura~se qu~ los miembros de este - tonsejo no ten­

ga!l ca:-9.:JE" rentados(a excepción do las cooperativas · 

quepo~ su naturaleza deben fu~cionar ·con el traba­

jo persornl de suo sociosiEjem ~Cooperativa de Trans 

portes). 

4~ Verit'icar qt:e las actas est~n fi.rmadas por los asi_!! 

tentes. 

Ref. o 

Marca . 

2. 

Hecho 

~ 



.. ~: 
.· ··~ .. -~:.:...: .. 

5. Por su períódo seleccionado, verificar qu e los a 

cuerdos de importancia tom?dos por este Consejo, se 

hayan cumplido, y si están d e acuerdo a los fines -

de la coop e rativa. 

6, Otros a suntos de inter és, no contemplados enlosan 

teriores puntos. 

Actas Consejo de Vigilancia 

l. Verificar si este consejo se reúne períodicamante,o 

cuando menos en l os períodos mínimos estdipulados -e_n 

sus estatutos. 

2o Comprobar q ue estas sesiones se realizan con el qu~ 

rum reglamentario. 

3. Asegurars e que los miembros de este consejo no ten­

gan cargas rent ados en la coop~rativa. 

4o Comprobar si est e Consejo lleva a cabo una adecuada 

fiscalizaci6n d e l a s operaciones de la cooperativa i 

a) Arqueos de Caja 

b) Análisis de cuentas 

e) Revisi6n y aprobación de contrato s 

d) Otros. 

5. Ver si los objeciones hechas po r esta Consejo sobre 

la gesti6n del Consejo de Administración,fueron so­

me t ido s a la desición final de la Asamblea General, 

y cuál fue su resultado. 

6. Otro~ asuntos de interés no contemplados en los pun 

tos anteriores. 

Actas de Comités 

Como existen diversos comit6s en las Cooperativas los­

procedimientos de revisión se llevarón a cabo bajo las 

pautas establecidas p a r a, los Consejos de Admini stra -

ción y Vigilancia . Además, deberá ponerse especial a 

tención en los siguientei 

Ref. o 
Marca 

Hecho 
por 



. t ·_, 

-~ . ' 

Quo tengah .un- Reglamentb·-debid~~snt~ aprrlb~do 

Que sus actividades estén de acuerdo q su Re­

glami:;nto. 

Dar conclusiones sobr0 z 

Forma de registre 

Cumplimie·nto dei l.os acuerdos 

-·- ·· ~- :-- . . -

Vida institucional de la Cooperativa • 

. J . . ,.• 

. :·· ( 

-.... . 

Ref. o 

Marca 

. . ;·: ' . 

~ .- . . 

Hecho 

por 

4. 



s. 

•• <) ••••••••••••••••••• e: •••••••• • · . Pe riodo ···~-":.!•.•·•••••r•t4/•tf-

Cédul a ••••••••••••••••••••• 

PROGRAFlA ~E REVISION DE Li ~R OS DE CONTABILIDAD 

l. r~1 j~ a la cooperativa t odo3 los libros principa l es y 

a u,. i J i.,, -;, es f-iaoo :~· E:ll f;igui cm t e traba j o~ 

2 ) f e l:dé _os, fech e rl s s , y firmar a l pi e del Último a­

ni , to r egistra do, ~l momento d e la visits . 

b) LLener ]2 ho ja ros6men (F0 ~~a Mº 3) 

2. Ve~ifjcar qu e la legalización d e lcR libros h~y¿ -s r·~· 

~a ~ ar ~ ~ qnt eri~r a l primer asiento r ~qistra do. 

3. Cerciorars e d~ ~ue ~o f alta ningún folio t~ los li 

broa ; qu a exis tan a l~~nos e n bla~co, o qu e ~~es8aten­

tarjaduras, bor? ones, G~c. 

4. En los casos Gn qua exi 1c t 2r v2rios libros do· un__i ismo 
1. 

tipc' asegurarse de la cont inuic!é.!d on al rogisfro de 

los libros terminados~ los ~U L :es siguen • 

.. .. 11orificar que ül tórmino de ca1n ejercicio, los li 

bros es~~n debidamente cerrados. 

l. Observar si l a cooperativa tiene debidament~ ordanada 

su domentación. . .. . 

a) Documentos de Caja 

b) Docu~~~~as de Di ario ; .: 

2. Asegurarse de que estos dcicumantos oitlA debid~mont s-· 

archivados i 

a) En orden n~mG~ico . 
. ,; 

b) En orden cr~nológico . 

Ref. o 
f·b rc a 

3. Indice'."' qi existe alguna forma de docuroentac:!:6n nepe- . 
· . . r. 

cial~ 

., 

Hech 

...E.S!.! 

. ' 
' 



• 

Balances 

¡. Comprobnr de que ln cooperativa haya cumplido con -

presentar sus balances al SINAMOS. 

2. Ver si además de los balances presentados al SINAMOS 

preparan Estados Financieros. 

3. Observar si los Estados Financieros cuentan con sus 

respectivos anoxos. 

4. Verificar que l a s cifras del Balance presentado al­

SINAMOS coincide con las d0 los Eetados Financieros 

presentados a la Asamblea General. 

S. Chequear las saldos del Balance con los saldos del 

Mayor. 

Libro de Socios 

l. Asegurarse de que el libro esté actualizado, obser­

vando los Últimos ingresos de socios en la cuanta 

del libro ~layar 11 Certi f ioodos do Aportación". 

2. Los Últimos socios ingresados, según los registros­

contables, deben estar igualmente asentados en el -

Libro de Socios. 

3. Verificar que este libro contenga cuando monos, la­

siguiente informaci6n g 

a) Nómbre completo del socio 

b) N6mero de s oc.: o 

c) Fecha de ingrtso 

d ) Valor de cada r:erti ficado do aportación 

e) Número de cort. f icados suscritos y pagados por el 

socio. 

f) Retiro do certjficados por parte del socio 

g) Saldo en certificados de aportaci6n por cada so -

cio. 

4. Verificar con los saldos del libro Mayor los siguie.o, 

tes saldos de est3 libro~ 

a) Certificados ae Aportación suscritos 

b) Cor~i~icados oe Aportación pagados. 

Ref. o 
l"larcn 



Forma NQ 1 

REVISION DE LIBROS DE ACTAS 

Cooperat:i. va ~ Fecha de revisi6n ••••••••••••••••••• 

F8cha la. Fechci Úl- Páginas Ultimo 
Asamblea tima A - interme folio 

NOMBRE DEL LIBRO DE 
. , 

o sesion samblea dias en utiliza (1) 
ACTAS Legal,i asentadci o 

. , sesion blanca do a la . , 
zacion asentadci fecha 

- --

1.3.1 Asambleas General e~ 

lo3e2 Conse.io de Adminis. 

1.3.3 Conse .ic de Viqilar . .G 
.. 

1~3.4 Comité de Crédito . 

1.3.5 Comités Esoeciciles 

1,3.5.1 

1.3.5.2 

1¿,,5,,3 
,.i 

L3.5.,4 

1,,3,,5.5 

1~3.6 Comité de Educaci6r 

1 

Hecho por ~ •••o•••••••••••••••••••••••••••• 



. ···-~:···~ 



I I I I , , • 

Hecho por•••••••••••• Forma NQ 2 
COOPERATIVA :· ~l'JAk l-S,~ otL . _!llANO.ATO QE. LOS . ~.O.N5E l f:B0S, . . -

Dura- Foch a Tiompo vonci, Focha 
l ' 

sosión o 
~ CONSEJEROS NOMBRE ci6n olee- Tréln s cu mi onto OBSERVACIONES 
\ 

1 - instala .. 
. , 

rrido man- cion t 
dato ci~n 

•consejo de Administraci6n 
~ 

' ÍPresidont e 

¡Vice-Pres identci 

;.,s~-retario ) .. 
~ 

\ ' ,, • C· ! 

:Tesorero 
l 
~ ' . 
'\local 

,\. 

}Suplente _ 

l consejo de Vigil qncia 
i 
i 

.... .. ¡ ,President e ,C• 

... -

!secretario 
.,. 

' 

-· .- ,. ' 
l 

lVocal 

' lSuple:ite 

Comit6 de Crédito 

Presidente --- · 
Secretario_ 

i-Vocal _ _____ -
-Suplente 

.. 

Otros Comit~s 
/ 

I 
I 

\ ' 
, 

.( 
e 

"' 



Forma Nº 3 

COOPERATI VA •• • ••••••••••••••• o ••• • • • •••• 

SITUA CION DE LOS LI BROS Y REGI STROS DE CONTABILIDAD 

LI BRO 

Dia rio Genera l i l º 

............... 2 º 

• • • • • • e • • • • • • • • 

~·1ayor Ge ner al i 

• • • • • • • • • • • • • o • • ·• ·o 

.................. 
¡. • é • • • • • • • • • • • • • a • 

~aja o Caj a-Di ario 

••• o ••••• · • • • · • •• • · • · • 

................. " 

Inventar ios y Balances 

................. .. 

. •·• ............... . 
.. . . . . . . . . . . . . ' .... 
Regist r o de Ventas o 

Ingre:.os g 

............. •·•·• ... 
lit •••••• • • • ·• ••• ·• • ·• ·• 

lt •••••••••••••• • •• 

~egist ro y Transfer on 

ciado Certif i cados -

~e Apo.rtaci6n g_ 

~ .................... . 
..... ............ 

Fe c ha do I nspección • ••••••• • ••••• • •• 

Legal i - I nscrip- REGISTRO DE OP ERA CIONES 
. , 

zacion 
. , 

CJ.Ori Del ~ Al g 

. 

.. 
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Se terminó de imprimir 
el 1º de Abril en los 
Talleres del Centro de 
Estudios de participa­
ci6n Popular - SINAMOS 

LIMA - PERU 
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